KAHRAMANMARAS ISTIKLAL UNIVERSITESI

KUTUPHANE CALISMA ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu y6nerge, Kahramanmaras Istiklal Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Bagkanligina bagli merkez kiitliphanesi ile birim kiitiiphanelerinin kurulus ve &rgiitlenmelerine;
merkez kiitiiphanesi ile birim kiitiiphanelerinde ¢alisan personelin goérev, yetki ve sorumluluklarina;
akademik ve idari personelin, &grencilerin ve dig kullanicilariin  kiitiphane hizmetlerinden

yararlanmalarina dair usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu y6nerge, Kahramanmaras Istiklal Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanligina bagli merkez kiitiiphanesi ile birim kltiphane hizmetlerini, kaynak kullanimi ve 6diing

verme ile ilgili usul ve esaslar ile bunlara uyulmamasi durumunda uygulanacak cezai yaptirimlari kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonerge, 124 sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim
Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 33’iincii maddesi ile
4.11.1981 tarihli ve 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’'nun 14’{incii maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4 - (1) Bu ydnergede gegen;

a) Universite: Kahramanmaras Istiklal Universitesi’ni,

b) Rektdr: Kahramanmaras Istiklal Universitesi Rektorin,

¢) Rektorliik: Kahramanmaras istiklal Universitesi Rektorligiinii,

¢) Baskanhk: Kahramanmaras Istiklal Universitesi Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanligi’ni,

d) Baskan: Kahramanmaras Istiklal Universitesi Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskani’ni,

e) Kitiiphane: Kahramanmaras Istiklal Universitesi Kiitiiphanesini,

f) Kullanici: Kahramanmaras Istiklal Universitesi akademik / idari personeli ve dgrencileri
ile diger Uiniversitelerin akademik personelinden olusan dis kullanicilari,

g) Dis Kullanict: sadece akademik arastirma yapacak olan diger Universitelerin akademik
personeli ve protokol kullanicilarini,

g) “Koleksiyon” Kiitiiphanede bulunan kitap, dergi, ciltli dergi, tez gibi basili materyaller ile
DVD, CD, film vb. gorsel-isitsel materyal ve elektronik kaynaklar1 ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus, Orgiitlenme ve Yonetim

Kurulus

MADDE 5 — (1) Universite kiitiphaneleri, tiniversitenin egitim / gretim ve arastirma faaliyetlerini
desteklemek amaciyla kurulan ve bu amag¢ dogrultusunda hizmet veren kurumlardir.
Universite kiitiiphaneleri bu amac1 gergeklestirmek iizere;

a) Kullanicilarin egitim / 6gretim ve arastirma faaliyetlerinde gereksinim duyacaklar1 gesitli
bilgi kaynaklarimni saglar,

b) Saglanan bilgi kaynaklarini, {iniversite mensuplarmin kullanimina sunulacak sekilde
dtizenler ve hizmete sunar,

) Bilgi kaynaklarindan daha etkin bir sekilde yararlanilmasini saglayacak 6ding verme,
referans vb. hizmetler verir,

¢) Kuitliphane ve kiitiiphane kaynaklarindan yararlanmay1 artirmak amaciyla, kullanici egitimi
programlarini planlar ve gelistirir,

d) Universite kiitiiphanecilik boliimleri dgrencilerinin zorunlu uygulama ve staj programlarmin
yiiriitiilmesine yardimei olur,

e) Diger kiitiiphane ve kuruluslarla isbirligine gider.

Orgiitlenme ve yonetim

MADDE 6 - (1) Kutlphanenin yonetim ve koordinasyonu, Kitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Baskanlig1 ile Kiitliphane Komisyonu tarafindan yiiratiliir.

2 Ktiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi: Kiitiiphane hizmetleri “Kiitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi” tarafindan merkezi olarak yurutuldr.

3 Kitiiphane Komisyonu: Kutliphanenin temel politikalarini belirlemek tizere Kiitliphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanligmin bagli oldugu Rektér Yardimeisi ve Rektoriin gorevlendirdigi Ug
Ogretim tiyesi ile Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanindan olusur. Komisyon toplantisinda alinan
kararlar Rektoriin onay ile yiiriirliige girer.

Kiitiiphane Organlarimin gorev ve yetkileri

MADDE 7 — (1) Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi: Kiitiiphane yonetimi;
Kttphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkam tarafindan yiiritiiliir. Kiitiphane komisyonunun aldigi tavsiye
kararlar dogrultusunda Kiitliphanenin verecegi hizmetlerin akisim saglar ve komisyon Kararlarimi

rektorliiglin onayina sunar.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanhg: tarafindan yiiriitiillen hizmetler

a) Universitedeki egitim-dgretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek amaci ile her tiir ve
ortamdaki bilgi kaynaginin saglanmasi ve hizmete sunulmast,

b) Kaullanicilarin bilgiye erisim hizmetlerinden en etkin ve hizli bir sekilde yararlanmalarinin
saglanmasi,

c) Ulusal ve uluslararasi dlgekte bilgi birikimi, kullanimi ve paylasimina destek olunmasi,



¢) Cagdas kiitiiphanecilik hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak iizere yeterli sayida ve
nitelikte personel kadrolarinin olusturulmast,

d) Kutlphaneler arasi isbirliginin gelistirilmesi,

e) Rektorliik tarafindan verilecek olan benzeri diger gorevlerin yiritiilmesi.

(2) Kituphane Komisyonu: Kiittiphane hedeflerinin belirlenmesi ve politikalarinin olugturulmasi
konusunda kitliphane yonetimine tavsiyede bulunur.

MADDE 8 — (1) Daire Bagkaninin gérev ve yetkileri:

a) Baskan, birimin yoneticisi ve temsilcisidir.

b) Baskanlik personeli ile ilgili yonetim, is boliimii, koordinasyon, hizmet i¢i egitim ve
denetim, teknolojik gelismelerin izlenmesi ve uygulanmasi gérevlerini yerine getirir.

¢) Universitede orgitsel ve yonetsel acidan cagdas kitiiphane hizmetlerinin yurGtilmesini
saglar, denetler ve organize eder.

¢) Kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilerek siirdlrdlmesi igin butceyi ve yeterli kadroyu
belirleyerek Rektorliik Makamina Onerir.

d) Kiitiiphanecilik alamindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin kiitiiphaneye
kazandirilmas1 amaciyla galigmalar yapar.

e) Kiitiiphanecilik alanindaki gelismelerle ilgili yurtici ve vyurtdisindaki seminer ve
konferanslari takip ederek katilimi saglar.

f) Kiitiiphane faaliyetleri ile ilgili raporlar1 Rektorlitk Makamina sunar.

0) Baskan, yayimn iadelerinin gecikmelerinden dogan ferileriyle birlikte toplam 100 TL’ye
kadar olan para cezalarini kismen veya tamamen silmeye yetkilidir.

g) Rektorliik tarafindan verilen diger gérevleri yiirtitiir.

UCUNCU BOLUM

Koleksiyon Gelistirme

Koleksiyon Gelistirme

MADDE 9 - (1) Kituphane koleksiyon gelistirme politikasi iiniversitenin egitim, 6gretim, aragtirma
alanlar1 ve kiiltiirel ihtiyaglari dogrultusunda belirlenir. Kiitiiphane koleksiyonu kitap, dergi gibi basili
materyaller ile DVD, CD, film vb. gorsel - isitsel materyal ve elektronik kaynaklardan olusur. Koleksiyon,
belirlenen ilkelere gore, satin alma ve bagis yoluyla olusturulur ve gelistirilir.

Kaynak se¢im ilkeleri
MADDE 10 —(1) Kaynak se¢im ilkeleri asagida belirtildigi gibidir:

a) Secilecek kaynaklar, Universitede verilen tiim egitim - dgretim alanlari ile yapilan arastirmalari
destekleyici diizey ve nitelikte olmalidir.



b)

9)

d)

Secimde, koleksiyonun kullaniciya (akademik personel / Ogrenci) orami arasindaki denge

korunmali, giincel bilgiyi igermesine dikkat edilmelidir.

Koleksiyon, kullanicilarin bilgi gereksinimlerini karsilayacak sekilde konu, dil ve tiir agisindan

yeterli gesitlilikte olmalidir.

Kullanicilarin kiiltiirel gelisimlerini ve ders disi zamanlarmi da degerlendirmelerini saglayacak,

diizeylerine uygun edebi ve kiiltiirel eserler bulundurulmalidir.

Ogretim elemanlarinin, egitim — dgretim ve arastirma faaliyetleri icin onerdikleri kaynaklarin

alimina, koleksiyon biitiinliigli ve gereksinimler dogrultusunda oncelik verilir.

Satin alinan, abone olunan ve/veya agik erisimli elektronik kaynaklarin se¢ciminde de ayni esaslar
dikkate alinir.

b)

Satin alma yontemi ile yayin secimi:

Universite mensuplarmin yayn istekleri, yazili olarak ve / veya kiitiiphane web sayfasinda
bulunan form araciligi ile Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligma iletilir. Bu
istekler, o yila ait biitge olanaklar1 ¢er¢evesinde karsilanir.

Akademik birimler, kendi alanlarmna yonelik yayin isteklerini yazili ve onayli olarak
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina iletirler; bu istekler o yila ait biitce
olanaklar1 ¢ercevesinde saglanir.

Kiitliphaneciler tarafindan izlenen yeni yayinlar, o yila ait biit¢e olanaklar1 ¢ergevesinde
saglanir.

A Kitap Satin Alma Politikas1

Kahramanmaras Istiklal Universitesi mensuplari, Kiitiiphanede bulunmayan yayinlar icin
Kittphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi’nin web sayfasindaki yayin istek formunu
doldurarak istekte bulunabilir.

Talep edilecek yaym sayisinda Kahramanmaras istiklal Universitesi mensuplar1 igin bir
smirlama bulunmamaktadir. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligina tahsis
edilen yaym alim biitgesi, iiniversitedeki birimlerin dgretim elemani ve dgrenci sayilar
dikkate alinarak olusturulan kriterler dogrultusunda harcanmaktadir.

Kahramanmaras Istiklal Universitesi mensuplarindan gelen yayin istekleri Kitiiphane ve
Dokiimantasyon Daire Baskanligi tarafindan degerlendirmeye alimr. Istekler
degerlendirilirken g6z Oniine alinan kriterler sunlardir:

a) Istenen yaymin konusunun Kahramanmaras Istiklal Universitesi’nin egitim-6gretim
politikasina uygunlugu,

b) Disiplinler aras1 kullanimu,

c) Gincelligi,

¢) Yaymevinin niteligi,

d) Yaymnin konusunun koleksiyon i¢indeki orant,

e) Fiyaty,

f)  Yaymn dili,



9)

g)

h)

Fiziksel 6zellikleri (basili, elektronik vb.),

Istenen yaymin ayni niishasinin Kahramanmaras Istiklal Universitesi Kiitiiphanesi’nde
olup olmadigi,

Kayip yayinlar, belli bir siire igerisinde bulunamazsa kullanim oram ve talebe gore
yeniden satin alinir.

Fiziksel olarak kullanilamayacak durumda olan yaymlar, kullanim orani ve talebe gore

yeniden satin alinir.

B. Siireli Yayin Saglama Politikasi

Kahramanmaras Istiklal Universitesi dgretim iiyeleri, abone olunmasini istedikleri siireli

yayinlarin bilgilerini Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligina iletirler.

Stireli yaymn istekleri her yilin sonunda Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

tarafindan degerlendirilir. Istekler degerlendirilirken gdz oniine alinan kriterler sunlardr:

a)

b)
c)
¢)
d)

e)
f)

C

1.

Istenen siireli yayinm konusunun Kahramanmaras Istiklal Universitesi’nin egitim -
Ogretim politikasina uygunlugu,

Bilimsel niteligi,

Disiplinlerarasi kullanimu,

Yayevinin niteligi,

Fiyati,

Yayimun dili,

Fiziksel 6zellikleri (basili, elektronik vb.).

. Elektronik Kaynak Saglama Politikasi

“Elektronik kaynaklar” terimi ile iiniversitenin egitim, 6gretim, arastirma faaliyetlerini
ve kullanicilarin kiiltiirel ihtiyaclarint desteklemek amaci ile bilgisayar araciligiyla
erigilebilen kaynaklar (Siireli yayinlarin, kitaplarin veya tezlerin yer aldigi tam metin
veri tabanlari, indeks ve Ozet veri tabanlari, gorsel - isitsel materyaller v.s.)
kastedilmektedir.

Elektronik yayin sayisinin artmasi ile birlikte kiitiiphanelerin koleksiyon yapisi da
degismeye baglamistir. Mekana bagimli basili dergi sayis1 azalmis, ayn1 anda birden
cok kisinin erisebildigi, zaman ve mekandan bagimsiz elektronik dergi modeli
yayginlagmistir. Ayrica tek tek elektronik dergi aboneligi pahaliya mal oldugundan

olusturulan igbirlikleri ile bir yayincinin biitiin dergilerine erigim olanagi saglanmistir.

Elektronik veri tabani abonelikleri yapilirken dikkate alinan kriterler:

a) Veri tabamnin konusunun Kahramanmaras Istiklal Universitesi’nin egitim -

Ogretim politikasma uygunlugu,



b)

Kaynagin hitap ettigi kullanict grubunun beklentisine ve gereksinimlerine
uygunlugu,

Kiitiiphanenin abone oldugu aymi konuda baska bir veri tabaninin olup
olmadigi,

Tam metin dergilere sahip veri tabanlarindaki dergilerin hakemli olup
olmadigi, etki faktorii (impact factor) oraninin ne kadar oldugu, uluslararasi
onemli indeksler / abstraktlar tarafindan indekslenip indekslenmedigi,

Geriye doniik erisimin miimkiin olup olmadigi,

Diizenli giincellemenin yapilip yapilmadigy,

Dergilerde ambargo olup olmadig,

Deneme siresinde alinan kullanim istatistikleri,

Veri tabaninin bilimsel niteligi,

Yayevinin niteligi,

Makalelerin / kitaplarin / tezlerin verilis formati (HTML, PDF vb.),

Veri tabaninin iizerinde ¢alistigi platformun hizi ve giivenilirligi,

Ara yiiziin rahat kullanilabilirligi,

Uzaktan erigime izin verip vermedigi (Proxy)

Kullanicr smirlamast olup olmadigi,

Fiyatinin ve yillik fiyat artig oramnin uygunlugu,

Lisans sartlar1.

3. Veri tabani aboneliklerinin yenilenmesinde kullanim istatistikleri dikkate alinmakta,

kullanim istatistiklerinin diisik olmasi durumunda aboneligin iptali sd6z konusu
olabilmektedir.

Gorsel-Isits

a)

b)

v

Bags ilke

el Materyal secilirken dikkate alinan kriterler;

Istenen materyalin konusunun, Kahramanmaras Istiklal Universitesi’nin egitim
- dgretim politikasina uygunlugu,

Kiiltiirel amagl yayinlarda kullanicinin diizeyine ve birikimine uygun olmasi,
Odiillii filmlerin saglanmasina dikkat edilmesi,

Uluslararas1 film degerlendirme siteleri takip edilerek, yiiksek reytingli
filmlerin saglanmasina 6nem verilmesi.

leri

Kahramanmaras Istiklal Universitesi ile diger yiiksekdgretim kurumlari arasinda, egitim-

Ogretimi

desteklemek, arastirmalara katkida bulunmak ve kullanicilarin kiiltiirel

gereksinimleri dogrultusunda kiitiiphane koleksiyonunu gelistirmek amaci ile yayin

degisimi yapilabilir ve / veya bagis olarak alinabilir.

Kahramanmaras istiklal Universitesi Kiitiiphanesi, yayin secim ilkelerine bagl kalmak

kosulu ile bagis yaym kabul eder.



%)
d)

9)

g)

h)

)

K)

Kaynak secim ilkelerinde belirtilen genel esaslar, bagis olarak saglanan bilgi kaynaklari
icin de gegerlidir.

Alian bagislar karsiliginda herhangi bir ticret veya 6diil verilmesi s6z konusu degildir.
Herhangi bir kisi tarafindan birden fazla materyal iceren bir koleksiyonun bagislanmasi s6z
konusu oldugunda Kahramanmaras istiklal Universitesi Kiitiiphanesi bu yayinlar arasinda
secim yapma ve yayin secim ilkeleriyle bagdagmayan kaynaklarin ayiklanmasi hakkina
sahiptir.

Rektorlik Makami ya da Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanliginca bagista
bulunan kurum veya kisiye “Bagis Yaym Sozlesme Formu” doldurulup verilir; tesekkiir
mektubu yazilir; ayrica kim tarafindan ve ne zaman bagislandigina dair bilgiler yayina
kaydedilir.

Siireli yaymlarin bagis olarak kabul edilebilmesi i¢in yaymin koleksiyon biitiinliigiine
uygunlugu dikkate alinir.

Cok ciltli eserler cilt biitlinliigi olusturuyorsa kabul edilir.

Fotokopi yayilar, bandrolii olmayan yayinlar ve fiziksel agidan koétli durumdaki yayinlar
bagis olarak kabul edilmemektedir.

Materyalin koleksiyonda nereye yerlesecegine ve nasil ulasilabilecegine karar verme
yetkisi kltuphaneye aittir.

Kiitiiphane koleksiyonu i¢in uygun goriilen bilgi kaynaklari, diger bilgi kaynaklar1 igin
yapilan islemlere tabi tutularak koleksiyona eklenir.

Bagislanan yaymlarin kiitiiphane demirbasina girisi yapildiginda, “Tasimr Islem Fisi”
duzenlenir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, 6zel ya da tiizel kisilere, koleksiyon bagis1
yapmasi i¢in bagvurabilir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi, uygun gordiigii takdirde bagis olarak
kabul ettigi yayinlar1 bagka bir kiitiiphaneye bagislama hakkina sahiptir.

I11. Koleksiyona alinmayacak nitelikteki bilgi kaynaklarina iliskin esaslar: Asagida sayilan

nitelikteki kaynaklar, Kituphane koleksiyonunda bulunmasinin uygun olmamasi nedeniyle
bagis i¢in kabul edilmez:

Kopya ile cogaltilmis materyaller,

Kitap boliimii ve dergilere ait makalelerin ayr1 baskilari,

Fiziksel durumu uygun olmayan ve yipranmis yaynlar,

Devamlilig1 saglanamayan siireli yaylar,

Kiitliphane koleksiyonunda mevcut olanlar (¢cok kullanilan yayinlar haric),

Cilt biitlinliigl saglanamayan ¢ok ciltli eserler.

DORDUNCU BOLUM

Kiitiiphane Hizmetleri, Uyelik ve Yararlandirma



Teknik Hizmetler

MADDE 11 - (1) Teknik Hizmetler: Kiitiiphaneye saglanan biitiin yayilarin, kullaniciya sunulacak

hale getirilmesine kadar yapilan islemlerin tiimiidiir.

a)

b)

Aksesyon (Saglama); Universitenin egitim, &gretim ve arastirma faaliyetlerini desteklemek,
kullamicilarin sosyal ve kiiltiirel gereksinimlerini karsilamak amaciyla basili ve elektronik
ortamdaki her tiirlii bilgi ve belgeyi satin alma ve bagis yoluyla saglamaktir.

Kataloglama ve Smiflama; Kiitiiphaneye kazandirilan yaymlarin uluslararasi standartlar
dogrultusunda kataloglama ve siniflama iglemlerini yapmak, veri tabanina aktarmaktir.

Siireli Yaynlar; Universitenin egitim-6gretimini desteklemek, arastirma faaliyetlerine yardimci
olmak amaciyla; kullanicilarin giincel bilgi gereksinimlerini karsilamak {izere basili ve elektronik
ortamdaki siireli yaymlarin teknik iglemlerini ve izlemesini yapmak, kullanicilarmn hizmetine

sunmaktir.

Kullanic1 Hizmetleri

MADDE 12 -(1) Kullanici Hizmetleri: Kullanicilarin, kitiphane hizmetlerinden ve bilgi

kaynaklarindan en verimli sekilde faydalanmasini saglamak amaciyla yiiriitiilen hizmetlerdir.

a)

b)

9)

Danmisma Hizmetleri; kiitiiphane ve kiitiiphane kaynaklarinin etkin bir sekilde kullanimini saglamak
amaciyla hizmetlerin ve kaynaklarin tanitilmasi: ve bu amagla kullanici egitimi programlarinin
duzenlenmesidir.

Okuyucu Hizmetleri; kitiiphane kaynaklarini kullanicilarin hizmetine sunmak, 6diing verme, iade
ve uzatma islemlerini yiiriitmek, kaynaklarin diizenli ve etkin kullanimini saglamaktir.
Kiitliphaneler aras1 Odiing Yayin / Belge Saglama Hizmeti; {iniversite akademik personelinin
ihtiya¢c duydugu ancak kiitiiphanede bulunmayan bilgi kaynaklarinin, yurt i¢i ve yurt disindaki
kiitiiphanelerden 6diing veya fotokopi yolu ile saglanmasidir. Bu hizmet ile ilgili kurallar
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig: tarafindan ayrica belirlenir.

Gorsel — Isitsel Materyaller; {iniversitenin egitim faaliyetlerini desteklemek amaciyla gorsel-isitsel
materyalleri se¢cmek, diizenlemek ve kullanicilarin hizmetine sunmaktir.

Gorme Engelliler Hizmeti; gorme engelli kullanicilarin ihtiya¢ duyduklar1 kabartma ve sesli
formattaki materyali ve donanimi saglamak ve kullanima sunmaktir.

Bilgi Teknolojileri; kiitiiphane otomasyon programi ve bilgisayar donaniminin verimli ¢alismasini
saglamak, sorunlarmi gidermek, personele ve kullanicilara teknik destek vermektir.

Teknik Ofis: Kiitiiphane binasi teknik donaniminin (asansor, yangin alarm sistemi, elektronik kap1
giivenlik sistemi, UPS, jeneratdr sistemi v.b.) ve 1sitma-sogutma sistemlerinin diizenli ¢alismasi

icin gerekli dnlemlerin alinmasi, denetlenmesi, bakim ve onarim islemlerinin yapilmasi.

Kiitiiphane iiyeligi ve yararlanma kosullar:

MADDE 13 - (1) Kahramanmaras istiklal Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile

ogrenciler, kiitliphanenin biitiin olanaklarindan yararlanabilir.

(2) D1s kullanicilar, asagidaki kosullara bagli olarak kiitiiphane olanaklarindan yararlanabilirler:



a) Kahramanmaras istiklal Universitesi mensuplar1 disinda, sadece diger iiniversitelerin
akademik personeli ve kitiiphane protokol kullanicilar: kittiphaneden yararlanabilir.

b) Fiziki mekan yetersizligi nedeniyle, ders c¢alisma amag¢hi dis kullanici kabul
edilmemektedir.

c) Dis kullanicilar, kiitliphane danigma bankolarindan, kimlik kartlar1 ile temin edecekleri
misafir sifresini kullanarak, kablosuz ag baglantisindan faydalanabilir.

¢) Dis kullanicilar, Kiitiiphane tarafindan belirlenen 6diing verme kurallari dogrultusunda
basili / elektronik kaynaklardan yararlanabilir.

d) Smav dénemlerinde kiitiiphane, sadece Kahramanmaras Istiklal Universitesi mensuplari
kullanimina agik olacak, bu tarih araliklar1 kiitliphane web sayfasindan duyurulacaktir.

Odiing verme

MADDE 14 — (1) Odiing verme kosullari, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi

tarafindan belirlenir ve Kiitiiphane Komisyonuna sunulur.

(2) Kahramanmaras Istiklal Universitesi mensubu olan akademik ve idari personel ile
ogrenciler kiitliphaneye liye olabilir ve 6diing yayin alabilir.

(3) Danmisma kaynaklari, tezler, ciltli dergiler, giincel dergilerin son sayilar1 ile gorsel-isitsel
materyaller 6dlng verilemez.

(4) Kullanicilar yapmus olduklar1 kiitiiphane islemlerini web sayfasi {izerinden ‘“Kullanict
Islemleri” alanindan gérebilir, takip edebilirler.

(5) Diger universitelere mensup akademik personel ve protokol kullanicilart; kutlphaneler
arast igbirligi protokolleri ¢ercevesinde Kiitiiphaneleri araciligi ile 6diing alma islemi
yapabilirler.

(6) Akademik personelin kiitiiphanede bulamadigi bilgi kaynagi yurt i¢i ve yurt dis1 bilgi
merkezlerinden saglanmaya c¢alisilir, kurum disindan saglanan bilginin ve kaynagin varsa
maliyeti ilgili tarafindan karsilanir.

(7) Kiitiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi gerekli gordigii takdirde 6diing verme
siiresi dolmadan yayinin iadesini isteyebilir.

Uzatma islemleri

MADDE 15 — (1) Odiing alma siiresi, yayin baska bir kullanici tarafindan ayirtilmadigi takdirde
uzatilabilir.
(2) Uzerinde gecikmis yayin bulunan iiyeler, bunlar1 iade etmeden ve gecikme bedelini

O6demeden 6diing yayin alamazlar, uzatma yapamazIlar.

(3) Kullanicilar, yayinlarmin uzatma islemini web sayfasi iizerinden “Kullanic1 islemleri”

alamindan yapabilirler.
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Yayin ayirtma

MADDE 16- (1) Baskasi tarafindan 6diing alinan yayinlar i¢in ayirtma yapilabilir.
(2) Ayirtilan yayinlar 3 giin i¢inde alinmadig takdirde sirada bekleyen baska okuyucu varsa,
bir sonraki okuyucuya verilir, sirada okuyucu bulunmadig takdirde yayin rafa gonderilir.

(3) Kullanicilar, ayirtma islemini web sayfasi iizerinden “Katalog Tarama” alamindan
yapabilirler.

Iade islemleri

MADDE 17 — (1) Kullanicilar 6diing aldiklar1 kaynaklar1 iyi kullanmakla ve belirtilen tarihte iade
etmekle ylikiimliidiirler. Kiitiiphane otomasyon sistemi, iade tarihleri igin otomatik hatirlatma yapar ancak
sorumluluk kullaniciya aittir.

(2) Zamaninda iade edilmeyen ve siiresi uzatilmayan yaynlar i¢in kullanicilara, Kiitiphane ve
Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 tarafindan belirlenen giinliik gecikme cezasi uygulanir.

(3) Otomatik hatirlatma gonderilmemis olmasi veya ulasmamis olmasi kullanicinin ceza
yikimliligiini kaldirmaz.

(4) Para cezasi, geciktirilen giin sayisi ile giinliik gecikme ticretinin ¢arpimu ile otomatik olarak
hesaplanur.

Kiitiiphane kurallar

MADDE 18- (1) Kutuphaneye yiyecek ve icecekle girilemez.
(2) Kltuphane igerisinde sigara icilemez.
(3) Kiitiiphane binasi i¢inde cep telefonu kullanilamaz.

(4) Kullanicilar, sesli ve sessiz ¢alisma alanlar1 i¢in belirlenmis olan kurallara uyarlar.

(5) Kullanicilar kendi esyalarindan sorumludurlar. Kaybolan ya da ¢alinan esyalardan
Kittphane Yonetimi sorumlu degildir.

(6) Kiitiiphane koleksiyonu elektronik giivenlik sistemi ile korunmaktadir. Higcbir yayin,

kiitliphane digina izinsiz ¢ikartilamaz. Boyle bir durum karsisinda yasal islem yapilir.

(7) Bir eserin timuntn fotokopisi ¢ekilemez.

Kaynaklarin yipranmasi ve kaybolmasi

MADDE 19- (1) Odiing alnan yaymn kaybedilmesi veya yipratilmasi durumunda kullanicilar
kaybettikleri / hasar verdikleri yaymlarin aynis1 olmak kosuluyla saglayip kituphaneye teslim etmekle
yukumludar.
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2 Uyeler kaybettikleri ve zarar verdikleri baskis1 mevcut Tiirkge yayinlari satm alarak 1 hafta
icinde kiitiiphaneye teslim etmek zorundadirlar.

3) Temini miimkiin olmayan Tiirk¢e yaymnlarin kaybedilmesi ve yipratilmasi durumunda
kullanicilar Kiitiiphane komisyonu tarafindan belirlenen rayi¢ bedeli dderler.

4) Kullanicilar saglanmasi miimkiin olmayan yabanci yayinlarin kaybedilmesi ve yipratilmasi
durumunda;

a) Fiyati belli olan yaylar i¢in % 30 kaybetme tazminati eklenerek Merkez Bankasinin o giinkii
doviz kuru Gzerinden hesaplanan bedeli dderler.

b) Fiyat:1 tespit edilemeyen yayinlar i¢in, Kiitiiphane Komisyonunun aldigi karar dogrultusunda,
Aksesyon (Saglama) Boliimii tarafindan piyasa arastirmasi yapilarak belirlenen fiyat lizerine %
30 kaybetme tazminati eklenerek Merkez Bankasinin o giinkii doviz kuru {izerinden hesaplanan
bedeli dderler.

Tlisik kesme

MADDE 20- (1) Ogrenciler mezuniyetlerinde veya herhangi bir nedenle okulla ilisiklerinin
kesilmesi durumunda 6diing aldiklar1 yayinlar1 iade ederek ya da gecikme bedelini 6deyerek kitliphaneden
"ilisigi yoktur" belgesi almak zorundadirlar.

(2) Universiteden 2 aydan daha fazla siire ile izinli olarak ayrilan, baska bir kuruma atanan, istifa
eden veya emekli olan akademik ve idari personel, kiitiphaneden ilisigini kesmek zorundadir.

Fotokopi

MADDE 21- (1) Basili ve elektronik kaynaklardan kopyalama ve fotokopi islemleri, 5846 sayili
Fikir ve Sanat Eserleri Kanununa uygun olarak yapilir. Yasal olmayan kopyalama ve fotokopi islemleri
yapanlar, bu islemlerinin sonuglarindan sahsen sorumludurlar.

(2) Tezi hazirlayan kisinin yazili izni olmadan tezler fotokopi ile gogaltilamaz.

Elektronik kaynaklardan yararlanma

MADDE 22- (1) Universite mensuplari, iiniversitenin IP’lerine agilan kiitliphanenin abone oldugu
elektronik kaynaklara Universite i¢inden erisim saglayabilirler.

2 Universite mensuplar1 (Akademik personel, yiiksek lisans ve doktora ¢grencileri) Proxy
ayar1 yaparak Kutliphanenin abone oldugu elektronik kaynaklara kampiis disindan da erigim saglayabilirler.

(3) Yayinci ve firmalarla yapilan lisans anlagmasi geregi, kiitiiphane web sayfasinda yaymlanan

‘E-Kaynaklar Kullanim Kurallari’na uymayan kullanicilarin erisimi kisitlanabilir veya kesilebilir.

(@) Lisans anlagmasina gore izin verilen ve verilmeyen durumlar asagida belirtilmistir:

l. izin Verilenler



a) Belirli sayida basili veya elektronik kopya almabilir (Ornegin, tek bir makale, kitabin bir
bolimu),

b) Kisisel bilgi ihtiyaci i¢in kullanilabilir (arastirma, ders vb.),

C) Veritabanlarindan alinan bilgi, Kahramanmaras Istiklal Universitesi icerisinde personel ve
ogrencilerle paylasilabilir.

Il.  izin Verilmeyenler

a) Veri tabanlarindan ticari amagli veya sistematik olarak robot ve benzeri yazilimlar
kullanilarak, ¢ok sayida yayinin kopyalanmasi, kisisel bilgisayarlara aktariimasi,

b) Veri tabaninin satilmasi, igeriginin dagitilmas,

c) Veritabanmindan kopyalanan bilgilerin, tiniversitemiz disindaki kisilere aktarilmas,

¢) Veritabanindan kopyalanan igerik bilgisinin veya makalenin e-mail listeleri ile dagitilmasi,

d) Veri tabanindan indirilen kayitlar tizerinde degisiklik yapilmasi ya da bunlardan
yararlanilarak benzer ¢aligmalarmn yapilmasi.

Kltuphaneler arasi isbirligi

MADDE 23- (1) Kahramanmaras Istiklal Universitesi Merkez Kiitiiphanesi koleksiyonunda
bulunmayan kitaplarin 6diing olarak ve makale fotokopilerinin yurtigi ve yurtdisindaki kltuphanelerden
getirtilmesi hizmetidir.

(2) Kahramanmaras Istiklal Universitesinin tiim akademik personeli bu hizmetten yararlanabilir.
(3) Kiitiphaneler arasi igbirligi formlar1 birime basvurularak doldurulur.

(4) Kituphaneler aras igbirligi ile yayin isteyen kullanicilari sorumluluklari asagidaki gibidir:

a) Yaymn istendigi kituphaneden talep edilen hizmet bedelinin ve posta Ucretinin
o0denmesi,

b) Yayinin istenen siire i¢inde kltliphaneye iadesi,

c) Fotokopi yapilmamas,

d) Kitabin zarar gormemesi; yipranmasi ve kaybedilmesi durumunda talep edilecek
ucretin 6denmesi.

(5) Kituphaneler arasi isbirligi yoluyla CD-ROM ve software, E-kitaplar, referans kaynaklari,
gorsel-isitsel materyaller (film, kaset, video, compact disk), 6zel koleksiyonlar, dergilerin tam
sayilar1 ve ciltleri getirtilemez.

(6) Odiing istenen yayinlarm okuyucuya ulasma siireleri ve iicretleri asagidaki gibidir:

I Kitaplar icin:
a) Yurtici: 1 hafta, Ucret: Posta Ucreti.
b) Yurtdisi: 15 gin, Ucret: Kitabin iadesi i¢in 6denecek posta dcreti ile istenen
kiitiiphanelerin  talep ettigi durumlardaki hizmet bedeli kullanic1 tarafindan

karsilanacaktir.



Il.  Makaleler igin:
a) Yurtici: Istenen makale 3 giin iginde saglanmaktadir. Ucret: Istenen fotokopi iicreti.
b) Yurtdisi: E-posta ile istenirse 5 giinde, normal posta ile istenirse 10 ginde
saglanmaktadir. Ucret: Istek yapilan kiitiiphanelerin talep ettigi durumlardaki hizmet
bedeli ve posta ticreti okuyucu tarafindan kargilanacaktir.

Demirbastan diisme

MADDE 24- (1) Kullanici tarafindan kaybedilen ve yerine konulamayan yayinlar ile agir1 derecede
hasarli oldugu ve onarimi miimkiin olmadigi i¢in kullanilamaz duruma gelmis kaynaklarin koleksiyondan
diisme islemi, Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 tarafindan gergeklestirilir.

(2) Giincelligini yitirmis veya koleksiyon gelistirme kurallar1 geregi koleksiyonda bulunmasi
uygun olmayan eserlerin ayiklama ve koleksiyondan diisme islemi, Kitiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligi tarafindan gergeklestirilir.

BESINCI BOLUM
Diger Hiikiimler
Yuarurlok

MADDE 25 - (1) Bu yonerge Senato karari ile yiiriirliige girer.

Yuridtme

MADDE 26— (1) Bu y6nerge hilkimlerini Kahramanmaras Istiklal Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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