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KAHRAMANMARAŞ İSTİKLAL ÜNİVERSİTESİ 

SÜREKLİ EĞİTİM UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ YÖNERGESİ 

 

BİRİNCİ BÖLÜM 

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar 

Amaç 

MADDE 1 – (1) Bu Yönergenin amacı; Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Sürekli Eğitim 

Uygulama ve Araştırma Merkezi’nin (Kİ-SEM) görev tanımına giren hayat boyu öğrenme 

prensibi çerçevesinde Üniversiteye bağlı tüm birimlerce organize edilen eğitim programlarının 

düzenlenmesi ile diğer etkinliklerin planlanmasına, hazırlanmasına, yürütülmesine ve bu 

çerçevede, yapılan faaliyetlerin sonunda sertifika belgesi, başarı belgesi ve katılım belgelerinin 

verilme koşullarının belirlenmesine ve mali hususlara ilişkin usul ve esasların düzenlenmesidir. 

Kapsam 

MADDE 2 – (1) Bu Yönerge hükümleri; Kİ-SEM’in görev tanımına giren yüz yüze veya 

uzaktan yürütülen eğitim programları ile diğer etkinliklere ilişkin esaslarla, eğitim 

programlarını ve etkinlikleri yürütenleri, eğitim programına kayıt yaptıran katılımcıları ve 

etkinliklerden faydalananları, bu faaliyetler sonunda sertifika belgesi, katılım belgesi, başarı 

belgesi ve benzeri belgelerin verilme koşullarını ve mali hususların planlanmasına, 

koordinasyonuna ve yürütülmesine ilişkin hükümleri kapsar. 

Dayanak 

MADDE 3 – (1) Bu Yönerge; 11/11/2022 tarihli ve 32010 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan 

Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Yönetmeliği’nin 13’üncü maddesine dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

MADDE 4 – (1) Bu Yönergede geçen; 

a) Üniversite: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesini, 

b) Rektör: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Rektörünü, 

c) Senato: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Senatosunu, 

ç) Üniversite Yönetim Kurulu: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Yönetim Kurulunu, 

d) Birim: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesine bağlı Fakülte, Yüksekokul, Meslek 

Yüksekokulu, Enstitü, Uygulama ve Araştırma Merkezleri ile rektörlüğe bağlı bölümleri ve 

birimleri, 

e) Kİ-SEM: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezini, 

f) Müdür: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezi Müdürünü, 
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g) Kİ-SEM Yönetim Kurulu: Rektör tarafından görevlendirilen Kİ-SEM Müdürü ve Kİ-SEM 

Müdürü tarafınca önerilip Rektör tarafından onanan dört üyeden oluşan yürütme kurulunu, 

ğ) İştirakçi: Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi ile protokol anlaşması yaparak Kİ-SEM 

bünyesinde eğitim programı açılması, birlikte yürütülmesi ve/veya etkinlik düzenlenmesini 

sağlayan dış paydaş kurum ve kuruluşları, 

h) Aday: Kİ-SEM tarafından açılacak eğitim programı, seminer vb. faaliyetlere katılım 

beyanında bulunmak için başvuru formu dolduran kişiyi, 

ı) Katılımcı: Kİ-SEM bünyesinde yürütülen eğitim programlarına veya diğer faaliyetlere 

kayıtla ilgili duyurulan tüm yükümlülükleri yerine getirerek kayıt olmuş ve açılan eğitim 

programına veya gerçekleştirilen faaliyete katılma hakkını elde etmiş olan kişiyi,  

i) Program koordinatörü: Kİ-SEM’e açılması için eğitim programı veya gerçekleştirilmesi 

için etkinlik öneren ve iştirakçilerden gelen talep doğrultusunda Kİ-SEM Yönetim Kurulu 

tarafından açılmasına karar verilen ilgili eğitim programının yürütülmesinde gerekli 

organizasyonun planlanması ve koordinasyonun sağlanmasıyla ilgili sorumlu olan kişiyi, 

j) Eğitmen: Kİ-SEM bünyesinde yürütülen eğitim programlarında eğitici sorumluluğunu 

üstlenenleri, 

k) Eğitim programı: Kİ-SEM bünyesinde ilgili akademik standartlar ile yüksek öğretim 

kalitesi gözetilerek açılan kurs, seminer, sertifika programı ve benzeri eğitim faaliyetlerine 

ilişkin yürütülen etkinlikleri, 

l) Sertifika programı: Kİ-SEM tarafından yürütülen eğitim programlarından, “sertifika 

programı” niteliği program duyurusunda belirtilmiş olan, en az 40 saatlik içeriğe haiz ve devam 

zorunluluğunu yerine getirip öngörülen başarı değerlendirme sistemi uyarınca da başarılı olan 

katılımcıların uzmanlık veya yeterlilik sertifikası almaya hak kazanabildiği özel amaçlı eğitim 

programını, 

m) Sertifika Belgesi: Kİ-SEM tarafından “sertifika programı” niteliğinde açılan uzmanlık veya 

yeterlilik programlarına katılarak gerekli devam ve başarı şartlarını yerine getirenlere verilen 

üniversitenin soğuk damgasını ve Rektör ile Kİ-SEM Müdürünün imzasını taşıyan belgeyi, 

n) Başarı Belgesi: Kİ-SEM tarafından sertifika programları dışındaki diğer eğitim 

programlarına katılarak devam zorunluluğu şartlarını yerine getiren ve programı tamamlamanın 

öngörülen başarı değerlendirme sistemi uyarınca başarılı olan katılımcılara verilen belgeyi, 

o) Katılım Belgesi: Kİ-SEM tarafından yürütülen sertifika programlarında devam 

zorunluluğunu yerine getiren katılımcılar ile Kİ-SEM tarafından gerçekleştirilen eğitim 

programı dışındaki diğer etkinliklere katılım şartlarını yerine getirenlere verilen belgeyi,  

ifade eder. 

 

İKİNCİ BÖLÜM 

Eğitim Programlarına İlişkin Esaslar 

Eğitim programlarının önerilmesi 
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MADDE 5 – (1) Kİ-SEM tarafından açılacak kurs, seminer, sertifika programları ve diğer 

eğitim programlarının açılması ve yürütülmesinin şartları;  

a) Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi öğretim elemanları, Kİ-SEM tarafından yürütülmek 

üzere eğitim programı önerebilirler veya iştirakçilerden gelen talep doğrultusunda Kİ-SEM 

Müdürlüğü tarafından eğitim programları açılabilir. Eğitim programı önerisi, EK-A’da yer alan 

“Kİ-SEM Kurs Açma Başvuru Formu” hazırlanarak eğitim programının detayları, bir dilekçe 

ile ilgili Dekanlık veya Müdürlüklerden onay alınarak ilgili birim üzerinden ya da Kİ-SEM 

Müdürlüğünün eğitim programı açılması çağrısına cevaben bireysel olarak Kİ-SEM 

Müdürlüğü’ne başvuruda bulunarak gerçekleştirilir. 

b) Program önerisi dosyası Kİ-SEM Yönetim Kurulu tarafından değerlendirildikten sonra 

uygun bulunduğu şekliyle ilgili programın açılması talebiyle Üniversite Yönetim Kurulu’nun 

onayına sunulur ve uygun görülmesi halinde eğitim programı açılır.  

c) Öğretim elemanları, birimler, kamu veya özel sektör kuruluşları tarafından Merkez’e sunulan 

eğitim programı önerileri ücret karşılığında açılmak zorundadır. Katılımcılar veya katılımcılar 

adına sponsor olan kurum/kuruluş eğitim programı ücretini peşin yatırmakla mükelleftir. 

(2) Eğitim programı açılması için dış paydaşlardan talep gelmesi halinde iş birliği yapılabilir. 

Kİ-SEM Müdürlüğü, kamu kurum ve kuruluşları ve özel sektör kuruluşlarıyla ortak eğitim 

programlarının açılarak yürütülmesine ilişkin yaptığı görüşmeleri Kİ-SEM Yönetim Kurulu 

kararıyla Üniversite Yönetim Kurulu’nun onayına sunarak kurumlar arası sözleşme veya 

protokol imzalanabilir. Ayrıca, Rektörlük makamı tarafından yapılmış olan dış protokollerin 

eğitim programı ayağının yürütülmesinden Kİ-SEM sorumludur. 

(3) Kİ-SEM tarafından açılacak sertifika, seminer ve kurs programları; 

a) Kİ-SEM ve Üniversitedeki birimlerin talebi ile açılabilir. 

b) Kamu kurumları ile özel veya uluslararası kuruluşların (iştirakçilerin) Kİ-SEM’den belirli 

bir konuya ilişkin eğitim programı açılmasını talep etmesi üzerine açılabilir. 

c) Kursiyer adaylarının Kİ-SEM Müdürlüğüne imzalı bir dilekçeyle belirli bir konuya ilişkin 

eğitim programı açılmasına yönelik talepte bulunması halinde açılabilir. 

(4) Açılacak eğitim programının yürütülmesinden kimin ya da hangi birimin veya kurumun 

sorumlu olacağına Kİ-SEM Yönetim Kurulu karar verir. 

(5) Kİ-SEM üzerinden bir eğitim programı açmak isteyen dış paydaşlar veya kurum dışı 

eğitmenler vermek istedikleri Eğitim Programının detaylarını içeren formu hazırlayarak 

müdüre sunarlar, müdürün ön değerlendirmesi sonucu uygun görülmesi halinde, 5’inci 

maddenin birinci fıkrasının (b) bendindeki açıklamaya göre başvuru talebi değerlendirilmeye 

alınır. 

a) Eğitim Programının Adı, 

b) Türü (sertifika programı, kurs, seminer, diğer etkinlikler…), 

c) Amacı ve içeriği, 

ç) Hedef kitlesi ile katılımcılarını kabul için aranacak özellikler, 

d) Eğitmenlerinin isimleri ve varsa unvanları, 
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e) Programın daha önce bir başka kurum bünyesinde yürütülüp yürütülmediğinin bilgisi, 

f) Öngörülen ilk döneminin başlangıç ve bitiş tarihleri ile (varsa) öngörülen sonraki dönemlere 

ilişkin tarihler, 

g) Programın saat ve hafta olarak süresi, 

ğ) Yürütüleceği mekânın ve kullanılacak teknik donanımın özellikleri, bunların 

Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi imkânları dâhilinde mevcut olup olmadığına ilişkin 

değerlendirme, 

ı) Kayıt (katılım) ücreti, 

i) Açılması için öngörülen asgari katılımcı sayısı, 

j) Katılım belgesi almaya hak kazanılabilmesi için öngörülen devam koşulları ile sertifika 

programlarında başarı belgesi alınabilmesi için gerçekleştirilmesi gereken başarı koşulları, 

k) Eğitim programlarında ölçüt olarak kullanılacak değerlendirme sistemi, belirtilecek şekilde 

hazırlanır. 

(6) Açılması planlanan eğitim programının yeri, tarihi, süresi ve içeriği kurs açma başvuru 

formunda belirtildiği ve kamuoyuna ilan edildiği gibi gerçekleştirilmek zorundadır. Ancak 

makul gerekçeler sonucu program koordinatörünün talebi doğrultusunda gerektiğinde eğitim 

programının yeri, tarihi, süresi ve alt içeriği Kİ-SEM Yönetim Kurulu kararıyla değiştirilebilir. 

Eğitim programlarının duyurulması 

MADDE 6 – (1) Kİ-SEM tarafından açılması planlanan eğitim programının adı, amacı, 

gerçekleştirilmesi öngörülen başlangıç ve bitiş tarihleri, eğitmenin ismi, katılım ücreti, asgari 

katılımcı sayısı, programın yürütüleceği yer, katılım veya başarı belgesi verilmesi konusundaki 

bilgilerin mutlaka ilan metni ve duyuru afişinde bulunması zorunludur. İlan metini ve duyuru 

afişinin altında “Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi, gereklilik görülmesi halinde, programın 

içeriği ile yürütülmesine ilişkin hususlarda önceden haber vermeksizin değişiklik yapma 

hakkını saklı tutar” ibaresi mutlaka yer almalıdır. 

(2) Kİ-SEM tarafından gerçekleştirilen tüm programların ilgili çevrelere duyurulması, program 

önerisini hazırlayan Birimler veya Kuruluşların iş birliğiyle planlanır ve Üniversitenin kitle 

iletişim ile sosyal medya araçlarıyla Kİ-SEM Müdürlüğünün koordinatörlüğünde kamuoyuna 

duyurulur. 

(3) Kİ-SEM Müdürlüğü tarafından açılacağı duyurulan ve adayların kayıt yaparak eğitim ücreti 

ödediği eğitim programları asgari katılımcı sayısına ulaşılamadığı için iptal edilmesi halinde, 

adayların yatırmış olduğu ücret iadesi yapılır. Ancak başlayan bir eğitim programının ücret 

iadesi yapılmaz. 

Eğitim programına kayıt olma şartları ve katılımcının sorumlulukları 

MADDE 7 – (1) Adayların eğitim programına kayıt yaptırabilmeleri için aşağıda belirtilen 

belgeleri, ilan edilen süre içerisinde Merkez’e teslim etmeleri gerekir. 

a) Kİ-SEM’de açılan eğitim programlarına kayıt olabilmek için adaylar tarafından doldurulup 

imzalanacak olan “Kursiyer Kayıt Formu”, 
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b) Eğitim programı için belirlenen ücretin tamamının aday tarafından banka hesabına 

yatırıldığına dair dekont veya eğitim programı ücreti bir sponsor kurum ya da kuruluş tarafından 

karşılanacak ise ödeme miktarlarına ilişkin sponsor kurum ya da kuruluştan getirilen ödemenin 

kurs başlamadan önce peşin olarak yapılacağını belirten imzalı taahhütname, 

c) Eğitim programının özelliklerine göre önceden belirlenerek ilan metni ve afişinde duyurulan 

ek belge veya ön koşulların yerine getirildiğinin ispatına ilişkin bilgi ve belgeler, 

d) Eğitim programı ilanıyla ilgili “Kursiyer Kayıt Formunu” eksiksiz doldurup vaktinde teslim 

eden, eğitim programı ücretini yatıran ya da 7’nci maddenin birinci fıkrasının (b) bendindeki 

açıklamaya göre sponsor taahhütnamesini teslim eden ve ilanda belirtilen diğer ek belge 

ispatlarını sunma koşullarını yerine getiren aday, katılımcı sıfatı kazanır. 

(2) Kİ-SEM tarafından yürütülen eğitim programına kayıt olan katılımcı eğitim programının 

genel ve özel koşullarını kabul etmiş sayılır. Katılımcı üniversitenin tüm kurallarına uymak 

zorunda olmakla birlikte üniversite öğrencilerine tanınan haklardan yararlanamaz. 

Eğitim programının yürütülmesi 

MADDE 8 – (1) Açılacak eğitim programının yürütülmesinden hangi birimin sorumlu olacağı 

Kİ-SEM Yönetim Kurulu Kararı ile kesinleşir ve Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi öğretim 

elemanları arasından bir program koordinatörü belirlenir. Eğer eğitim programı önerisi birden 

fazla birimin ve/veya diğer kuruluşların iş birliğiyle hazırlanmış ise birimler arasında iş 

birliğini, koordinasyonu ve uygunluğu sağlamak için Kİ-SEM Yönetim Kurulu kararıyla birden 

fazla Program Koordinatörü görevlendirilebilir. 

(2) Programın yürütülmesi ile ilgili tüm sorumluluk program koordinatörlerindedir. Program 

koordinatörü eğitim sürecinin uygun bir şekilde sürdürülerek tamamlanması hususunda Kİ-

SEM yönetimine karşı sorumludur. 

Eğitim programının iptali 

MADDE 9 – (1) Merkez tarafından açılacağı duyurularak, katılımcı kayıtları yapılan tüm eğitim 

programları, eğitim programı duyurusunda ilan edilen asgari katılımcı sayısına ulaşılamadığı 

takdirde iptal edilebilir. Eğitim programının iptal edilmesi halinde, daha önce yatırılmış 

ücretler, Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Döner Sermaye İşletme Müdürlüğü tarafından 

iade edilir. 

Program koordinatörleri 

MADDE 10 – (1) Kİ-SEM tarafından düzenlenen eğitim programlarının sorumlusu olan 

koordinatörlerinin ya da bir eğitim programında eğer birden fazla koordinatör var ise hepsinin 

Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi öğretim elemanı olması şartı aranır. 

(2) Program koordinatörünün görev sorumlulukları;  

a) Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesine bağlı Fakülte, Yüksekokul, Meslek Yüksekokulu, 

Enstitü, Uygulama ve Araştırma Merkezleri gibi tüm akademik birimlerde Kİ-SEM ile irtibatı 

sağlayıp eğitim programlarını organize etmek için en az bir öğretim elemanı program 

koordinatörü olarak tanımlanmalıdır, 
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b) Program Koordinatörü eğitim programında görev alacak eğitmenleri belirler, başlangıcından 

bitimine kadar tüm süreci planlar, yürütülmesini koordine eder, katılımcıların ve eğitmenlerin 

sorunları ile ilgilenir ve Kİ-SEM Müdürlüğü ile iş birliği sağlar, 

c) Program ücretlerinin Döner Sermaye Mevzuatına göre dağıtılması için gelir ücret dağıtım 

listesinin hazırlanması için gerekli bilgileri zamanında sunar ve işlemlerin yürütülmesine destek 

olur. 

Eğitmen seçimi ve görevlendirilmesi 

MADDE 11 – (1) Kİ-SEM tarafından yürütülen eğitim programlarında Kahramanmaraş İstiklal 

Üniversitesi öğretim elemanları kendi istekleri doğrultusunda talep etmeleri halinde eğitmen 

görevini üstlenebilirler. 

(2) Kİ-SEM tarafından yürütülen eğitim programlarında, Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi 

dışından akademik unvanı olan veya eğitim programı konusuyla ilgili sektör uzmanlığı bulunan 

kişilerin, ilgili programın içeriği gereği eğitmen olarak görev alması mümkündür. Böyle kurum 

dışından görev alacak eğitmenler Kİ-SEM Yönetim Kurulu tarafından değerlendirilerek, eğitim 

kalitesi ve akademik standartlarına uygun bulunması halinde eğitmen olarak 

görevlendirilebilirler. 

(3) Açılacağı ilan edilen eğitim programlarında görev alacağı belirtilen eğitmenin, gerekli 

görülmesi halinde Kİ-SEM Yönetim Kurulu’nun alacağı kararla ilgili program başlamadan 

önce eğitmen değiştirilebilir. 

Eğitim programına devam şartı 

MADDE 12 – (1) Katılımcılar aşağıda esasları belirtilen devam koşullarını yerine getirmekle 

yükümlüdürler. 

a) Katılımcılar, eğitim programı sonunda belge alabilmek için teorik programların %70’ine, 

pratik ve uygulamalı programların ise %80’ine devam etmekle yükümlüdürler. 

b) Eğitim programına devam durumu; ilgili eğitmen tarafından takip edilir. Eğitmen veya ilgili 

birimin program koordinatörü devam durumunu gösteren çizelge ile birlikte yoklama listelerini 

her eğitim programının tamamlanasının ardından Kİ-SEM Müdürlüğündeki evrak teslim 

listesine imza atarak elden teslim eder. 

c) Uzun süreli hastalık, kaza, aile fertlerinden birinin vefatı gibi beklenmeyen durumlar 

nedeniyle devam oranının tamamlanamaması halinde, ilgili katılımcı hakkında Program 

Koordinatörünün raporuna dayanılarak, mazeretin gerekçesi ve katılımcının eğitim programı 

performansı değerlendirilerek Kİ-SEM Yönetim Kurulu toplantısında mazereti görüşülerek 

karar verilir. 

d) Yukarıda belirtilen koşullara göre eğitim ve sertifika programına devam etmeyen katılımcının 

mali sorumluluklarını yerine getirmesi zorunludur, ancak katılımcının söz konusu programla 

ilişiği kesilir ve kendisine sertifika belgesi veya başarı belgesi ya da katılım belgesi gibi bir kurs 

tamamlama belgesi verilemez. 

Eğitim programlarında başarının değerlendirilmesi 
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MADDE 13 – (1) Eğitim programlarında başarının değerlendirilmesi yazılı, sözlü, ekip proje 

ödevi veya uygulamalı değerlendirmeler yoluyla yapılabilir her bir eğitmen ilgili program 

sonunda sınavın nasıl yapılıp uygulanacağına kendi karar verir. 

(2) Eğiticiler ilgili eğitim programı başladığında sınavların sayısı, şekli ve başarı notunun nasıl 

hesaplanacağıyla ilgili katılımcıları bilgilendirmekle yükümlüdür.  

(3) Yabancı dil eğitim programlarında olduğu gibi farklı düzeylerde katılımcıların olabileceği 

eğitim ve sertifika programları başlamadan önce program koordinatörü ve/veya eğitmenin 

talebiyle seviye tespit sınavları organize edilebilir. Bu tür seviye tespit sınavlarının organize 

edilerek yürütülmesinden program koordinatörleri sorumludur.  

(4) Kayıtlı olduğu eğitim programının değerlendirme sınavına giremeyen katılımcılara 

eğitmenin belirlediği tarihte ve belirlediği sınav yöntemiyle bütünleme sınav hakkı verilir. 

Bütünleme sınavına da girmeyen katılımcı programdan başarısız sayılır ve sertifika belgesi 

veya başarı belgesi talep hakkını kaybeder, ancak devam şartını tamamlaması halinde katılım 

belgesi alabilir. 

(6) Eğitim ve sertifika programına katılan katılımcılar sınav sonuçlarının ilan gününden itibaren 

beş (5) iş günü içinde sınav sonuçlarına itirazlarını yazılı olarak Kİ-SEM Müdürlüğüne 

yapabilirler. İtiraz, ilgili eğitmen tarafından incelenir ve sonuç müdürlüğe teslim edilir.  İtiraz 

dilekçesinin verildiği tarihten itibaren en geç bir ay içinde yapılan ilk Kİ-SEM Yönetim Kurulu 

toplantısında itiraz konusu ve eğiticinin vermiş olduğu not karara bağlanır. 

Sertifika belgesi, başarı belgesi ve katılım belgesi düzenlenmesi 

MADDE 14 – (1) En az kırk (40) saatlik sertifika programlarına devam koşulunu sağlayan ve 

sınavların sonucunda başarılı olanlara “Sertifika Belgesi”, eğitim programlarına devam eden ve 

sınavların sonucunda başarılı olanlara “Başarı Belgesi”, sertifika ve eğitim programlarına 

devam koşulunu sağlayan ancak sınavlarda başarısız olanlar ile seminer gibi program sonunda 

başarı değerlendirmesi yapılmayan etkinliklere katılanlara “Katılım Belgesi” verilir. 

(2) Sertifika Belgesi, Başarı Belgesi ve Katılım Belgesi verilme esasları ile gerektiğinde 

sertifikaların geçerlilik süreleri programın özelliklerine göre Kİ-SEM Yönetim Kurulunca 

belirlenir. 

(3) İştirakçilerle ortak yürütülen programlarda verilecek belgeler protokolle karara bağlanır. 

(4) Sertifika ya da Başarı Belgesi almaya hak kazanan katılımcılara, Kahramanmaraş İstiklal 

Üniversitesi Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi’nin (Kİ-SEM) başlıklarının 

bulunduğu, Üniversitenin soğuk mührü ile mühürlenmiş, kayıt defterinden tarih ve sayı 

numarası verilerek düzenlenir. Sertifika belgesi Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Rektörü 

ve Kİ-SEM Müdürü tarafından imzalanır. Başarı belgesinde ise programın eğitmeni ya da 

birden fazla eğitmen bulunması halinde program koordinatörü ve Kİ-SEM Müdürü tarafından 

imzalanmış olan belge hazırlanarak takdim edilir. 

(5) Kİ-SEM tarafından verilen Sertifika veya Başarı belgesinin kaybı halinde, katılımcının 

belgeyi kaybettiğine dair yerel veya ulusal bir gazeteye verdiği kayıp ilanının ekli olduğu 

dilekçe ile başvurması halinde ikinci nüsha belge, her yıl Kİ-SEM Yönetim Kurulu tarafından 

belirlenen belge ücretinin ödenmesi karşılığında yeniden düzenlenerek katılımcıya takdim 

edilir. 
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(6) Sertifika, Katılım Belgesi ve Başarı Belgesi dışında Kİ-SEM tarafından verilecek diğer 

belge talepleri Kİ-SEM Yönetim Kurulunca incelenerek karara bağlanır. 

Eğitim programlarında disiplin ve ilişik kesme 

MADDE 15 – (1) Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi bünyesinde gerçekleştirilen Kİ-SEM 

eğitim programlarının katılımcıları, Üniversitenin öğrencilerinin uymak zorunda olduğu tüm 

disiplin kurallarına uygun davranmakla yükümlüdürler ve kayıt yaptırdıkları eğitim 

programının tüm genel ve özel koşullarını kabul etmiş sayılırlar. 

(2)  Kİ-SEM tarafından düzenlenen eğitim programı katılımcılarının aşağıda belirtilen 

hallerden birinin meydana gelmesi halinde ilgili eğitim programı ile ilişiği Kİ-SEM Yönetim 

Kurulu kararıyla kesilir; 

a) Eğitim programlarının işleyişini bozan davranışlarda bulundukları veya sınavlarda kopya 

çektikleri ya da kopya çekmeye teşebbüs ettikleri sabit olunması halinde.  

b) Eğitim programına katılmasına engel teşkil edecek kaza, hastalık, mahkûmiyet gibi 

durumların olması halinde.  

c) Eğitim programı ücreti sponsor tarafından taahhüt edildiği vakitte kursiyerin kayıtlı olduğu 

eğitim programı başlamadan önce yatırılmaması halinde. 

 

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM  

Mali Konulara İlişkin Esaslar  

Eğitim programı ücretleri 

MADDE 16 – (1) Kİ-SEM tarafından düzenlenen eğitim programlarına katılım ücretlerinin 

belirlenmesinde ve bu ücretler üzerinden yapılacak indirimlerde aşağıdaki esaslar gözetilir; 

a) Eğitim programlarına katılım ücretli veya indirimli olabilir. Açılacak her program veya 

yapılacak her etkinlik için Kİ-SEM Yönetim Kurulu katılım ücret bedelini “katılımcıların 

ödeme güçleri, piyasa koşulları ve program giderleri” dikkate alarak, program koordinatörünün 

veya eğiticinin sunduğu ücret önerisi üzerinden değerlendirilir ve Üniversite Yönetim 

Kurulunun uygun kararını takiben yürürlüğe girer. 

b) Katılım ücretlerinde, Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesinin imza ettiği dış paydaş 

protokollerine istinaden Kİ-SEM Yönetim Kurulu tarafından alınacak karar ile belirlenen 

oranda indirim yapılabilir. 

c) Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesinin mezunlarına, personeli ile bunların eş ve 

çocuklarına, şehit eş ve çocuklarına, on (10) kişinin toplu başvurusuyla açılacak olan eğitim 

programlarına %20 oranında indirim uygulanmasına Kİ-SEM Yönetim Kurulu karar verir ve 

faydalanacak katılımcı sayısına kota koyabilir. Her aday, indirim şartından faydalanmak için 

kayıt esnasında durumunu resmi bir belge ile kanıtlamak zorundadır, aksi halde indirimden 

faydalanamaz. Her aday sadece tek bir indirim kriterinden faydalanarak kayıt olabilir, farklı 

kriterleri birleştirerek indirim oranını yükseltemez. 

ç) Eğitim programı başladıktan sonra ilgili programa devam etmeyen veya 15’inci maddenin 

ikinci fıkrasına istinaden eğitim programıyla ilişiği kesilen katılımcıya, ödediği ücret geri iadesi 
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yapılmaz. Aynı şart katılımcının eğitim ücretini ödemeyi taahhüt eden sponsor için de geçerlidir, 

sponsor programa devam etmeyen veya ilişiği kesilen katılımcının borcun tamamını ödemekle 

yükümlüdür. Ancak katılımcının istemi dışında gerçekleşen (öngörülemeyen) bir durumdan 

dolayı kayıtlı olduğu eğitim programına devam edemediğini belgelendirerek Kİ-SEM 

Müdürlüğüne durumunu anlatan bir dilekçe ile başvurur ve nihai kararı Kİ-SEM Yönetim 

Kurulu yaptığı ilk toplantıda gündeme alarak gerekli gördüğü koşulda ücret iadesi kararı 

alabilir. 

(2) Kİ-SEM Yönetim Kurulu açılan programlarda görev alan eğiticilere yapılacak ödemelerle 

ilgili olarak katkı paylarını belirleyen kararı Üniversite Yönetim Kurulunun onayına sunar. 

Mali hükümler 

MADDE 17 – (1) Eğitim programlarına ilişkin ücretler, Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi 

Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünün banka hesabına yatırılarak gelir kaydedilir.  

(2) Mali işlerin yürütülmesi Döner Sermaye İşletme Müdürlüğünün sorumluluğundadır. Ayrıca 

kamu veya özel kurum ve kuruluşlarla yapılan sözleşme ve protokollere göre yapılan 

faaliyetlerin mali hükümleri de imzalanan protokol çerçevesinde yürütülür.  

(3) Eğitim programı ücretleriyle ilgili katılımcılarla veya sponsor kurum/kuruluşlar ile yaşanan 

ihtilaflarda Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Hukuk Müşavirliği’nce Kİ-SEM adına hukuki 

işlem başlatılır. 

Merkezin gelirleri 

MADDE 18 – (1) Kİ-SEM’ in gelirleri aşağıda belirtildiği gibidir; 

a) Kongre, sempozyum, kurs, seminer, eğitim, araştırma, danışmanlık, tercümanlık, bilirkişilik, 

dış paydaşlara yönelik ekonomik katma değer yaratan projelerin geliştirilmesi ve buna benzer 

faaliyetler karşılığında Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Döner Sermaye İşletme 

Müdürlüğünün banka hesabına yatırılan hizmet ücret gelirleri. 

b) Her türlü kurum veya kuruluştan sponsorluk, karşılıksız hibe desteği, bağış gibi elde edilen 

diğer maddi gelirler. 

Merkezin giderleri 

MADDE 19 – (1) SEM’in giderleri aşağıda belirtildiği gibidir; 

a) Kİ-SEM’in organize ettiği eğitim programlarında görev alan eğiticilere ödenen katkı payı 

için yapılan harcamalar. 

b) Kİ-SEM bünyesinde yürütülen dış paydaş projelerine yönelik yapılacak ekipman ve hizmet 

temin masrafları, laboratuvar kurulması, işletilen tesislere ait diğer faturalı giderlerden 

kaynaklanan harcamalar. 

c) Telif, patent hakları, danışmanlık, bilirkişilik, yayın, tanıtma ve reklam giderleri. 

ç) Her türlü bilimsel toplantı, uygulama ve benzeri faaliyetler için yapılacak harcamalar. 

d) Kİ-SEM Yönetim Kurulu Kararı ile yapılacak diğer harcamalar. 



10 
 

 

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM  

Çeşitli ve Son Hükümler  

Yönergede düzenlenmeyen hususlar 

MADDE 20 – (1) Bu Yönergede hüküm bulunmayan hallerde; 04/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı 

Yükseköğretim Kanunu ile ilgili diğer mevzuat hükümleri ile Kahramanmaraş İstiklal 

Üniversitesi Senatosu ve/veya Üniversite Yönetim Kurulu kararları uygulanır. 

Yürürlük 

MADDE 21 – (1) Bu Yönerge, Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Senatosu tarafından kabul 

edildiği tarihten itibaren yürürlüğe girer 

Yürütme 

MADDE 22 – (1) Bu Yönerge hükümlerini Kahramanmaraş İstiklal Üniversitesi Rektörü 

yürütür. 


