
 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

ABONELİK GEREKTİREN ÖDEMELER 

 

Hazırlayan 

Birim Kalite Sorumlusu 

Onaylayan  

Birim Yöneticisi 

  

 

 

Süreç Sahibi   İdari ve Akademik Birimler 

Süreç Tedarikçisi İlgili Kamu ve Özel Kurumlar 

Süreç Girdisi Abonelik Gerektiren Ödemeler 

Süreç Müşterisi İlgili Kamu ve Özel Kurumlar 

Süreç Çıktısı Fatura Ödemesi 

 
 

Süreç Adımları 
 

Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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İlgili Kamu ve Özel 

Kurumlar 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

Tahakkuk Memuru 

 

 

Gerçekleştirme 

Görevlisi 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

Faturalar 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Faturalar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 
 

Süreç Adımları 
 

Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Ödenek Durumuna Göre Ödenmesine Karar 
Verilen Faturanın Ödemesinin Hazırlanması 

İçin Tahakkuk Memuruna Gönderilir. 

Tahakkuk Memuru Tarafından Hazırlanan 

Ekler (KDV Detayını ve Damga Vergisi 

Matrahını Gösterir Liste ile Harca Talimatı) 

Ödeme Emri Belgesine Eklenir ve 

Gerçekleştirme Görevlisi Onayına Sunulur. 

 

 

Bütçe 

Ödeneğinin 

Temin Edilmesi 

    1 

Gerçekleştirme 

Görevlisi Tarafından 

Ödenek Durumuna 

Bakılır. Yeterli Ödenek 

Var Mı? 

Kurum Tarafından 

Kullanılan Elektrik, 

su ve Doğalgaz 

Faturları Gelir 

Gerçekleştirme Görevlisi Evrakları İnceler 

ve Evraklarda Bir Hata Var İse İlgili 
Tahakkuk Memuruna İade Edilir. Herhangi 

Bir Hata Yok İse Harcama Yetkilisi Onayına 

Sunar. 
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Harcama 
Yetkilisi 
SGDB 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

Harcama Yetkilisi Ödeme Emri Belgesi ve 

Eklerini İnceler. Evraklarda Hata Var İse 

İade Eder, Evraklarda Hata Yok İse E-İmza 
İle Onaylar ve Onaylanan Ödeme Emri 

Belgesi Muhasebe Birimine Gönderilir. 


