Dokiiman No IA-301
Ik Yayin Tarihi  29/12/2025
DOGRUDAN TEMIN IS AKIS SEMASI Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0
Sayfa No 12
Is Akis Adimlar: Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
[ Tgili birimden talep gelmesi ] -Tlgili Personel -Ust Yazi
Satin almanin tiirii -Satinalma -4734 Sayili Kamu Thale
Personeli/Komisyonu/ | Kanunu
Birimi
A4 A4
Mal alim1 Hizmet alimi /Yapim Isi
[ Teknik/idari -Teknik Sartname/idari
Teknik/Idari Sartname Sartname/Sdzlesme Tasarist Sartname
-Uzman Uye

Evet

l

Odenek var m1?
KIK %10 limiti
dahilinde mi ?

Hayir

Dogrudan temin onay belgesi

diizenlenir.

Odenek formuyla SGDB
den talepte bulunulur.

KIK izni i¢in SGDB den
talepte bulunulur.

gelmesi

EKAP dogrudan temin kayit
ve ilan1 yapilir.

Evet

Piyasa fiyat arasgtirmasi
tutanagi/Tek Kaynak Temin
Formu diizenlenir.

i

Ihale yontemi
uygulanmak tizere
Harcama yetkilisine bilgi
verilir.

)

PFAT Tekliflerien
az biri esik
degerler altinda

Hayir
m1? Y

-Satinalma Personel

-Satinalma Personeli

-Satinalma Personeli

-Satinalma Personeli

-Piyasa Fiyat
Aragstirmas1 Gorevlileri

-Satinalma Personeli

-Yiiklenici Firma

-Dogrudan Temin Onay
Belgesi,

-Odenek Talep Formu

-Piyasa Fiyat Arastirmasi
Tutanag:

-Tek Kaynak Temin Formu

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No IA-301
Ik Yayin Tarihi  29/12/2025

DOGRUDAN TEMIN IS AKIS SEMASI Revizyon Tarihi -
Revizyon No 0
Sayfa No 2/2
-Satinalma Personeli -Muayene Kabul Komisyon
Tutanagi
-Muayene Kabul
Komisyon Uyeleri -Fatura
-Yiiklenici Firma -Sozlesme ve Sozlesme
Giderleri
_Satinalma Personeli -Muayene Kabul Komisyon
- - Tutanag:
Siparis verilir. -Muayene Kabul . S
Komisyon Uyeleri -Hizmet/Yapim Isleri
Kabul Tutanag:
-Yiiklenici Firma
-Fatura
-Sozlesme ve Sozlesme
Dogrudan temin sozlesme kapsamindada ise sozlesme imzalanir. Giderleri
-Taginir Kayit Kontrol
Yetkilisi
-Tasinir Islem Fisi

Muayene kabul komisyon islemleri yapilir.
-Satinalma Personeli

i -Gergeklestirme

-Dogrudan Temin Onay

Gorevlisi Belgesi,

-Harcama Yetkilisi -Piyasa Fiyat Arastirmasi

Satinalma islemi mal tiiriinde ise TIF diizenlenir. Tutanagi,

-Fatura,
i -Vergi Borcu Yoktur

Yazisi,

-Muayene Kabul Komisyon
Tutanagi

[ Odeme islemleri yapilir.

-Tasinir Islem Fisi,
-Sozlesme,

-Odeme Emri Belgesi

Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No 1A-303
Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

TASINIR GIiRiS iISLEMLERI - o
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI .
Revizyon No 0
Sayfa No 11
Is Akis Adimlar Sorumlu Tlgili Dokiimanlar
-Satin alma Personeli/ -Tasinir Mal Y&netmeligi
Satin alma birimince alimi yapilan tiiketim malzemesi -Tasmnir Kayit Yetkilisi | Satin alma Onay Belgesi
veya dayanikli tagmnirlarin faturalar ile birlikte muayene -Muayene Kabul -Fatura
kabul komisyon tutanagi ve satin alma onay belgesi veya Komisyonu -Muayene Kabul
tasinir devir figi, bagis, envanter vb belgeler ve taginirlar Komisyon Tutanagi

taginir kayit yetkilisine teslim edilir.

-Taginir Kayit Yetkilisi | -Fatura
-Muayene Kabul

Sayim ile belge g
Komisyon Tutanagi

miktarlari

tutarl mi? Hayir
ileili Birim/Komi i -Tasinir Kayit Yetkilisi | -Fatura
gili Birim/Komisyon ile -Muayene Kabul
Evet mutabakat ve uyum Komisyon Tutanag
ve saglanir. -Tasmir Islem Fisi
v -Satin alma Personeli -Tagmir Ilem Fisi

-Tasinir Kayit Yetkilisi
Faturada/Devretme Fisinde vb. belirtilen say1 ve
ozelliklere gore TKY'S Giris Islemleri meniisiinden ilgili
ambara kayit yapilir.

Onaylama islemleri yapildiktan sonra VIF olustur ve
Gonder butonu tiklanarak Strateji  Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Fatura, Onay Belgesi ve Muayene Kabul Komisyon
Raporuna vb belgelere dayanilarak hazirlanan tagmir
islem fisi (TIF) 2 niisha diizenlenerek bir niishasi satin
alma birimine/SGDB bir niishas1 ise dosyasina takilir.

Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No iA-304
TASINIR CIKISI Ek Yaymn ?arflﬁ{ 29/12/2025
i evizyon Tarthi -
IS AKIS SEMASI
’ 7% 3 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
Is Akis Adimlar Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

Tagmir ¢ikis islemeleri i¢in ilgili belgelerin tasinir kayit
yetkilisini gelmesi

Taginir ile belge
miktarlari
tutarh mi?
Ambar miktari
uygun mu?

Hayir

Evet

/ilgili Birim ile
mutabakat ve uyum
saglanir.
Karsilanamayan
ihtiyaglar Satinalma
birimine/personele
iletilir.

-

~

J

Belgelerde belirtilen say1 ve dzelliklere gére TKYS Giris
Islemleri meniisiinden ilgili ambara kay1t yapilir.

Onaylama islemleri yapildiktan sonra VIF olustur ve
Gonder butonu tiklanarak Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina gonderilir.

Fatura, Onay Belgesi ve Muayene Kabul Komisyon
Raporuna vb belgelere dayanilarak hazirlanan tasmir
islem fisi (TIF) 2 niisha diizenlenerek bir niishasi satin
alma birimine/SGDB bir niishasi ise dosyasina takilir.

-Tasimir Kayit Yetkilisi

-Tasinir Kayit Yetkilisi

-Tasinir Kayit Yetkilisi

-Satin alma Personeli
-Tasinir Kayit Yetkilisi

-Tasinir Mal Y&netmeligi
-Tasmir Istek Belgesi
-Devretme Oluru
-Kayittan Diisme Tutanag:

-Fatura

-Muayene Kabul
Komisyon Tutanag1
-Tasinir Islem Fisi

-Taginir {slem Fisi

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No IA-305
DEVLET MALZEME OFiSi Ek Yaym ?f%ﬁ% 29/12/2025
. evizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI
5 59 S Revizyon No 0
Sayfa No 11
Is Akis Adimlar Sorumlu Tlgili Dokiimanlar

Birimlerden =~ DMO  katalog  iriin  kodu ile
birlikte mal/malzeme talebinin EBYS  iizerinden
Odenek var
?
Evet mi: Hayir
Onay belgesi ve kredi izin SGDB den &denek formu

belgesi diizenleme

bulunulur.

doldurularak

talepte

Odeme emri belgesinin diizenlenmesi (Avans Agma)

A4

DMO banka hesabmna odeme yapilmasi ve Odeme
dekontunun ilgili birime gonderilmesi.

ilgili birimin OEB ve 6deme yapilan dekontun DMO
sistemine taratilip yiiklenmesi ve iiriin satin alma talebinin
DMO’ya iletilmesi.

Uriinlerin teslim almmasi

Teslim teselliim tutanaginin diizenlenmesi

Teslim teselliim tutanagi ve sevk irsaliyesinin DMO’ya iist
yazi ile gonderilmesi

DMO tarafindan iriinlere ait kesilen faturann ilgili birime

gonderilmesi

[

Odeme
Kapama

emri  belgesinin  diizenlenmesi (Avans]

-Talepte Bulunan
Personel/Birim

-Satin alma Personeli

-Satin alma Personeli

-Satin alma Personeli

-SGDB

-Satin alma Personeli

-DMO

-Satin alma Personeli

-Satin alma Personeli

-DMO

-Satin alma Personeli

-Talep Yazist

-Avans Onay Belgesi
-Odenek Talep Formu

-Odeme Emri Belgesi

-Dekont

-Odeme Emri Belgesi
-Dekont

-Sevk Irsaliyesi

-Sevk Irsaliyesi
-Teslim Teselliim Tutanag1

-Ust Yazi
-Sevk Irsaliyesi
-Teslim Teselliim Tutanag1

-Fatura

-Fatura

-Muayene

-TiF

-Odeme Emri Belgesi
-Avans Onay1

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No 1A-306
TASIR GOREV EMRI Ek Yaymn iaf}fﬁ{ 29/12/2025
i evizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI ;
’ 7 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
is AKkis Adimlari Sorumlu ilgili Dokiimanlar
[ Hgili birimden EBYS iizerinden arag talebinin ] -Hgili Personel _EBYS Tagit Talep Formu
génd?rilmesi

i

Uygun arag ve
personel var
m1?

Hayir

Evet

Arag ve sofor gorevlendirme oluru Arag talebi reddedilir.

alinir.

v

Tasit gérev emri olusturulur.

A4

Arag, istegi yapan kisiler ile
beraber goreve ¢ikar.

Gorev sonlandirilarak arag
yerleskeye doner.

[

Tasit gorev emri ilgili birime
teslim edilir.

-Garaj Amiri

-Rektor

-Genel Sekreter
-Daire Bagkani
-Garaj Amiri

-Daire Bagkani
-Sofor

-Sofor
-Arag istegi yapan
personel

-Sofor

-Sofor

-Avans Onay Belgesi
-Odenek Talep Formu

-Tagit Gorev Emri

-Tagit Gorev Emri

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No [A-307
IIk Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

AMBAR DEVIR ISLEMLERI i o
Revizyon Tarihi

IS AKIS SEMASI
3 59 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
Is Akis Adimlar Sorumlu Ilgili Dokiimanlar

ce - . - Ambar Devir ve Teslim
Tagimir kayit yetkilisinin degismesi halinde , yeni

. e e o . - {lgili birim Tutanag1
gorevlendirilen yetkiliye devir islemi yapilir.
A
Harcama yetkilisi tarafindan belirlenen bir kisinin bagkanliginda , .
Tagsinir kayit ve kontrol yetkililerinin de katildig1 , en az {i¢ kisinin -Harcama yetkilisi
katilimiyla Devir Kurulu olusur.
A
Sayim islemi gergeklestirilir.
-Tasinur kayit ve
kontrol yetkilisi
Kayitlarin sayim sonuglar uygunlugu saglandiktan sonra
Ambar Devir ve Teslim Tutanag1 diizenlenir.
-Tasinur kayit ve
kontrol yetkilisi

Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No IA-308
. . Ik Yayin Tarihi  29/12/2025
AMBAR SAYIM ISLEMLERI Revi Y Tarihi
i €vizyon 1larini
IS AKIS SEMASI 2y
Revizyon No 0
Sayfa No 171
Is Akis Adimlar Sorumlu Tlgili Dokiimanlar
-Harcama Yetkilisi
Harcama Yetkilisince kendisinin veya gérevlendirecegi bir -
L ~ RO -Ust Yazi
kisinin baskanliginda Tagmir Kay1t Yetkilisinin de <
.. -Sayim Tutanag1
katilimiyla en az 3 kisiden olusan Sayim Kurulu - .
-Kayittan Diisme Teklif ve
olusturulur. :
Onay Belgesi
-Tasmnir Islem Fisi
-Tasinir Sayim Dokiim
Cetveli
K } -Zimmet Teslim Fisi
Ambarlardaki taginirlar fiilen sayilir ve bulunan _Ortak Kullanim Teslim
miktarlar Sayim Tutanaginin ‘Ambarda Bulunan Fisi
Miktar’ siitununa kaydedilir.
Oda, biiro, boliim, gegit, salon, atolye, garaj ve servis
gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan taginirlar
Dayanikli Taginur Listeleri ve bunlarin verilme
sirasinda diizenlenen Zimmet Figleri esas alinarak
sayilir ve sayim sonuglar1 Sayim Tutanaginda
gosterilir.
Sayimda bulunan miktar ile kayitlt miktar arasinda
fark bulunmasi halinde miktarlarinda farklilik -Tagimnir Kayit ve
bulunan tagimnirlarin sayimi bir kez daha tekrarlanir. Kontrol Yetkilisi
Eksik veya fazla «—— Hayrr
var m1 ?
Evet
A4
Sayim kurulunca, tagmirin eksik olugunun tespiti halinde
Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag ve TiF; fazla
oldugunun tespit edilmesi halinde ise TIF diizenlettirilir
ve defter kayitlarinin sayim sonuglariyla uygunlugu
saglanir.
Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin bir 6rnegi,
muhasebe kayitlarinin yapilmasi i¢in muhasebe birimine
gonderilir.
Kayitlarin sayim sonuglariyla uygunlugu saglandiktan
sonra sayim kurulu tarafindan Tagmir Sayim ve Dokiim
Cetveli diizenlenir. Cetvel, Sayim Kurulu ile Taginir
Kayit ve Kontrol Yetkilisi taratindan imzalanir.
Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No 1A-309
TASINIR TESLIM BELGESI iSLEMLERI Ek Yayin iarfﬁ? 29/12/2025
is AKIS SEMASI eV%Zyol’l arini
Revizyon No 0
Sayfa No 11
Is Akis Adimlar: Sorumlu Tlgili
Dokiimanlar
-SBB
-Igili birim - Tasinur Istek
Belgesi
Ilgili birim tarafindan Tasmir Istek Belgesi - Zimmet Fisi
diizenlenir. Tagmir Kayit ve Kontrol Yetkilisine - Dayanikli
verilir. Tagimurlar Listesi

Tagsinir istek belgesi ile istenilen
miktarlar depodaki mevcuda gére
kontrol edilir ve harcama
yetkilisinin onayma sunulur.

Istenilen malzemeler
ilgili kisiye/birime
verilmez.

istek kabul __ HAYIR —7

edildi mi?

EVET

|

Talep edilen malzemelerin zimmeti sistem {izerinden yapilarak,
Tasimir Teslim Belgesi olusturulur.

Tagmir Teslim Belgesindeki Malzemeler ilgili kisiye/birime
teslim edilir.

Diizenlenen zimmet fisinin bir niishasi ilgili
kisiye verilir bir niishasi dosyalanir.

Tasimir kayit ve
kontrol yetkilisi

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No [A-501
Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

AYLIKSIZ iZiN (TALEP) Rovi Tari
iS AKIS SEMASI evizyon farit - -
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. ilgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Personel en az 5 (bes) hizmet y1lim tamamlamak sartiyla Ucretsiz
izin talep dilekgesini gorev yaptig1 birime teslim eder. Hgili Birim 657 Sayili Kanun
i flgili Dilekgesi
Uygun Gortildii Uygun
Goriilmedi
Degerlendirme ve Kara S e
—> Karar Personele | | llgili Birim
Bildirilir -
L Blr}m dilekge ve Eklien. Relft(zrl}lk (Personel Dal{e . ilgili Birim
Baskanligina) konuyla ile ilgili goriisiinde ekleyerek gonderir. L
Ilgi Yaz1
Personel Daire
Uygun Gériildii [ngilﬁrrlnedi Karar birime Bagkanlig '
Segerlendirme ve gonderilir. Genel Sekreterlik -
—> Rektorliik
Personel Daire Baskanligina Ayliksiz izin onay1 .
hazirlanarak imzaya sunulur. Personel Daire
Bagkanligi Onay Yazist
Personel Daire
Onay belgesi ilgili birime gonderilir. Baskanlig:
) Ilgili Birim
Ilgili birim SGK isten ayrilis bildirgesini diizenleyerek SGK Isten
Rektorliik (Personel Daire Baskanligina) gonderir. Aynlis Bildirgesi
Personel Daire
Ayliksiz izin bilgileri ilgili veri Baskanlig: Ozliik Programi
tabanlarina islenir ve evraklar 6zliik Hi -
o izmet Takip
dosyasina islenir.
Programi
Dosyalama

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-502
Ik Yaym Tarihi  29/12/2025

AYLIKSIZ iZiN (ASKERLIK) Reviror Tat
IS AKIS SEMASI cvizyon lari -
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
is Akist Adimlan Soruml fgili
i i Dokiimanlar

Personel, askerlige sevk belgesini dilekce ekinde

birimine teslim eder. Ilgili Personel Sevk belgesi

Birim, dilekge ve ekini iist yazi ile Personel Daire Bagkanligina
gonderir.

flgili birim

Personel Daire Bagkanliginca ayliksiz izin onay1 Personel Daire

hazirlanarak imzaya sunulur. Baskanligi Ayliksiz izin
Onay1
Onay islemi ilgili birime bildirilir. Personel Daire
Bagkanlig1
Ilgili Birim
[zin bilgileri Personel Bilgisi Sistemine, HITAP, KBS vb. Ozliik Programi
veri tabanlarina iglenir, evrak 6zliik dosyasina kaldirilir. Personel Daire | Hizmet Takip
Bagkanligi Program:
Ilgili Birim

Hazirlayan Onaylayan



IS AKIS SEMASI

is Akis1t Adimlar

Dogum nedeniyle ayliksiz izine ayrilmak isteyen personel

AYLIKSIZ iZiN (DOGUM)

Dokiiman No 1A-503
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
Sorumlu Ilgili Dokiimanlar
Ilgili Birim -657 sayili Devlet

Evraklar mevzuata uygun

Evet u? Hayir
A
Durum ilgili
personele bildirilir.
A4

Memurlar1 Kanunu

Dogum sonras1 ayliksiz izin talebi hazirlanir ve imzaya sunulur.

- EBYS

sili Birim

i

Rektorliik Olurunun Onaylanmasi

ri Personel
e Midiirligii - Rektdrliik Onay1

l

Dogum Sonrast Ucretsiz Izine Dair Rektorliik Olurunun flgili
Birimlere Gonderilmesi

i

Birim tarafindan sigortali isten ayrilig bildirgesi diizenlendikten
sonra kisiye imzalatilarak Rektorliige gonderilir.

i

Personel Daire Bagkanlig: tarafindan kisinin ayliksiz izin kaydi
Personel Otomasyon Sistemine, HITAP’a vb veri tabanlarina
Islenerek belgeler 6zliik dosyasina kaldirilir.

ri Personel - EBYS
e Midiirligi
-EBYS
ili Birim -Sigortal Isten ayrilis
Bildirgesi
i Personel -Ozliik Dosyas1
Miidiirliigii

Hazirlayan

Onaylayan



Dokiiman No [A-507
ATAMA (NAKLEN GIDEN) gk Yayin ?‘r‘.ﬁ? 29/12/2025
' evizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizzon No 0
Sayfa No 1/1
Is Akisi1 Adimlan Sorumlu Dolgiliglﬂimlar

Personelin bagka kuruma naklen atanmasi i¢in muvafakat
talebinin gelmesi.

Ilgili Personel,
Ilgili Kurum

Muvafakat yazisi

— — — Personel Daire Ilgili Birim
Muvafakat talebiyle ilgili gérev yaptig1 birimin goriisliniin istenilmesi. Baskanhig1 Goriisii
Birimden gelen goriis yazisina istinaden talebin degerlendirilmek iizere fleili Birim Muvafakat Yazist
Rektorliik Makamina sunulmasi. B
gerlendirme sonu .
| Evet olumlu mu? Hayir Genel Sekreterlik,
i i Rektorliik
Muvafakat yazis1 ve Personelin Hizmet Muvafakat talebinin uygun ‘ o
Dokiimii hazirlanarak muvafakat talep gorillmedigine iliskin yazi Personel Daire Ilgili Yazi
eden kuruma gonderilir. hazirlanarak karst kuruma Baskanhigi
i gonderilir.
flgili kurum tarafindan génderilen atama onay1 personelin gérev g:rsii;elll ]? are Atama Onay
yaptig1 birime gonderilir. ¥ &
i Ilgili Yaz:
ilisik Kesme
. . Belgesi, SGK
Atama onayinin personele teblig edilerek Ilisik Kesme Belgesi, SGK Isten fleili Birim Isfeielil’ 1‘811(1}5
Ayrilis Bildirgesi, Personel Nakil Bildirimi diizenlenerek Personel Daire & Bildir zsi
Bagkanligina gonderilir. KPHY'S ayrilis islemlerinin yapilir. Persor%el I:Iakil
Bildirimi
Ilgili personelin YOKSIS/YOK IGPS, HITAP, Cumhurbaskanligi Personel Daire ligili Yazi ve Dizi
Insan Kaynaklar1 Ofisi - Uzaktan Egitim Kapis1 Sisteminden Bagkanhgt Pusulast
¢ikis islemi yapilmasi ve 6zliik dosyasinin dizi pusulast ile birlikte
kars1 kuruma gonderilmesi.
Ilgili Yaz1 ve Dizi
Kars1t Kurumdan 6zliik dosyanin teslim alindigina dair iist yazi ve Ilgili Kurum Pusulas1
dizi pusulasinimn génderilmesi.
Gelen dizi pusulasinin dosyanin Personel Daire fgili Yazi
kurumumuzda kalan niishasina Bagkanh
eklenerek arsivlenmesi.
Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No IA-507

ATAMA (NAKLEN GIDEN) gk Yaymn iafiﬁi. 29/12/2025
. cvizyon larini -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0

Sayfa No 1/1



Dokiiman No IA-508

. Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI .
3 39 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Igiti
Dokiimanlar
Heili—h HJeliatnt 293 +—traft | Aalet, +d 1 =
115111 llalllllbllsllllll J HIvT nartasiida UURKWIIa 51\1\/1\/1\ ouliu
belgelendiren raporunu alir ve dilekge ile gorev yaptigi birime
bildirir. Bu sekilde ilgili dogum 6ncesi sahip oldugu sekiz hafta
dogum iznini kullanma hakkina sahip olur ve derhal dogum oncesi
izne ayrilabilir. (Ancak ilgili son ii¢ haftaya kadar ¢alisabilecegini
doktor raporu ile belgelendiren kadin memur istegi halinde Sili personel - Dilekee ve Rapor
dogumdan o6nceki ti¢ haftaya kadar galigmak istedigini, dogum | P ¢ P
oncesi izninin bes haftasin1 dogum sonrasina aktaracagini gosterir
bir dilek¢e yazar. Bu durumda ilgili hamileliginin 37.
haftasindayken dogum oncesi iznine ayrildigmi dilekge ile
bildirmesi gerekir)
irim Amiri ve | -Ust Yazi

Imza yetkisi olan amirlerce raporun mevzuata uygunlugu kontrol

edilir.

Uygun mu?

rsoneli

Hay1r

Durum ilgili  personele
bildirilir. Mevzuata uygun | personel
rapor almast durumunda
stire¢ yeniden baglatilir.

flgilinin gérev yaptig1 Birim tarafindan ilgilinin dilekgesi ve

ekleri esas alarak bilgisayar kayitlarini yapar ve Rektorlii'ge -Birim Amiri ve -Ust yaz1 ve ekleri
(Personel Daire Baskanligina) EBYS iizerinden iist yazi ile Personeli
bildirir.

l

Ust yaz1 ve ekleri Rektorliigiin ilgili birimlerine ulash -Personel Daire
Personel Otomasyon Sistemine kaydedilir 6zliik Bagkanlig1

dosyasinda arsivlenir.

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No [A-509
. Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI .
S 59 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. ilgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ilgili personel gdrev yaptig1 birimine yas haddinden emeklilige ngm P?rsonel . .
ayrilmak istedigine dair dilekgesini verir ve birimi dilekge ve Ilgili Birim Er.nekhhl.( Talebi
eklerini Personel Daire Bagkanligina iletir. Dilekgesi,
Birim, emeklilik talebinde bulunan kisinin dilekgesi ile birlikte, birim amiri Personel Daire
imzal1 bir yazi Personel Daire Bagkanligina gonderilir. Bagkanligi
i Personel Daire
[ Personelin Emeklilik Belgesi Rektorlilk Makami onayina sunulur. J gzit?nhgl’ Emeklilik Onay1
Sekreterlik,
i Rektorliik
[ ilgili personele ait Emeklilik onay1 birimine génderilir. J Personel Daire
Bagkanlig1
EBYS
Personelin yas haddinden emekli olacagi tarihte ilgili birim tarafindan ilisik Hgili Personel Nisik Kesme
kesme belgesi formu hazirlanir ve personel tarafindan ilgili birimlere ﬂgﬂi Birim Belgesi,
imzalatilir. Personel Kimlik Kart1 teslim alinir. SGK Isten Ayrilis Bildirgesi, SGK Isten Ayrilis
Mal Bildirim Formu, Banka Talep Dilekgesi ve bir fotograf personelden temin Bildirgesi,
edilerek Personel Daire Bagkanligina génderilir.ilgilinin KPHYS ‘den ayrilig Banka Talep
islemlerinin yaptlir. Dilekgesi
Personel Kimlik
¢ Kart,
Personelin emeklik igin istenilen bilgi ve belgeler HITAP iizerinden Sosyal Personel Daire Mal Bildirim
Gilivenlik Kurumu Bagkanligina sistemine yiiklenir. Bagkanlig1 Formu,
Fotograf

!

Personelin emekli kaydinin gerekli yerlere islenmesi ve kayitlardan diisiilmesi
(YOKSIS/YOK-IGPS e-Biitge, Kamu e-Uygulama, Ozliik Isleri Programi ve
Cumbhurbagkanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi - Uzaktan Egitim Kapisi

Sistemi vb.)

HITAP sisteminden Ust yazi
geldiginde emeklilik dosyasina
eklenerek siire¢ tamamlanir.

Personel Daire
Bagkanligi

Personel Daire
Bagkanlig

Hazirlayan

Onaylayan




Giivenlik Kurumu Bagskanligin sistemine yiiklenir.

|

Personelin emekli kaydinin gerekli yerlere islenmesi ve kayitlardan distilmesi
(YOKSIS/YOK-IGPS e-Biit¢e, Kamu e-Uygulama, Ozliik Isleri Programi ve

Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi - Uzaktan Egitim Kapist

Sistemi vb.)

HITAP ‘tan Emeklilik yazisi
geldiginde emeklilik dosyasina
eklenerek siire¢ tamamlanir.

Personel Daire
Bagskanlig1

Personel Daire
Bagkanligi

Personel Daire
Bagkanlig1

Dokiiman No IA-510
. Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI .
S 33 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. ilgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Personel emeklilik talep dilekgesi ile gorev yaptigi birime . . .
basvuru yapar. Ilgili Personel Emeklilik Talebi
Dilekgesi,
Birimlerden, emeklilik talebinde bulunan kisinin dilekgesi gérev yaptigim ilgili Birim
birim tarafindan Personel Daire Bagkanligina génderilir.
L Kisi emeklilik sartlarm Personelin emekli}( Personel Daire Emeklilik Onay1
tagtyor mu? > sartlarlpl .ta.s{madlgl Baskanlig1
bildirilir. /
Personel Daire
Baskanligy,
4{ Personelin Emeklilik Belgesi Rektorliik Makami Onayina sunulur. ] Genel .
Sekreterlik,
L Rektorliik
[ Tgili personele ait Emeklilik onay1 birimine gonderilir. ] Personel Daire
Bagkanlig1
i EBYS
ilisik Kesme
Belgesi,
Personelin emekli olmak istegi tarihte ilgili birim tarafindan iligsik kesme belgesi SGK Isten Ayrilis
hazirlanir ve personel tarafindan ilgili birimlere imzalatilir. Personel Kimlik R Bildirgesi,
Kart1 teslim alinir. SGK Isten Ayrilis Bildirgesi, Mal Bildirim Formu, Banka Hg%l% P§r§onel Banka Talep
Talep Dilekgesi ve bir fotograf personelden temin edilerek Personel Daire Igili Birim Dilekgesi
Bagkanligina gonderilir. Ilgilinin KPHYS ‘den ayrilis islemlerinin yapilir. Personel Kimlik
Karti,
L Mal Bildirim
Formu,
Personelin emeklik igin istenilen bilgi ve belgeler HITAP iizerinden Sosyal Fotograf

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No IA-505
. Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI .
S 58 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. Tigili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Malulen emekli olmak isteyen personel tarafindan ligili Personel - .
calistig1 birime dilekgesi ve Saglik Kurulu Raporunu ile Er.nekhhlf Talebi
gbrev yaptig1 birime basvuru yapar. Dilekgesi,
Saglik Kurulu
L Raporu,
Birimlerden, emeklilik talebinde bulunan kisinin dilekgesi ve eklerini flgili Birim
iist yazi ile Personel Daire Bagkanligina gonderilir.
v
. ] ] . o Personel Daire
[ Ilgili personelin malulen emekli olma talebinin SGK’ya bildirilir. Baskanlig
SGK Saglik Kurulunca incelenen rapor sonucu, SGK SGK Ilgili belgeler
tarafindan Universitemize bildirir.
v ~
~ Havir ersonelin emeklik ]
en emeklilik sar y larint tasimadigt Personel Daire
sagltyor mu? —p bildirilir. Baskanligi,
Genel
Sekreterlik,
Rektorlik Emeklilik Onay1
—b[ Personelin Emeklilik Belgesi Rektorlik Makami onayina sunulur. ]
L . . . . . Personel Daire
Ilgili personele ait Emeklilik onay1 birimine gonderilir. Baskanlig1
Personelin emekli olmak istegi tarihte ilgili birim tarafindan ilisik kesme belgesi A
formu hazirlanir ve personel tarafindan ilgili birimlere imzalatilir. Personel ng? Pf?r_sonel EBYS
Kimlik Kart1 birimimize teslim edilir. SGK Isten Ayrilis Bildirgesi diizenlenir. Ilgili Birim llisik Kesme
Mal bildirim formu, banka talep dilekgesi ve bir fotograf personelden temin Belgesi,
edilerek birimimize iist yazi ekinde gonderilir. SGK IS“‘*P Ayrilis
Bildirgesi,
Banka Talep
¢ Dilekgesi
Personelin emeklik igin istenilen bilgi ve belgeler HITAP iizerinden Sosyal Personel Daire Personel Kimlik
Giivenlik Kurumu Baskanhgma sistemine yiiklenir. Bagkanlig1 Karti, o
Mal Bildirim
Formu,
L Fotograf

Personelin emekli kaydinin gerekli yerlere islenmesi ve kayitlardan diisiilmesi
(YOKSTS/YOK-TGPS.e-Bﬁth, Kamu e-Uygulama, Ozliik Isleri Programi ve
Cumbhurbagkanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi - Uzaktan Egitim Kapisi

Sistemi vb.)

HITAP sisteminden Ust yazi
geldiginde emeklilik dosyasina
eklenerek siire¢ tamamlanir.

Personel Daire
Bagkanligi

Personel Daire
Baskanlig1

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No IA-512
. Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI .
3 $3 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. ilgili
Is Akis1 Adimlarn Sorumlu Dokiimanlar
Personel gorevden ¢ekilmek istedigine dair dilekgesi ile gérev . .
yaptig1 birime bagvuru yapar. llgili Personel Dilekge
Biriminden iist yazida konu ile ilgili gériisiinii bildirerek istifa ligili Birim
dilekgesinin Personel Daire Baskanligina gelmesi
[ Gorevden alma onayimnin hazirlanarak Rektorliik Makamina sunulur. } Personel Daire Gorevden
¢ Bagkanligi Cekilme Onay1
Personel Daire
Gorevden Alma Onay1 Onaylandimi? Hayir Bagkanligi,
Genel
Sekreterlik,
Rektorliik
Gerekgeli olarak
Birime bildirilmesi
Birim tafafindan
ilgiliye teblig yapilir. Personel Daire
Bagkanligi
Ilgili Biri
—b[ Gorevden Alma Onayn ilgili birime gonderilir. ] gt Bimm
ilisik Kesme
Personelin gorevden ¢ekilmek istegi tarihte KPHYS *“den ayrilis géléeis lien Avrili
iglemlerinin yapilir, Ilisik Kesme Belgesi, Personel Kimlik Karti, SGK o Bildir sesi YHS
Isten Ayrilis Bildirgesi Personel Daire Bagkanligina gonderilir. llgili Birim gesl,

|

Personelin gérevden ¢ekilme kaydiin islenmesi ve kayitlardan diisiilmesi
(YOKSIS/YOK-IGPS, HITAP, e-Biitce, Kamu e-Uygulama, Ozliik Isleri
Programu ve Cumhurbagskanligi Insan Kaynaklar1 Ofisi - Uzaktan
Egitim Kapisi1 Sistemi vb.)

Ilgili belgeler Ozliik dosyasina
eklenerek siire¢ tamamlanir.

Personel Daire
Bagkanligi

Personel Kimlik
Kart,

Hazirlayan

Onaylayan




>

ilgiliye teblig yapilir.

Husisi Pasapot Talep Formuformu, Personel Daire
Baskanlig1 tarafindan hazirlanarak imzaya yetkili

gorevli tarafindan imzalatilir,

|

Imzalanan form evrak kaydi yapildiktan sonra
imza karsilig1 ilgili personele teslim edilir.

flgili belgeler Ozliik dosyasina
eklenerek siire¢ tamamlanir.

Personel Daire
Bagkanligi,
Genel
Sekreterlik,
Rektorlitk

Personel Daire
Bagkanlig1

Personel Daire
Bagkanlig1

Dokiiman No 1A-517
HUSUSI DAMGALI PASAPORT TALEBi iSLEMLERI gk Yaym iaf%i% 29/12/2025
; evizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
is Akist Adumlar Soruml Igili
i 1A ! orumiu Dokiimanlar
Hususi Damgali Pasaport talep dilekgesi ve varsa ekleri I .
personel tarafindan bilgisayar ortaminda doldurularak Ilgili Personel Dilekge
birimine bagvuru yapilir.
v
Uyeun Uygun Ilgili Birim
Gortldi Goriilmedi
B]13r11rrlr1£ l;:fggﬂcr;fi Personel Daire Gorevden
Bagkanligi Cekilme Onay1

Husisi Pasapot
Talep Formu

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No IA-518
SOZLESMELI PERSONEL YENILEME iSLEMLERI gk Yaym ?af%ﬁ% 29/12/2025
; evizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI .
3 53 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. Tigili
Is Akis1 Adimlart Sorumlu Dokiimanlar
P 1 sozl il talebini dilekge il .
ersonel sozlesme yenilememe ta ebini dilekge ile ilgili Personel Dilekge
birimine bildirir.
Birim personelin dilekgesini Personel Daire Lo
< .. . I1gili Birim
Bagkanligina gonderir
[ So6zlesme Yenilememe talebi onaya sunulur. } Personel Daire Sozlesme
Bagskanlig1 Yenilememe
¢ Onay1
Yenileme Onay1 Onaylandi m1? Hayir Genel
Sekreterlik,
Rektorliik
Birime ve
personele bilgi
verilir. Personel Daire
Bagkanlig1
Ilgili Birim
—”|  Sozlesme Yenilememe talebi onaylanir ise birime ve
personele bilgi verilir.
Ilisik Kesme
Belgesi,
Personelin yiriirliikteki s6zlesme siiresi sonunda KPHYS ‘den ayrilis Sél%eisslten Ayrilis
islemlerinin yapilir, Tlisik Kesme Belgesi, Personel Kimlik Kart1, SGK s Bildirgesi
Isten Ayrilis Bildirgesi Personel Daire Baskanligina gonderilir. Ilgili Birim Personel i(imlik
Karti,
Personelin sdzlesme yenilememe kaydinn islenmesi ve kayitlardan diisiilmesi
(YOKSIS/YOK-IGPS, HITAP, ?-Bﬁtge, Kamu e-Uygulam.a,. Ozliik Isleri Personel Daire
Programi ve Cumhurbaskanlig1 Insan Kaynaklar1 Ofisi - Uzaktan <
e . . Baskanlig1
Egitim Kapis1 Sistemi vb.)
ilgili belgeler Ozliik dosyasina
eklenerek siire¢ tamamlanir.

Hazirlayan

Onaylayan



Dokiiman No IA-519

SOZLESMEL{ PERSONEL FESiH iSLEMLERI Ilk Yaym Tarihi 29/12/2025
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI :
5 55 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1

is Akist Adimlart Soruml Igili

i i umi Dokiimanlar
Personelin birimine dilekge ile bagvurmasi. flgili Personel Dilekge
Birim goriisii ile beraber dilekgeyi Personel Daire Ilgili Birim
Bagkanligina gonderir.

[ So6zlesme Fesih onayinin hazirlanarak Rektorliik Makamina sunulur. ] Personel Daire Gorevden

Baskanlig1 Cekilme Onay1

v

Personel Daire
Baskanligi,
Genel
Sekreterlik,
Rektorliik

Fesih Onay1 Onayland: m1? Hayir

Gerekgeli olarak
Birime bildirilmesi
Birim tarafindan

ilgiliye teblig yapilir. Personel Daire

Baskanlig1
. . oo R . Igili Birim
—»|  Sozlesme Fesih Onayi ilgili birime gonderilir.
flisik Kesme
R . T Belgesi,
Personelin gorevder} cekilmek istegi tarihte KPHY'S ‘den ayrilis SGK isten Ayrilis
islemlerinin yapilir, Ilisik Kesme Belgesi, Personel Kimlik Karti, flgili Birim Bildirgesi,

SGK Isten Ayrilis Bildirgesi Personel Daire Baskanligina Personel Kimlik
gonderilir. Karti,

!

Personelin gorevden ¢ekilme kaydinin islenmesi ve kayitlardan
diisiilerek (YOKSIS/YOK-IGPS, HITAP, e-Biitce, Kamu e-Uygulama,
Ozliik Isleri Programi ve Cumhurbaskanlig1 insan Kaynaklar1 Ofisi
- Uzaktan Egitim Kapis1 Sistemi vb.) Kamu Kurumlaria gerekli

yazisma yapilir.

I1gili belgeler Ozliik dosyasina
eklenerek siire¢ tamamlanir.

Personel Daire
Baskanlig1

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-520

SENDIKA UYELIGI iSLEMLERI [k Yayin Tarihi 29/12/2025
. Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI .
3 53 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Uyelik Formu Personel tarafindan doldurulup ve ilgili L .
sendikaya teslim edilir. Ilgili Personel Uyelik Formu
Uyelik islemleri sendika tarafindan onaylanarak Kuruma bildirilir. Sendika Sendika bildirim
yazisi
Uyelik Formu Personel Daire Bagkanligina ve Personel kadrosunun Genel ]
bulundugu birime bildirilir. KBS maas bilgi girisi yapilir. Sekreterlik
Birimi/Ilgili
Birim
Uyelik bilgisi personel bilgi sitemine islenir iiyelik formu personelin Personel Daire
6zliik dosyasina kaldirilir. Bagkanligi

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-521

AKADEMIK PERSONEL OGRENIM ilk Yaymn Tarihi  29/12/2025
DEGERLENDIRME Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. Tgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu R
Dokiimanlar

1416 Sayil Yiiksekégretim
Personel Kanunu 6 md.

4 )

Ilgili akadf:mik persopel (;ahstlg_l l?irime degerlendiqnq -flgili Kisi
yapilmasi i¢in mezuniyet belgesinin ashini veya tasdikli -Ggrenim Degerlendirme
suretini ekleyerek bir dilekce ile bagvurur. Talep Dilekcesi
alep Dilekgesi
\_ J -Diploma Ash Gibidir veya e-
l devlet ciktist
Tlgili birim kisinin dilekgesini ve belgenin aslin veya tasdikli -llgili Birim
suretini Personel Daire Basgkanligina iist yazi ile bildirir.
-Ust Yazi
l -Isleme Esas Evraklar
Personel Daire Bagkanliginca kisinin derece kademesi -Akader.x.nli Kf’fifo
hesaplanarak gerekli degerlendirme yapilir ve personel Sube Midiirligh
programina islenir. Rektorliik oluru olusturulur.
-Olur Evraki

l

Olur evraki imzadan ¢iktifinda dagitim yapilan birimlere
diiser ve Tlgili birim tarafindan personele teblig edilir. -Olur Evraki
sistem tizerinden onay yapilarak evrakin bir niishas1 6zlikk
dosyasina konulur.

Akademik Personel
Sube Midiirligi
-ilgili Birim

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-523
. sicir ii 1k Yaym Tarihi | 29/12/2025
AKADEMIK KADRO DERECE DEGISIKLIGI Revi Y Tarihi
¥ c€vizyon larini -
IS AKIS SEMASI 2y
Revizyon No 0
Sayfa No 1/2
. Ilgili Dokiimanlar
Is Akist Adimlar Sorumlu &
-2547 Sayili Kanun
Dolu kadro derece degisikligi yapilacak kadrolar belirlenir. .
Belirleme esnasinda yan gitme durumu olan ve bulundugu -Personelv Daire -Rapor
derecenin son kademesini isgal eden personel tespit edilir. Bagkanhigi
Belirlenen bu akademik kadrolarin karsilikli derece .
e . - Personel Daire
degisikligi yapilabilecek kadar bos kadro durumu olup -
< L Bagkanlig:
olmadig: tespit edilir.
Bos kadro var mi1?
- Personel Daire
Hayir 131
Evet
Yeterli derecede bos kadro yok
ise belirlenen dolu kadrolar
tizerinden en fazla tikaniklig: )
veyahut maas kayb1 olanlara el Daire
oncelik verilerek digerleri lig1
Degisiklik yapilmasi netlestirilen uygun zamana birakilir.
kadrolarin derece degisiklik formu
hazirlanarak tiniversite yonetim g
o - -Ust Yazi
kurulunda goriigiilmek tizere . Tablo
EBYS iizerinden Yonetim - Persone} Daire
kuruluna sunulur. B?@Fanl“g‘
-Universite
Yonetim Kurulu
Universite yonetim kurulunun
sonucuna gore islem tesis edilir.
- Personel Daire
Baskanlig1
Hay1r
Uygun mu?
l - Personel Daire
Evet L . hig
ve Cikarilmasi veya degistirilmesi gereken 22£§éretim
kadrolar islenir. tme Kurulu
Yiiksekogretim kurulu baskanligina EBYS ftizerinden bir st
yazi ile ekte degisiklik yapilmasi planlanan kadrolar bildirilerek
YOKSIS veri tabamina giris yapihir. Yiiksekogretim yiiriitme - Personel Daire
kurulunun karar1 dogrultusunda islem yapilir. Bagkanligi
: Igili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu &
Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-523

AKADEMIK KADRO DERECE DEGISiKLiGi 11 Yaym Tarihi  29/12/2025

; Revizyon Tarihi | -
IS AKIS SEMASI 12y
Revizyon No 0
Sayfa No 2/2
Dokiimanlar
Yiiksekogretim yiiriitme kurulunun sonucuna gore islem tesis -Personel Daire
edilir Baskanligi
Hayir

Evet

Gegmeyen kadrolar eski haline rlle} Daire
doniistiirtliir
Yiiksekodgretim yiiriitme kurulunun
sonucu yliksekogretim kurulunun
ust yazist ile bildirilir. Gelen st - Personel Daire
yazinin sistem girisleri yapilip Baskanlig1
YOKSIS kontrolii yaplir
Rektorlik Onay1 alinir, Onaymn
bir sureti ilgilinin kadrosunun
oldqgg b}rlr.r.le bir sureti de - Personel Daire _Ust Yazi
kisinin 6zlik dosyasinda <
uhaf dilmesi icin Ozliik Baskanligt
muhafaza edilmesi i¢in Oz -ilgili Birim

Isleri Sube Miidiirliigiine
gonderilir

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-524
Ik Yaymn Tarihi = 29/12/2025

AKADEMIK KADRO TALEP iSLEMLERI = o
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1711
Is Akist Adimlar Sorumlu Llgili
Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun
-Ilgili Birim -Ust Yazi

Birimler akademik personel ihtiyaglarini personel daire
baskanligina bildirir.

l

Personel Daire Baskanligi, birimlerden gelen talepleri
goriisiilmek iizere Universite Yonetim Kurulu’'na iletir.

l

-Talep Formu
-Birim Yénetim Kurulu Karari

-Personel Daire Ust Yazi
Bagkanlig:

- Personel Daire

Universite Yonetim Kurulu tarafindan uygun griilen kadro Baskanligi USt YaZ" o
istemleri, kullanim izni igin yiiksekdgretim kurulu _Universite -Universite Yonetim Kurulu
baskanligina gonderilir. Yonetim Kurulu Karari
Karar1
Evet Hayir
Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi -Ust Yazi
tarafindan kullanim izni verilen Kadro talepleri dosyasinda nel Daire -YOK Izin Yazist
kadrolar, ilan siirecine hazirlik i¢in tutulur. ligt
birimlere bildirilir. irim
. s -Ust Yaz
Birimler belirttigi ilan sartlarini - Personel Daire -ilan Sartlart Eki
Personel Daire Bagkanligina Baskanhigi
bildirir. ilgili Birim
flan siireci - Personel Daire
Baskanlig:

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-525
2 = . . Ik Yayin Tarihi
OGRETIM ELEMANI ALIMI ILANI Revi y Tarihi
H €vizyon larini -
IS AKIS SEMASI 2y
Revizyon No 0
Sayfa No 11
. Mgili
Is Akist Adimlari Sorumlu ,,g
Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun
YOK 'ten kullanim izni alman gretim iiyesi disindaki 6gretim ) }
elemam kadrolar1 Resmi Gazete’de, Universite internet sayfasinda -Personel Daire -Ust Yazi
ve T.C. Cumhurbaskanlig: Strateji ve Biitge Baskanliginin Kamu Bagskanligt -flan Metni
Personeli Alim Ilanlar internet sayfasinda yayimlanir.
- T J
Bagvurular https://personelilan.istiklal.edu.tr/ adresinde bulunan
Bagvuru Ilan Modiilii iizerinden e-devlet sifresi ile giris yapilarak
alinir. Bagvuru bitis tarihinden sonra ilanda belirtilen takvime gore 6n
degerlendirme sonuglart ilan edilir.
-Personel Daire -ilan Metni
¢ Baskanlig:
-Web Sayfasi
On degerlendirme sonucu sinava girmeye hak kazanan adaylarin
smavlari jiiriler tarafindan yapilir. Birimlerden gelen nihai
degerlendirme sonuglari tiniversitemiz web sayfasinda ilan edilir.
¢ -Personel Daire
Baskanlig:
Asil aday bagvuru
evraklarmi getirdi
mi?
-Personel Daire .
Baskanlig1 ~Ust Yazi
-ilgili Birim -?a,svuruu Dosyqlurl
_Web -On Degerlendirme Formu

Yedek adaya bildirilmesi

[
i Hayir

Evet

ilgili birim yonetim kurulu karar1 alarak ilgilinin atamasinin uygunluk goriisiinii

bildirerek Personel Daire Bagkanligina gonderir.

rsonel Daire
skanlig1

2ili Birim
web

v

Rektor tarafindan atanmasi uygun goriilen adaym;

-Agiktan atama soz konusu ise Arsiv aragtirmasi yapilir ve uygun gelmesi
sonucunda atamasi yapilir

-Bagka bir kurumda ¢alismas1 durumunda muvafakat siireci neticesinde atamasi

:rsonel Daire
skanlig1

yapilir.

Gorevine baslayan personelin biriminden SGK ise giris bildirgesi ile birlikte

sonel Daire
kanlig1

goreve baglama yazis1 gelmesi

-Tigili Birim

Ilgili kisinin PBS veri girilmesi ve YOKSIS, HITAP, KBS programina veri
girisinin yapilmasi

~N

sonel Daire

Baskanlig:
-ilgili Birim

-Ust Yazi
-Nihai Degerlendirme Formu

-Yénetim Kurulu Karari

- Atama Kararnamesi

Hazirlayan

Onaylayan

29/12/2025




Dokiiman No 1A-526
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

PROFESOR VE DOCENT ALIMI iLANI 5 o
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI :
Revizyon No 0
Sayfa No 1/2
. Mgili
Is Akis1 Adimlart Sorumlu “g
Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun
Kullanma izni bulunan kadrolar i¢in birimlerden gelen
talepler. degerlendirildikten sonra.il.an edilecek kadrolavrm _Personel Daire -Ust Yaz
Resmi Gazetede yayimlanmasi i¢in Cumhurbaskanligi Baskanligi ilan Metni
Genel Sekreterligi Hukuk ve Mevzuat Genel Midiirliigiine 1 T -ltan Metni
. . - -Ilgili Birim
elektronik ortamda gonderilir.
Resmi Gazetede yayinlanan ilanlar daha sonra son basgvuru -ilan Metni
tarihide belirtmek {izere {iniversitemiz web sitesinde ilan _Personel Daire
edilir Baskanlig1
Resmi Gazetede yayimlanan ilanimiz Kamu e-uygulama
sistemine giris yapilir. Bagvurular )
https://personelilan.istiklal.edu.tr/ adresinde bulunan Bagvuru -Personelv Daire
Ilan Modiilii iizerinden e-devlet sifresi ile giris yapilarak Baskanhg
alinir.
Adaylar 6zgegmislerini, bilimsel ¢alisma ve yayimlarini ) )
kapsayan bilimsel ¢aligma dosyasini ve ilanda istenilen diger —Personelv Daire Basvuru Evraklar
belgelerini sisteme yiikleyerek bagvurularini tamamlarlar. Bagkanligi
Basvuru sartlart ve dosyalarin eksiksiz olmast halinde, .
miiracaat eden adaylarin durumlarmi incelemek iizere -Universite Yénetim Kurulu
Universite Yonetim Kurulunca en az ti¢ii bagka -Personel Daire Karart
tiniversitelerden olmak iizere ilan edilen kadronun bilim ve Baskanlig:
sanat alani ile ilgili en az bes profesor (dogent alimi igin en az -Universite
biri de o tiniversite disindan olmak {iizere ii¢ profesor) segilir Yonetim Kurulu
Bagvuruda bulunan profesor adaylarina sistem tizerinden jiiri -Basvuru Evraklart
tanimlamasi yapilir. Jiiriler raporlarini sisteme yiikler ve ayni _Personel Daire
zamanda Personel Daire Baskanhigina gonderirler. Bagkanligi
A
Gelen Jiiri iiyelerinin raporlari toplanip Universite Yonetim -Jiiri Raporlart
Kuruluna sunulur -Personel Daire
Baskanlig:
; Igili
Is Akisi Adlﬁharl Sorumlu "g
Dokiimanlar

7

Onaylayan

Evet Hayir


https://personelilan.istiklal.edu.tr/

PROFESOR VE DOCENT ALIMI iLANI

IS AKIS SEMASI

Dokiiman No IA-526

[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 0

Sayfa No 2/2

-Universite
Yonetim Kurulu

-Personel Daire
Bagskanlig1

-Personel Daire
Baskanlig:

-Personel Daire
Baskanlig:

-Universite Yonetim Kurulu
Karari

Hazirlayan

Onaylayan



Dokiiman No 1A-527
o P . IIk Yayin Tarihi ~ 29/12/2025
DOKTOR OGRETIM UYESI ALIMI Revi y Tarihi
H €vizyon larini -
IS AKIS SEMASI 2y
Revizyon No 0
Sayfa No 1/2
. Mgili
Is Akis1 Adimlart Sorumlu "g
Dokiimanlar
/ \ -2547 Sayili Kanun
Kullanma izni bulunan kadrolar i¢in birimlerden gelen
talepler degerlendirildikten sonra ilan edilecek kadrolarin -Personel Daire -Ust Yazi
Resmi Gazetede yayimlanmasi i¢in Cumhurbagkanligi Bagkanlii -[lan metni
Genel Sekreterlik Hukuk ve Mevzuat Genel Miidiirliigiine -Ilgili Birim
elektronik ortamda gonderilir.
Resmi Gazetede yayinlanan ilanlar daha sonra son bagvuru P | Dai .
tarihide belirtmek {izere {iniversitemiz web sitesinde ilan . ersonle e -Ust Yazi
edilir. Bagkanhigi -llan Metni

v

Resmi Gazetede yayimlanan ilanimiz Kamu e-uygulama
sistemine giris yapilir. Bagvurular
https://personelilan.istiklal.edu.tr/ adresinde bulunan Bagvuru
Ilan Modiilii iizerinden e-devlet sifresi ile giris yapilarak
alinir.

.

Adaylar 6zge¢mislerini, bilimsel ¢alisma ve yayimnlarini
kapsayan bilimsel ¢alisma dosyasini ve ilanda istenilen diger
belgelerini sisteme yiikleyerek basvurularini tamamlarlar.

.

Fakiiltelerde dekan, diger birimlerde miidiir; ilan edilen
kadrolar i¢in adaylarin durumlarini incelemek iizere, en az
biri bagka tiniversite veya yiiksek teknoloji enstitiisiinden
olmak iizere adayin bagvurdugu bilim alani ile ilgili olan ti¢
profesor veya dogent kadrosunda bulunan dogenti, ilana son
basvuru tarihinden itibaren on bes giin i¢inde tespit eder.
|

v

Basvuruda bulunan Dr. Ogr. Uyesi adaylarina sistem
tizerinden jiiri tanimlamasi yapilir. Jiriler raporlarini her
sayfasini paraflayarak ve son sayfasini imzalayarak sisteme

yiikler ve ayni zamanda ilﬁili birime gonderirler.

Gelen Jiiri {iyelerinin raporlari toplanip {lgili Birim Y6netim
Kuruluna sunulur.

Hayir

-Personel Daire
Bagkanlig

-ilgili Birim

-Dekan veya Miidiir

-Jiiriler

-[lgili Birim

-ilgili Birim

-Basvuru Evraklart

-Universite Yonetim
Kurulu

-Jiiri Raporlart

-Jiiri Raporlart

-Ust Yazi
-Birim Yénetim Kurulu
Karari

Atamas1 yapilmasi i¢in evraklar
dosya haline getirilerek EBYS
tizerinden iist yaziyla ve dosya

halinde elden Personel Daire

— Bagkanligina gonderilir. L

-Basvuru Belgeleri
(vayin dosyasi haric)
-norm plani ve kadro
izin stiregleri

Ust Yazi Tle kisiye bilgi verilir.

Hazirlayan Onaylayan


https://personelilan.istiklal.edu.tr/

Dokiiman No 1A-527

DOKTOR OGRETIM UYESI ALIMI llk Yaym Tarihi | 29/12/2025

IS AKIS SEMASI ReV%Zyon Tarihi -
Revizyon No 0
Sayfa No 2/2

Kisi Kamu

Kurumunda -Personel Daire
Caligtyor mu? Baskanligi
Evet Hayir
Akademik Personelin Naklen Akademik Personelin Agiktan
Atanma Is Akis Stireci baglatilir. Atanma Is Akis Stireci baglatilir. -Personel Daire
Baskanlig1

-Personel Daire
Bagkanligi

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-528
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

AKADEMIK KADRO ACIKTAN ATAMA . o
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI :
Revizyon No 0
Sayfa No 11
. Mgili
Is Akig1 Adimlart Sorumlu "g
Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun
Ogr. Uyesi atamalar1 i¢in Adaym atanacag birimden
Yonetim Kurulu Karari, atama teklifi ve gerekli olan -Ilgili Birim Ust Yazi
evraklar Personel Daire Baskanlig1’na gonderilir. Profesor Yénetim Kurulu Karart
ve Dogent kadrolari i¢in UYK ya yazilir. -Gerekli Evraklar
Agiktan atama igin gerekli evraklar istenir ve argiv -Personelw Daire -Ust Yazi
arastirmast yapilir. Bagkanhg
Atama kararnamesi hazirlanarak rektorliik makaminin -Personel Daire -Atama Onavi
onayina sunulur ve imzadan ¢ikan kararname EBYS Baskanligi v

tizerinden ilgili birime diiser.

-Personel Daire

Bagkanlig -Ust Yazi

Onaylanan kararname ile atamasi yapilan personele ise
baslamas1 amaciyla tebligat yapilir.

-ilgili Birim -Géreve Baslama Yazist

Tlgilinin géreve baslama talebi atama yapilan birim tarafindan -Géreve Baslama Dilekgesi

alinarak goreve baslama yazisiyla beraber Personel Daire
Bagkanligina gonderilir.

l

Goreve baslamasi ve istenilen evraklar geldiginde adayin
bilgileri personel programi, YOKSIS programina islenir ve
Ozliik Dosyas1 olusturulmas1 amaciyla Ozliik Isleri Sube
Miidirliigii'ne gonderilir.

-Personel Daire .
Bagkanlig1 -Ust Yazi
-ise Giris Bildirgesi

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-529
AKADEMIK KADRO NAKLEN ATAMA Ik Yayin Tarihi 29/12/2025
ISLEMLERI Revizyon Tarihi | -
iS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/2
. flgili
Is Akis1 Adimlart Sorumlu A
3 3 Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun
Atamast uygun griilen akademik personelin Tlgili kuruma -Persone{ Daire -Dilekge
. S Baskanlig:
muvafakat yazist yazilir ve hizmet belgesi istenir
Kars1 kurum
muvafakati uygun
gordii mii?
Evet Hayr
Naklen atanmak isteyen kisiye )
gorev yaptigi kurumdan nelv Daire Ust Yazi
muvafakatinin verilmedigi bilgisi nlig1
verilir.

-Personel Daire
-Atama Oluru

Atamaya iliskin atama oluru hazirlanir ve imzaya sunulur

l

Imzadan ¢ikan atama onay ilgili kuruma gonderilip gorevden
ayrilis tarihi ile birlikte 6zlilk dosyasinin gonderilmesini ve
ilgili birimlere gonderilerek, biriminden goreve baslama
tarihinin istenmesi ile ilgili yaz1 yazilir

Tlgili kurumdan ilisigi kesilen ve gorevine baglayan
personelin biriminden goreve baslama yazisi gelir

l

Baskanlig:

-Personel Daire
Baskanlig1

-ilgili Birim

-Ust Yazi

-Ust Yazi

Atama Oluru

-Ise Giris Bildirgesi

4 3
Ilgili kisinin YOKSIS ve personel programina girisleri -Personel Daire
yapilir Baskanlig:
. J
Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-530

AKADEMIK PERSONEL GOREVDEN [k Yayin Tarihi ~ 29/12/2025
AYRILMA ISLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 11
Is Akis1t Adimlari Sorumlu llgili
Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun

ilgili birim akademik personelin gérevden ayrilma sebebi
ile evraklarini (iist yazi, ilisik kesme belgesi, SGK isten .
ayrilis bildirgesi vs.) hazirlayarak Personel Daire ~llgili Birim -Dilekce
Bagkanligi’na génderir

1

l

Akademik personelin gorevden ayrilma sebebi gerekgeleri _Personel Daire
belirtilerek sistemden kadro bosaltma onay: alinarak imzaya Baskanhg
sunulur
-Olur Evraki
Imzadan gelen kadro bosaltma onaylari sistemlerden _Personel Daire
onaylanarak gerekli islemler yapilir Baskanlig1

l

Akademik Kadro Sube Miidiirliigii’nde islemi biten
akademik personel dosyasi, devaminda iglemlerin
yapilabilmesi i¢in Ozliik Isleri Sube Miidiirliigii’ne
gonderilir

-Personel Daire
Baskanlig1

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-531
AKADEMIiK PERSONEL NAKLEN GOREVDEN  jlk Yayin Tarihi 29/12/2025

AYRILMA ISLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/2
Is Akis1t Adimlari Sorumlu llgili
Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun

Ilgilinin naklen gegmek istedigi kurumdan Rektorliigiimiize

-Ilgili Biri U
teklif yazisi gelir. g Bim Ust Yazi
Evet Hay1r
A4
Kuruma ilgilinin tayininin uygun )
bulunmac!lgl yazi 1.l.e bildirilir, nelv Daire _Ust Yazi
evraklari kiginin &zliik dosyasma ~ [nlig1
kaldirilir
Tlgili Mecburi .
Hizmet Yikimliisii -Personel Daire
mii? Baskanlig:
Evet Hayir
Hgilinin birimine nakl konusunda | el Daire | -Ust Yaz
gorug sorulur ve eger gorusle Iigilinin birimine nakli konusunda {115, -“Form A-Form B Mecburi
olumlu ise Mecburi Hizmet gbriis sorulur Siri Hi Nakil Talep F .
Yiikiimlilleri icin Nakil Talep ’ 1nm tzmet Nakil Talep Formu
Formunun doldurulmasi istenir.
Birimden olumlu yazi ile gelen
Mecburi Hizmet Yikiimliileri i¢in Birimin
Nakil Talep Formu YOK’e - )
génderilerelfilgilinin mecburi gotusu -Ust Yazi
olumlu mu?
hizmet devri teklif edilir. .
-Personel Daire
Baskanlig:
Evet Hayir CPR—
: Ilgili
Is Akis1t Adimlari Sorumlu |
Dokiimanlar
- \
Kuruma ilgilinin tayininin uygun Onaylayan

bulunmadig1 yazi ile bildirilir,
evraklar1 6zlik dosyasina
kaldirilir.




Dokiiman No IA-531
AKADEMIiK PERSONEL NAKLEN GOREVDEN  flk Yayin Tarihi ~ 29/12/2025
AYRILMA ISLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 2/2
-Personel Daire -Ust Yazi
Bagskanligi
-Personel Daire _Ust Yazi
Bagskanlig1
-Personel Daire ..
Baskanlig: -Ust Yazi
-ilgili Birim
-Ust Yazi
-Personel Daire
Bagskanlig1
-ilgili Birim

-Personel Daire
Bagskanlig1

Hazirlayan

Onaylayan



Dokiiman No IA-532
AKADEMIK PERSONEL GOREYV SURESI Ik Yayin Tarihi 29/12/2025

UZATMA iSLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 11
Is Akis1t Adimlari Sorumlu Llgili
Dokiimanlar
-2547 Sayili Kanun
Ilgili personel, gdrev yaptig1 birime gérev siiresi -lgili Kisi -Dilekge

uzatma dilekgesi ve diger belgeleri teslim eder.

l

ilgili birim akademik personelin gérev siiresinin uzatilmasi _ilgili Birim .
i¢in iist yaz1 ve ekinde y6netim kurulu karar ve gerekli & -Us.t Yazi
evraklar ile personel daire bagkanligina teklif eder. -Dilekce
-Personel Daire
-Olur Evraki
= Baskanlig:
Evet Hayir
Gorev siiresi uzatilacak dgretim ilisik kesme islemleri baslatilir.
elemant igin EBY'S {izerinden fgili birime génderilir rel Daire
Personel Hareketleri Onay1 alinir. g -Olur Evraki
ve ilgili birime diiger. 3irim

Gorev siiresi uzatimi uygun
goriilen ve imzadan gelen Birimlerden gelen ilisik kesme
evraklarin sistemler iizerinden evraklart personel sistemine -Ust Yazi
onaylar1 yapilir. islenir . -Olur Evraki
nel Daire
| anlig1

l flgili Birim

Onaylanan evraklarin bir
niishas1 muhafaza igin kisinin

K -P 1 Dai
ozliikk dosyasina eklenir. ersone. Jaire

Baskanlig1

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No IA-533

AKADEMIK PERSONEL YILLIK iZiN gk Yayin iari.ﬁi_ 29/12/2025
i evizyon Tarthi -
IS AKIS SEMASI ;
? 3% Revizyon No
Sayfa No
is Akis1 Adimlar1 Sorumlu fgili
i ’ Dokiimanlar
Akademik Personelin Elektronik Belge Yonetim Sistemi Akademik
tizerinden y1llik izin formunu doldurarak bagvurmasi Personel 657 Sayili devlet
Memurlugu
Kanunu

v

Akademik personelin yillik izin formunun Béliim Bagkan: tarafindan
imzalanmasi Bolim Bagkani

I

Akademik personelin yillik izin formunun Dekan tarafindan imzalanmasi

Dekan
Miidiir
Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYYS) tizerinden kabul onay1 ve
izin donii§ onayinin verilmesi .Pe.r Son.el.
Ilgili Birim

Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No [A-534
iDARI PERSONEL YILLIK iZiN gk Yaym iaﬂ.ﬁ% 29/12/2025
. cvizyon larini -
IS AKIS SEMASI .
3 5% S Revizyon No
Sayfa No
. ilgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Idari Personelin Elektronik Belge Yonetim Sistemi iizerinden Idari Personel
yillik izin formunu doldurarak basvurmasi 657 Sayili devlet
Memurlugu
Kanunu

v

Idari personelin yillik izin formunun I. Amiri tarafindan imzalanmasi

!

Idari personelin yillik izin formunun II. Amiri tarafindan imzalanmasi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi
(EBYYS) iizerinden kabul onay1 ve
izin doniis onayinin verilmesi

Fakiilte Sekreteri
Yiiksekokul Sek.
Enstitii Miidiir
Sube Miidiirti

Dekan
Miidiir
Daire Bagkant
Genel Sekreter

Personel
flgili Birim

Hazirlayan

Onaylayan




FAKULTE YONETIM KURULU iSLEMLERI

Dokiiman No IA-535
Ik Yayn Tarihi 29/12/2025

is AKISI Rev%zyon Tarihi -
Revizyon No
Sayfa No
. ilgili
Is Akis1 Adiml 1 ..
) s1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
2547 sayili
Fakiilte Kurulu, Dekanin baskanliginda, Boliim Baskanlari ile Kanu.n Akademik
Profesorlerin kendi aralarindan segecekleri 3, Dogentlerin kendi Teskilat o
aralarmdan segecekleri 2 ve Doktor Ogretim Uyelerinin kendi Yonetmeligi
aralarindan secgecekleri 1 6gretim iiyesinden olusur
. . TS . Yazi Tutanak
Fakiilte Kuruluna iiye segiminin 6gretim iiyelerine isleri o u Iima al
Prof., Dogc. Dr., Dr. Ogr. Uyesi) davet 1 usulalari
(Pro 0¢. Dr., Dr. Ogr. Uyesi) davet yazisinin yazilmast Memuru y
Adaylarin dilekge ile Dekanliga bagvuruda Aday (")gre tim
bulunmast S
Uyesi Genel
Evrak

!

Seg¢im giinii yoklama yapilir Hazirun
Tutanagina imzalar alinir. Divan Bagkani ve
Katip Uyeleri belirlenir. Oy pusulalar ile
secim yapulir. 3
yilligina Fakiilte Kurulu iiyesi belirlenir.

|

Divan Bagkan1 sonucu Dekanliga,
Dekanlikta Fakiilte Kuruluna segilen
iiye/iiyelere, Rektorliige ve ilgili
yerlere yazi ile bildirilir.

Divan Baskani
Katip Uyeler

Divan Bagkani
Yazi Isleri
Memuru

Hazirlayan

Onaylayan




. . . . Dokiiman No IA-536
OGRETIM ELEMANI GOREVLENDIRME (39. I\ Yaymn Tarihi  29/12/2025

MADDE) Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
; Tlgili
Is Akist Adiml 1 ..
s Akast Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYS) tizerinden doldurulan Akademik Personel | 2547 Sayili
gorevlendirme formunun ¢iktisinin alinmasi Personel Kanunu
Goérev Izin Formunun ve ekleri ile Boliim Baskanligia Miiracaat edilmesi. Akademik Personel

Kabulii Onaylanan talebin Dekanlik Makamina iist yaziyla bildirilmesi Béliim Bagkanlig1
| Evet < UK, Yevmiye Talebi Var Hayr Personel Isleri

i i Birimi

Talebin Fakiilte Yonetim Kurulunda Dekanlik Makamina Onaya
gorigiilmesi. Sunulmasi Fakiilte Yonetim
Kurulu Personel
Isleri Birimi
im Kurulu Karari Olumlu
Evet < Hayir
Personel Daire
i i Baskanlig1
Y6netim Kurulu Karari ve eklerinin lgili Personele Bildirilmesi.
Yazi ile Personel Daire
Baskanligina gonderilmesi
Personel Isleri
Rektorlik Gorevlendirme onayimin gelmesi Birimi
Rektorliik goérevlendirme onayinin akademik personele Personel Isleri
ve tahakkuk personeline bildirilmesi. Birimi
Rektorliik olurunun ve P@r@r}el Isleri
gorevlendirme formunun 6zlik Birimi

dosyasina kaldirilmast

Hazirlayan Onaylayan




.. ) . . Dokiiman No IA-536
OGRETIM ELEMANI GOREVLENDIRME (39. flk Yayin Tarihi 29/12/2025
MADDE) Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/1




Dokiiman No 1A-537
OGRETIM ELEMANI GOREVLENDIRME (40-A MD. gk Yaymn ia“.ﬁ% 29/12/2025
KURUM iCi) iISLEMLERi cvizyon larit -
Revizyon No
Sayfa No
. ilgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
2547 sayili
Kanun
Gorevlendirmeyi talep eden birim Tarafindan 40/a )
gorevlendirme talep formu diizenlenerek Dekanlia yazi Ilgili Birimler
yazilir.
Dekanlik, ilgili Béliimlerden
Ogretim elemant talebinde bulunur. .
Yazi Isleri
Personeli
Boliimler cevabi yazisini Dekanliga
gonderir. Bolim
Bagkanlig1
Boliimlerden gelen cevap yazilar ]
Dekanlik¢a da uygun bulunursa Yazi Isleri
ilgili Personeli Ilgili
birimlere gonderilir Birimler

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No IA-538
OGRETIM ELEMANI GOREVLENDIRME (40-A MD.- gk Yaymn ia“.ﬁ% 29/12/2025
KURUM DISI) iSLEMLERI cvizyon larit -
Revizyon No
Sayfa No
. ilgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
2547 sayili
Kanun
Gorevlendirmeyi talep eden birim Tarafindan 40/a )
gorevlendirme talep formu diizenlenerek Dekanlia yazi Ilgili Birimler
yazilir.
Dekanlik, ilgili Béliimlerden
Ogretim elemant talebinde bulunur. .
Yazi Isleri
Personeli
Boliimler cevabi yazisini Dekanliga
gonderir. Bolim
Bagkanlig1
Boliimlerden gelen cevap yazilar ]
Dekanlik¢a da uygun bulunursa Yazi Isleri
ilgili Personeli Ilgili
birimlere gonderilir Birimler

Hazirlayan

Onaylayan




Dokiiman No 1A-603
KISMI ZAMANLI OGRENCI CALISTIRMA Ik Yayin Tarihi 29/12/2025
ISLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/2
; Mgili
Is Akis1 Adimlart Sorumlu
i ; Dokiimanlar
Yiiksekogretim
. . . .. N Kurumlari Cari Hizmet
Kismi zamanli 6grenci caligtirma maliyeti ve biitce Maliyetine
imkanlar1 goz oniine alinarak ilgili y1lda ka¢ kismi zamanli O3 . .
s . - . - . grenci Katkisi ile
ogrenci ¢alistirilacagi SKS Daire Bagkanlifinca tespit Diger
edilir. Faaliyetlerden Elde
Edilen
G Gelirlerin Kullanim ve
Harcamasina fliskin
. ] ] Esas ve
SKS Daire Bagkanliginca belirlenen kismi zamanli ¢alistirilacak Usullerin 1. ve 10.
ogrenci kontenjanlarint Universite Yonetim Kuruluna sunulur. maddesinin ilgili
fikrasi,
5917 sayih Biitce
G Kanunlarinda Yer Alan
Baz
Universite Yonetim Kurulu Karari ile belirlenen kismi zamanl Hiikiimlerin Ilgili
calistirilacak 6grenci kontenjanlarini akademik birimlere iletilir. Birim Amiri Kanun Ve
Kanun Hiikmiinde
v Kararnamelere
Yonetim Kurulu Eklenmesi
f . ile Baz1 Kanun Ve
Ilgili Birim Personeli Kanun
Caligmak isteyen ve belirtilen kosullari saglayan 6grenciler, leili Biriml Hiikmiinde
ogrenim gordiikleri yerden temin ederek veya web de yaymlanan gt birtmler Kararnamelerde

formu doldurarak 6grenim gordiikleri okuldaki birimine teslim
ederler.

Kismi Zamnah Calisacak

Ogrencileri Belirleme

Degisiklik Yapilmasina
Iliskin Kanunun 20 nci

Maddesi
Komisyonu
Yiiksekogretim
G Kurumlarmda Kismi
Zamanh Ogrenci
. . Cahistirilabilmesine
Bagvurular; Fakiilte ve MYO’larda olusturulan Kismi Zamanlh fliskin
Caligacak Ogrencileri Belirleme Komisyonunca kontrol edilir. Usul Ve Esaslari,
5510 sayih Sosyal
M Sigortalar Ve Genel
G Saghk Sigortasi
- — " - Kanununun 5 inci
Komisyonca, belirtilen kontenjan kadar kismi zamanli ¢aligsacak maddesinin b fikrasi ve
isim listesi belirlenir. ilgili diger maddeleri,
KiU Kismi Zamanh
G Ogrenci
Calistirma Yonergesi
Liste ile ise baglamak i¢in gerekli belgeler SKS Daire .
Bagkanligina gonderilir ve kismi zamanl ¢alisacak dgrencilerin Ogrenci Listeleri
calisma yerleri ve zamanlar1 duyurulur. .
Ise Baglamak i¢in
gerekli evraklar
Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No 1A-603

KISMi ZAMANLI OGRENCI CALISTIRMA flk Yayin Tarihi ~ 29/12/2025
ISLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 2/2

Giinliik Devam

Universitemiz isveren vekili ve dgrenci tarafindan sézlesme Cizelgeleri

imzalanir. Idarece istenen evraklari getiren 6grencilerin SGK’na
girisleri yapilir. Ise girisi yapilan 6grencilerin ¢alisma
kayitlarinin tutulabilmesi i¢in ¢aligtiklari birimlere “Giinliik
Devam Cizelgesi” dagitilir.

Ogrenci Puantajlar

Ogrenci Bordrosu

A
N

Calistirdiklar1 ay1 takip eden ayn ilk haftasinda dgrenci ¢aligtiran
birimlerden giinliik devam ¢izelgeleri toplanir ve kontrol edilerek
Ogrenci puantajlart hazirlanir.

U

Puantaj kayitlari esas aliarak calisan d6grencilerin bordrolari
olusturulur ve caligma siireleri ayda toplam 60 saati gecemez.

Y

Puantaj ve bordro ile beraber ¢alisan 6grenci listesi, banka
listesi hazirlanarak Odeme Emri Belgesine baglanarak
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

Hazirlayan Onaylayan




Dokiiman No iA-701
BILGI iSLEM DESTEK TALEBI iSLEMLERI Ek Yaymn ?@E{ 29/12/2025

iS AKIS SEMASI evizyon Tarihi -
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1

Is Akis1 Adimlar Sorumlu Tigili
Dokiimanlar
-Bilgi Islem Daire -Ust Yazi
destek.istiklal.edu.tr Baskanhig
adresinden kullanic1 ad1 -lgili Birim

ve sifre ile giris saglanir.

Talebin konusu (ortak klasore erisim, ebys
islemleri, internet erigimi, web sayfasi destek
igslemleri) ve gerekli bilgiler girilerek talep
olusturulur.

Talep, konu ile ilgili gorevli
personele atanir ve
¢Oziimlenir .

-Ag ve Sistem Sube
Miidiirligi

Hazirlayan

Onaylayan



Dokiiman 1A-702

INTERNET AG iSLEMLERI glgvfz“‘;’(‘)‘r‘l 29/12/2025
I3 AKI3 SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. Tigili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu .
Dokiimanlar
-Bilgi Islem Daire -Ust Yazi
Baskanlig:

ISTIKLAL yayinina baglanip, kullanict -llgili Birim
ad1 ve sifresi girilir.

v
Kullanici adi olarak e-posta -Ag ve Sistem Sube
hesabinizin @jstiklal.edu.tr 'den Midirlagi

onceki kismim girilir. Sifre olarak
e-posta sifreniz girilir.

Giris yapildiktan sonra IP Bilgileri Bilgi
Islem Daire Bagkanligina iletilmelidir. flgili Birim

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman 1A-703
SISTEM PAROLA TANIMLAMA TALEBI Ik Yayin 29/12/2025
ISLEMLERI Revizyon -
IS AKIS SEMASI RevizyonNo 0
Sayfa No 1/1
Is Akis1 Adimlar Sorumlu lgili
Dokiimanlar
-Bilgi Islem Daire -Ust Yazi
Bagkanlig1
parola.istiklal.edu.tr adresinden 6grenci é{gili Personel ve
grenci

ve personeller ilgili bilgileri doldurur.

Kullanict ad1 ve parolast
kullaniciya sms ile iletilir.

Kullanici, sifre ile giris yaptiktan
sonra giivenlik agisindan sifresini
degistirmelidir.

-Ag ve Sistem Sube
Midirliigii

Hazirlayan

Onaylayan



Dokiiman 1A-704

WEB SAYFASI DUZENLEME ISLEMLERI EISVT;;';II‘I DA
IS AKIS SEMASI RevizyonNo 0
Sayfa No 1/1
: lgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Portala giris Bilgi islem Daire -Ust Yazi

saglanir, Baskanhgi
Ilgili Birim
Portalde
IM dizenleme Yazilim ve Web
yetkisj var Teknolojileri Sube
Miidirligi

mi1?

v v
destek.istiklal.edu.tr
adresinden sayfa Portal iizerinden web
diizenleme yetkisi talep sayfas1 diizenlenir.
edilir.

Hazirlayan Onaylayan



OGRENCI KAYIT iSLEMLERI

Dokiiman No 1A-901
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025
Revizyon Tarihi | -

IS AKIS SEMASI _
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
; Mgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
i
YKS ile kazanan 6grencilerin sonuglarmin
aciklanmasi
)SYM
YKS ile kazanan 6grencilerin OBS’ ye
aktarilmasi
-OIDB personeli
YKS kayitlarinin E-Devlet iizerinden ve Yiiz
ylize yapilabilmesi i¢in gerekli islemlerin
yapilmasi -OIDB personeli

YKS kaydi yapacak personellerin belirlenmesi
ve egitimlerinin verilmesi

v

YKS kayitlarmin yapilmasi ve YOKSIS’ de
kay1t yapan 6grencilerin giincellenmesi

!

Islem sonu

-Birim dgrenci
igleri personeli
-Ilgili 6grenciler

-OIDB personeli

-Birim 6grenci
isleri personeli

YKS yerlestime kilavuzu

Hazirlayan

Onaylayan



Dokiiman No 1A-902

OGRENCI DERS KAYDI iSLEMLERi Ik Yaym Tarihi | 26/12/2025

; Revizyon Tarihi -
iS AKIS SEMASI 1y
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
; Hgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu B
; ; Dokiimanlar
Ders kayitlari i¢in akademik takvimde belirtilen
tarihler arasinda sistem agilir »
OIDB Sistem - Kahramanmaras Istiklal
etkilisi Universitesi Onlisans ve
L Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi
Her 6grenci akademik takvimde belirtilen tarihler
arasinda dgrenci igleri bilgi sistemi lizerinden ders
kaydi yapar
Y yap R . -Akademik Takvim
Ogrenci
i -Danigman
Ogrenci tarafindan Ogrenci Isleri Bilgi Sistemi {izerinden
secilen dersler Ogrencinin Danisman hocasi tarafindan
kontrol edilir
- Akademik Danismanlik
Yonergesi
L - Kahramanmaras Istiklal
Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi
Hata var m1 ?
-Akademik Takvim
-Danigman
Evet Hayir
o Cper s . -https://obs.istiklal.edu.ti
Ogrenci bilgilendirilir, sistem Ders kavd ps://obs.istiklal.edu.tr
iizerinden diizeltilerek ers xaydi
onaylanir
onaylanir.
l -Danigman
Islem Sonu

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-903
Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

OGRENCI ASKERLIK iSLEMLERI : =
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI
3 55 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
Is Akis1t Adimlari Sorumlu I_l,glh
Dokiimanlar
Nrenct Teler Dai 5 - OIDB Sistem | 1111 sayih askerlik
_Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca yetkilist kanunuy

Universitemize ilk defa kayit yaptiran
ogrencilerin bilgileri (OBS) iizerinden online
olarak Yiiksekogretim Bilgi Sistemine aktarilir

’

Yiiksekogretim Bilgi Sistemine aktarilan
Ogrenci bilgileri ASAL sistemine

aktarilarak 6grencilerin tecil iglemi yapilir -ASAL sistem
yetkilisi

-Ogrenci Bilgi Sistemi

-EBYS

;

Kayitli dgrencilerin 6zliik bilgilerinde
degisiklik olmasi halinde ASAL sistemine
ayrica degisiklige dair bilgi gonderilerek
tecil islemi yapilir

-1111 sayihi askerlik
kanunu

-Boliim
Bagskanliklart

L -EBYS

Islem tamamlanr.
-Ogrenci isleri

-Ogrenci Bilgi Sistemi

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-904

DERS MUAFIYET VE INTIiBAK iSLEMLERi Ik Yaym Tarihi | 26/12/2025

Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI ,
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. flgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu B
; ; Dokiimanlar
Ogrenci daha 6nce 6grenim gordiigii yiiksekdgretim kurumunda
basarili oldugu derslerden muafiyetine iliskin  dilekgesini,  Fgrenci
transkript ve ders igerikleri ile birlikte Universiteye ilk kayit vrak Kavit
olunan &gretim yilinda, iiniversiteye kayit yaptirdigi tarihten ¥
itibaren Ders Ekle/Sil haftasi sonuna kadar kayitli oldugu -Kahramanmaras Istiklal
akademik birime basvurur Universitesi On lisans ve
Lisans Ders Muafiyeti ve
¢ Intibak Islemleri
] Uygulama Usul ve
Ders Muafiyet ve Intibak komisyonuna sevk edilir. Esaslart
-Evrak Kayit
l - Ders Igerikleri
- Transkript

Boliim Komisyonunda Muafiyetin goriistiliir.

-Ders Muafiyet ve
L Intibak Komisyonu

Dekanliga/Miidiirliige bildirilen Muafiyet
Komisyonu karar1 Yonetim Kurulunda goriisiilir.

L - Dekan/Meslek
Yiiksekokul

Miidiirii

- Yonetim Kurulu

Ders Muafiyet talebi
-Yoénetim Kurulu uygun
mu?

Evet Hayir -Dekan/Meslek
- Yiiksekokul
Ilgili Akademik birim 6grenci isleri Muafiyet reddedilir udiirii

personeli Muafiyeti OBS’ye isler 6netim Kurulu

:

Tiim dokiimanlar Standart Dosya Planina gére
dosyalanir ve siire¢ tamamlanir.

Ve

Islem Sonu ]

\

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-905
s .. . i ihi | 29/12/2025
DERS DEVAMSIZLIK VE iZiN iSLEMLERI Ek Yaym ?YTET
s €vizyon larini -
IS AKIS SEMASI .
3 33 Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. flgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu B
; ; Dokiimanlar
Ogrencilerin bir akademik yartyildaki teorik derslerin
%70'ine uygulama, laboratuvar, atdlye ve stiidyo Ygrenci
¢aligmalarmin %80'ine katilmak zorunda olmasi
Ogrencilerin derslere devam durumlarmin d3retim -Ogretim Elemant -"K.ahratinan.n.l'aras .istiklal
elemanlar tarafindan kayit altina alinmasi Universitesi On Lisans Ve
Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi
~
Daha 6nce devam zorunlulugu yerine getirilen derse devam
zorunlulugu aranmaz. .o .
-Ogretim Elemant
L Y
Universite tarafindan kiiltiir ve spor faaliyetlerine katilmak L
iizere gorevlendirilen Ogrencilerin gorevlendirildikleri | Re}d?rlgk
sireler ile ilgili bdlim baskanligi veya yiiksekokul | M}l(}urluk
miidiirliigiince kabul edilen egitim-ogretimi ilgilendiren |- BOMM _
kurum dis1 temsil siireleri, devam sart1 disinda tutulur. Baskanhigi
Bir dersin devam ve varsa uygulamalarinda basarili
olma sa{t}arlm_ya; 6gret1m1-har1§: bir kez yerine -Ogretim Elemant
getiren dgrencilerin bu dersi tekrar almalari
durumunda derse devam kosulu aranmaz.
Saglik raporu, 6grencinin devam yiikiimliiligiinii ortadan
kaldirmaz. g .
renci
Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-906
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

OGRENCI BELGE iSLEMLERI ) o
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI :
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
- flgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu B
; ; Dokiimanlar
-Ogrenci
Ogrenci kimligi ve dgrencinin harcimin yatirilip -Ogrenci isleri
yatirilmadig: kontrol edilir
- Ogrenci Bilgi Sistemi
-Ogrenci

-Ogrenci isleri
Talep uygun mu?

) . - Ogrenci Bilgi Sistemi
-Ogrenci

- - Ogrenci Belgesi
Evet Hayir -Ogrenci isleri £ £
Fakiilte/MYO
sekreteri
Belge hazirlanir, imzalanir ve ;
. v Belge verilmez
Belge verilmez miihiir basilir
-Ogrenci belgesi
Ogrenciye teslim edilerek is akis siireci o
sonlandirilir -Ogrenci
isleri
birim personeli
-Ogrenci

Islem Sonu

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-907
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

OGRENCI KAYIT DONDURMA iSLEMLERI : o
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI :
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
Is Akis1 Adimlan Sorumlu llgili
Dokiimanlar

. . . . Sgrenci
Ogrenci kayit dondurma ile alakali online grenel.
gili Birim

bagvuru yapabilir yada dilekge ile kayith oldugu  Lisoneli Kayit dondurma talep

akademik birime bagvuru yapabilir rak kayt formu

;

rumlusu _EBYS

Hakli ve gegefli nede'n!e.r kapsaminda -flgili Akademik
bagvurular degerlendirilir Birimler
L - Dekan/MYO
mudiru Kahramanmaras

R Istiklal Universitesi ve
Yonetim kurulu | Lisans Egitim-Ogretim
Boltim Bagkanhigl | ve Sinav Yonetmeligi

Kayit dondurma
gerekcesi uygun
gorildii mii?

Evet Hayir

. o ) li Birim

Ilgili akademik birim Kay1t dondurma talebi oneli

ogrenci isleri yetkilisi reddedilir.

tarafindan OBS’ ye

Kayit dondurma bilgisi an/MYO

. . adiri

islenir Yénetim kurulu karar

" onetim kurulu
Fakiilte/ yazisi
Yiiksekokul -EBYS
\_/— sekreteri

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No I1A-908

OGRENCI MAZERET SINAVI iISLEMLERI Ik Yaym Tarihi | 29/12/2025

; Revizyon Tarihi | -
iS AKIS SEMASI 1y
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
. Mgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu B
3 } Dokiimanlar
Ogrencinin Online veya Birim 6grenci
Islerine dilekge ile Bagvurusu
Igrenci
L -ilgili Birim
Personeli
Ogrencinin dilekgesi, incelenmek iizere Béliim
Baskanligina gonderilir . ) -Mazeret Smavi Bagvuru
-llgili Akademik | Djlekcesi- Mazereti
Birimler Kanitlayici Belgeler
- KiU Ders Alma, Sinavlar,
-Bolim Ders Gegme, Bagar1 Ve
Bagkanlikdan Notlarn Degerlendirilmesi
Yonergesi
Kabul edilebilir bir
mazeret mi?
-MYO sekreteri Ogrenci Dilekgesi ve
Belgeler
Evet Hayir
Mazeretinin kabul edilebilir Herhangi bir islem
oldugu karar1 alinir ve
OIDB’gina liste gonderilir Yapiimaz
-Boliim Kurulu
-Yiiksekokul
i Kurulu
Mazeret Sinavi yapilir ve not girisi gergeklestirilir
- Midiir

-Dersin sorumlu
Ogretim elemant

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No 1A-909
SINAV SONUC iTiRAZ DEGERLENDIRME Ik Yayin Tarihi ~ 29/12/2025

ISLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
: flgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu B
3 3 Dokiimanlar
Sinav sonuglarina itiraz etmek isteyen dgrenci, maddi hata ~ [Ogrenci
dilekgesi ile Fakiilte/Meslek Yiiksekokuluna bagvurur Igili Bl?“m
rsoneli
) ;
-ilgili Akademik
. Birimler
Ogrencinin dilekgesi, maddi hata kapsaminda -Bélim -2547 Savili
incelenmek iizere B6liim Baskanligina gonderilir. Bagkanliklart Yiiksekég};etim Kanunu

L -Fakiilte/MYO
sekreteri

- Istiklal Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav
Yonetmeligi

Maddi bir hata var m1?

-Bolim Kurulu

-Fakiilte/
Yiiksekokul Kurulu
Evet Hayir
Bolim Baskanligindan gelen yazi, Béliim
Fakiilte/Meslek Yiiksekokullarindan Baskanligindan gelen ekan/Miidiir
gelen yazi, Yonetim Kurulunda Yénetim Kurullari
goriistilerek 6grenciye cevap verilir. tarafindan
degerlendirilir
-Yonetim
L Kurulu Uyeleri

Yonetim Kurulu Karar1 Birim Ogrenci Islerine gonderilir.
Ogrenci [sleri tarafindan diizeltilmis not sisteme islenir.
Ogrenciye bilgi verilir

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No [A-910
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

OGRENCI YATAY GECIiS$ iSLEMLERIi : o
Revizyon Tarihi -

IS AKIS SEMASI

Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
; Hgili
Is Akis1 Adimlari Sorumlu
3 } Dokiimanlar
Bagvuru yapacak dgrenciler ilanda belirtilen
siire Igerisinde OBS iizerinden bagvuru flgili Personel _Ogrenci Bilgi Sistemi
yapar
-Yatay gegcis online
evraklar
-Tgili Akademik
L Birim
Basvuru belgelerinin uygunlugu kontrol
Edilir.
L -Fakiilte/MYO
Sekreteri Yiiksek Ogretim
Kurumlarinda 6nlisans
ve

Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda
Gegis, Cift Anadal,
Yandal ile Kurumlararasi

Evraklar Tam m1?

' |

-Komisyon Kredi Transferi
Evet Hayir Yapilmasi Esaslarina
iligkin
ilgili akademik birim Yonetmelik
kurullarinin onayina Basvur%J'
sunulur Reddedilir
-Komisyon

|

Basvuru sonuglariin degerlendirilmesi

Ogrenci Bilgi Sistemi
-Yonetim kurulu karar
yazist

} } } Dekan/MYO
Tim dokiimanlar Standart Dosya Planina gore Gdiiri

dosyalanir ve siire¢ tamamlanir.

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No [A-911
[Ik Yaym Tarihi ~ 29/12/2025

OGRENCI KAYIT SiLME iSLEMLERI i o
Revizyon Tarihi | -

IS AKIS SEMASI

Revizyon No 0
Sayfa No 1711
. Mgili
Is Akis1 Adimlart Sorumlu “g
Dokiimanlar
Basvuru Formu
-Ilgili Personel
Ogrenci kendi istegi ile kayit sildirmek istedigini
dilekgesiile kayi1tlt oldugu akademik
birim 0&grenci isleri birimine bagvurur. -ilgili Akademik
L Birim
Ogrenci llisik Kesme belgesini ilgili Birimlere onaylatir.
(Kitiiphane, Danisman ve Boliim Bagkanligi)
v -Fakiilte/MYO
. S kreteri
Onaylatilan belge karar alinmak tizere Ilgili boliime Sekreteri
gonderilir.
. Dekan/MYO -2547 Sayili Kanun
Yonetim Kurul Karari almir Miidiirii
Alman Yénetim Kurul Karar1 Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bilgi amagli gonderilir
Dekan/MYO
i Miidiirii
flgili akademik birim Ogrenci Bilgi Sisteminde
kayit silme ile alakali islemleri yapar
Dekan/MYO
Miidiirii
Kayit Silme durumu YOKSIS'e islenir ve SGK, Kredi ve
Yurtlar Kurumu, Askerlik Subesi YOKSIS veri tabanindan
verileri online ceker

Hazirlayan Onaylayan



Dokiiman No iA-912
OGRENCI MEZUNIYET iSLEMLERI Ek Yaymn ?ar#}ll{ 29/12/2025
IS AKIS SEMASI evizyon Tarihi -
Revizyon No 0
Sayfa No 1/1
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Igili
Dokiimanlar

Ogrenci Smavlar sonunda mezun olabilecek
Durumda ise Birim &grenci isleri personeli
OBS’den 6grencileri Mezun Aday Isleri

Mmanticiina atar

grenci isleri

[lgili birimler tarafindan onay islemleri
yaplhr. -Boliim Bagkani —Mezuniyet Basvuru
-Danisman Formu
-Ogrenci isleri -https:/
L Kiitiiphane birim obs.istiklal.edu.tr
gorevlisi
. Kahramanmarag
Tiim onaylar tamam Py Lo
1 2 I"stlklefl Un1v§r.31tes1
-0grenci On Lisans Egitim ve
isleri birim Ogretim Sinav
gorevlisi Yonetmeligi
-https://
obs.istiklal.edu.tr
Evet Havir
Tlgili personel
Diploma basim iglemler onaylarm
listesine alinir, Diploma basim verilmesi icin
baglatilir gerekli kontrolleri o -Kahramanmaras
yapar renci igleri birim Istiklal Universitesi
vlisi On Lisans Egitim ve

=Ogrenci isleri diploma

Jgre Ogretim Sinav
birimi - o
L " L Yonetmeligi
-Ogrenci isleri birimi -https://
- - obs.istiklal.edu.tr
Hazirlanan diploma Ogrenci Isleri Daire
basgkanlig1 tarafindan basilir, birim 6grenci isleri
tarafindan 6grenciye imza karsilig1 teslim edilir. htps:/
obs.istiklal.edu.tr

-Ogrenci isleri

Islem
Sonu
-Diploma teslim tutanagi
Hazirlayan Onaylayan


https://obs.istiklal.edu.tr/
https://obs.istiklal.edu.tr/
https://obs.istiklal.edu.tr/
https://obs.istiklal.edu.tr/
https://obs.istiklal.edu.tr/
https://obs.istiklal.edu.tr/
https://obs.istiklal.edu.tr/
https://obs.istiklal.edu.tr/

Dokiiman No IA-913

OGRENCI DIPLOMA TESLIM/TESELLUM [k Yayin Tarihi ~ 29/12/2025
ISLEMLERI Revizyon Tarihi -
IS AKIS SEMASI Revizyon No 0
Sayfa No 11
Is Akis1 Adimlar Sorumlu llgili
Dokiimanlar

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan
hazirlanan 6grenci diplomalar1 imza karsilig

alinir -Ogrenci isleri
birim http:/obs.istiklal.edu.tr
L Personel -Diploma teslim tutanag1

Diploma ve Transkript Belgesi imza islemleri
tamamlanir.

-Fakiilte/MYO
L Miidiirii
-Fakiilte/MYO
Ogrenci 6n lisans diplomasi, Transkript ve vermis ise sekreteri

lise diplomasini teslim alir, 6grenci kimligini teslim
eder, diplomasini imza karsilig1 teslim alir

-Ogrenci isleri

L birim
Alinmayan diplomalar dgrenci gelinceye kadar
muhafaza edilir
Kahramanmarag Istiklal
Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi
Tiim dokiimanlar standart dosya planina gore
dosyalanir ve siire¢ tamamlanir -Fakiilte/MYO
Miidiiri
-Fakiilte/MYO
sekreteri

;

birim

Islem sonuglanir \ -Ogrenci isleri

Hazirlayan Onaylayan



