T.C.
KAHRAMANMARAS ISTIKLAL UNiVERSITESI
GUVENLIK KAMERA SISTEMLERI KURMA VE iISLETME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonerge Kahramanmaras Istiklal Universitesindeki egitim binalar1, sosyal tesisler,
otoparklar ve hareket yogunluklu alanlar ile personel, 6grenci ve binalarin giivenligini saglamak amaciyla
kamerasistemi kurulmasi, igletilmesi, izleme ve goriintii kaydi yapilmasi ile buna iligkin yetki verilmesi,
guvenlik kamera kayitlarinin saklanmasi, mevzuat geregince i¢iinci taraflarla goériintii kaydi paylasilmasi,
gizliligin korunmasi, kameralarin igletim sistemi ile donanimlarin bakim ve onarimlarin yapilmasiyla ilgili
gorev, yetki ve sorumluluklar: kapsar.

(2)- Hizmetin niteligi itibariyle zorunlu giivenlik ihtiyaci ve kamu yararimi gergeklestirme amaci disinda
insan onuru ve temel kisilik haklarina aykir1 olarak goriintii kaydi yapilmasina ve izlenmesine imkan verecek
sekilde kamera sistemi kurulamaz ya da mevcut sisteme eklemeler yapilamaz. Bu sistemler vasitasiyla ses
kaydi ve dinleme yapilamaz.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge, 2547 sayili kanunun 14. Maddesi, 10/06/2004 tarihli ve 5188 sayili Ozel
Givenlik Hizmetlerine Dair Kanun, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu, 07/10/2004 tarihli ve
25606 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun uygulanmasina iliskin
yonetmelik, Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik
ve 06.07.2019 tarih ve 30823 sayili Resmi Gazete’de Bilgi ve iletisim Giivenligi Tedbirleri konulu 2019/12
sayili Cumhurbaskanligi Genelgesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanmmlar
MADDE 3- (1) Bu Yo6nergede gecen;

BiDB : Bilgi islem Daire Baskanligini,

Birim : Fakilte/Enstiti/Y Giksekokul/ Meslek Yiiksekokullarini, Rektorlik ve Genel Sekreterlige bagl belirli
hizmetleri blinyesinde toplayip yliriiten ve uygulayan birimleri,

Birim Yoneticisi: Kahramanmaras Istiklal Universitesine bagli Fakiilte Dekanlarini, Enstitii/
Y tiksekokul/Meslek Yuksekokulu Mudurlerini,

Birim izleme Merkezi: Fakiilte/Enstitii/Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarinda kamera sisteminin
gorintiilerinin kayit edildigi merkezi,

Genel Sekreterlik: Kahramanmaras Istiklal Universitesi Genel Sekreterligini,

Hukuk Miisavirligi: Kahramanmaras istiklal Universitesi Hukuk Miisavirligini,

IMIDB : idari ve Mali isler Daire Baskanligini,

izleme Ve Yonetim Merkezi: Kamera gorintiilerininizlendigi merkez,

KGB : Koruma Guvenlik Birimi,

Operator : izleme Yonetim Merkezinde gérevlendirilmis personeli,

Rektor : Kahramanmaras Istiklal Universitesi Rektoriinii,

Sistem : Kamera izleme ve Yonetim Sistemi ve biitiin bilesenleri,

Teknik Personel: Kameralarin ariza ve bakimlarinda miidahale edecek personeli ifade eder.
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Universite : Kahramanmaras Istiklal Universitesi Rektorligiini,
YITDB : Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanligini,

IKINCI BOLUM
Ortak ve Ozel Alanlar, izlenecek Alanlarin ve Faaliyetlerin Belirlenmesinde Yetki

Ortak ve Ozel Alanlar

MADDE 4- (1) Universitemiz binalarindaki ofis ortamlari, sosyal tesisler i¢indeki ¢alisma odalari ile binalarm
icindeki veya digindaki lavabo ve tuvaletler, ibadethaneler vb. 0zel alanlarda higbir sekilde kamera sistemi tesis
edilemez, izlenemez veya goriintii kaydi yapilamaz.

(2) Oniversite birimlerinin kullaniminda olan ézel alanlar diginda kalan miisterek kullanim alanlari ortak
alanlar niteligindedir. Ortak alanlarda ve agik alanlarda giivenlik ihtiyaci amaciyla her tirlii onlem ve
faaliyetler ile ¢evre faaliyetlerinin izlenmesi, is saglig1 ve giivenliginin saglanmasi ve diger kamu yararini
gerceklestirme amaglart dogrultusunda kamera sistemi ile izleme yapilabilir, goriintii kaydedilebilir.

(3) ihale/Sinav yapilan salonlarda ihale/sinav siiresince mobil veya sabit kamerayla video ¢ekimi yapilarak
kayit altina alinabilir. Toplanti salonlarinda yapilacak toplantilar veya egitimler iiniversite agisindan énemli
goriluyor ise mobil veya sabit kamerayla video ¢ekimi 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
hiikiimlerine aykiri olmamak tizere yapilabilmesi i¢in olur gerekmez.

(4) Plaka Tanima Sistemi ile araglarmn iiniversite merkez yerleskesi ve merkez dis1 yerleskelerine girisleri
esnasinda plakalari bu sistemi aktive etmek icin okunur ve gorinti olarak kaydedilir.

(5) Kamera ile kayit yapilan yer ve alanlarda, kamera ile kayit yapildig: bilgisini igeren uyari levhalari, kisilerce
goriilebilecek sekilde uygun yerlere asilir.

Izlenecek Alanlarin ve Faaliyetlerin Belirlenmesinde Yetki

MADDE 5

(1) Doérdunci maddenin ikinci fikrasinda agiklanan ortak alanlarin izlenmesi, buna iligkin kamera
sistemlerinin kurulmasi ve kurulu sistemlerdeki goriintii kayitlariin izlenmesi talebi, Rektorlik Makami
uygun goriisii ile gergeklestirilir.

(2) Birim ici sorusturmalarda birim izleme merkezinde kayitli goriintiiler, birim disiplin amiri tarafindan usuliine
uygun olarak gorevlendirilen sorusturmaci veya disiplin kurullarinca sorusturmaya neden olaymn gerceklestigi
zaman aralig1 goriintiileri, birim yoneticisinin yazili izni ile izlenir.

(3) Universite i¢i sorusturmalarda izleme ve yonetim merkezinde veya birim izleme merkezinde kayith
goriintiiler Rektdr tarafindan usuliine uygun olarak gorevlendirilen sorusturmaci veya Universite Disiplin
Kurulunca sorusturmaya neden olayin gergeklestigi zaman araligi goriintiileri, Rektoriin yazili izni ile izlenir.

(4) Kamera sistemine ait kamera gériis acilarinin belirlenmesi, degistirilmesi ve yeni kamera takilmasi birimlerin
veya KGM nin talebi ile Bilgi islem Daire Baskanliginin degerlendirmesi sonucunda Rektorliik Makami Oluru ile
gerceklestirilir.

(5) Emniyet Miidiirliigiiniin veya Cumhuriyet Saveiliginin yazili talebi ile birim izleme merkezinde veya Izleme
Ve Yonetim Merkezinde kayitl goriintiiler, Rektorliik Makami uygun goriisii ile verilir.

UCUNCU BOLUM
Kamera Sistemi Kurulmasi ve Yapilandirilmasinda
Birimlere Ait Gorev ve Sorumluluklar, Sir Saklama Yiikiimliiliigii

MADDE 6- (1) Universiteye ait kamera sistemi kurulmasi, yapilandirilmas: ve isletilmesi asagida yer verilen
birimler ve gorevliler tarafindan yiiriitiiliir. Genel Sekreterlik, birimler arasinda gerekli koordinasyonu saglar.

Korumave Guvenlik Biriminin (KGB) Gorev ve Sorumluluklar:
Kameralarm 7 giin 24 saat esasina gore izlenmesini saglamak,

Kamera izleme ve yonetim sisteminin takibini yapmak/yaptirmak,

Kamera izleme ve yonetim merkezinde gorevlendirilecek personeli ve bunlara ait ¢alisma sekli ile gorevlerini
belirlenmek,

Izleme yetkisi verilen personele gizlilik taahhiitnamesi imzalatmak,
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

Personel igin gerekli talimatlar1 hazirlayarak teblig etmek, gerekli olan talimatlar1 kamera izleme odasina asmak,

Kamera izleme ve yonetim merkezinde gorevlendirilecek personeli ve bunlara ait ¢alisma sekli ile gorevlerini
belirlemek,

Kamera sisteminde meydana gelen arizlar1 zamaninda Bilgi Islem Daire Baskanligina bildirmek,

Goriintii alinamayan 6lii bolgelerin tespit edilerek rapor etmek ve Bilgi islem Daire Bagkanligina bildirmek,
Meydana gelen arizalarin giinliik rapor halinde bildirilmesi,

Yeni kamera konmasi gereken yerleri tespit etmek,

Kamera izleme ve ydnetim sistemlerinin takibini yapmak,

Kamera sistemi ile ilgili bilgilendirme tabelalar yerlestirmek,

Kameralarin; gece, giindiiz, glinesin dogusu ve batisi, baharda yapraklarin yesillenmesi, kigin kar yagmasi, 1s1k
yansimalari, kameraya vuran projektorler gibi olasi durumlarda saglikli goriintii verdigini denetlemek, goriisii
engelleyen durumlar igin dnlemler almak,

Genel Sekreterlik tarafindan hazirlanmis talimatlara gore hareket etmek,

Izleme ve Yonetim Merkezine dahil edilmesi planlanan cihazlar icin gerekli fizibilite ¢aligmalarmin yapilmasi,
kampus icerisinde ve kampus haricindeki kamera sistemi taleplerinin incelenmesi ve bu konuda yapilacak
caligmalarda BIDB ve YITDB ile koordinasyon saglamast,

Bu Yonerge cercevesinde Rektorlilk Makaminin bilgisi ve yazili talimati olmadan higbir goriintii kaydini
¢ogaltamaz, kurumlara, kuruluslara veya {i¢iincii sahislara veremez.

Bilgi islem Daire Baskanhgimin (BIDB) Gérev ve Yetkileri

06.07.2019 tarih ve 30823 sayili Resmi Gazete’de Bilgi ve fletisim Giivenligi Tedbirleri konulu 2019/12 sayili
Cumhurbaskanligi Genelgesi ile hazirlanan Bilgi ve Iletisim Giivenligi Rehberi dogrultusunda dnlemler almak ve

diizenlemeler yapmak,

Demirbasa kayith cihazlarin tespit edilen arizalarini gidermek, giderilmezse yetkili firmay1 ¢agirmak veya teknik
destek hizmeti almak,

Sisteme ekleme istenen ilave kameralar i¢in goriis alanlarinin verimli olacak sekilde tespit edilmesi ve gerekli
iznin alinmasim miiteakip takilmasim koordine etmek,

Kamera ile izleme yapilmasi planlanan alanlarda kameralarla ilgili teknik goriis (goriis agisi, lens ve optik
oOzellikler, fiziksel vs.) bildirmek, gerekli durumlarda teknik dzelliklerde degisiklik yapmak,

Yasal mevzuati arastirmak, teknik destek alma, izleme, goriintii saklama, digar1 aktarma, yetki devri vb. konularda
giincel mevzuatlari takip etmek, Hukuk Miisavirliginin goriisiinii ve destegini almak,

[zleme y&netim ekranlarinda hangi kameralarin ne sekilde gorunecegini ve gruplanacagini belirlemek. Kurulum
asamalarinda ilgili firmalara gerekli diizenlemeleri yaptirmak. Isletme siirecinde meydana gelebilecek

degisiklikleri yapmak veya yaptirmak,

Sistemin tiim bilesenlerinin dokiminu saglikli ve giincel olarak tutmak. Seri numaralari, lisans bilgileri, garanti
stiresi, baglama ve bitis zamanlari ile IP adresleri gibi verileri diizenlemek,

Kamera izleme ve yonetim sistemindeki goriintiilere erigimi saglayan tiim sifrelerin muhafazasini saglamak,
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16.

17.

18.

Firma tarafindan onarim ve bakimi yapilan kameralarin tespitinin yapilmasi ve yerine takilmasini miiteakip kayit
yapmasini saglamak,

Arizanin yazili olarak bildirimini miiteakiben sorumluluk alanlar1 konusunda ¢aligma yapmak,

Arizalarin giderilmesi ve yazilim bakimlar1 ve giincelleme islemlerini yapmak veya yetkili firma araciligiyla
yapilmasini saglamak,

Kampiiste kamera izleme ve yonetim sistemini etkileyecek herhangi bir durum (sistem ag1 sonucu ¢alismalari,
glncellemeler) Gst birime ve kamera gorevlilerine haber vermek, goriintii kayit kesintisine sebep olabilecek
islemlerin tutanak ile yazili hale getirilmesini saglamak,

Kamera goriintiilerinin kayit sunucusuna saglikli olarak aktarilabilmesi icin ag cihazlarinda gerekli
planlamalar1 ve diizenlemeleri yapmak. Bant genisliginin verimli kullanilmasi i¢in gerekli diizenlemeleri

yapmak,

Sistemin biitiiniinlin verimli, iglevsel, saglikli ve giivenli kullanimi konusunda fark edilen aksakliklar ilgili
birimlere rapor olarak sunmak,

Kamera izleme ve ydnetim sistemine ait kayit tinitesinin fiziki ve sanal giivenligini saglamak,

Izleme ve yonetim sistemindeki bilesenlerin ag baglantilari, isletim sistemleri, yonetim yazilimi konularinda
olusabilecek arizalara miidahale etmek,

Takilmasi planlanan kameralar icin gerekli fizibilite ¢alismalarinin yapilmasini, gerek ag ve gerekse yapi
projesinde kamera yerinin ve goriis acilarinin en verimli olacak sekilde belirlenmesi konusunda s6z sahibi

olmak,

Giivenlik kamerasi sistemleri konusunda teknik egitimlere, gezilere, fuarlara ve sempozyumlara katilmaktir.

.Birimlerdeki Giivenlik Kamera Sistemlerinin Kurulumu Ve Isletimine iliskin Gérev Ve

Yetkiler

Birimlerde bulunan glivenlik kamera sistemlerinin takibinden birim amiri sorumludur. Birim amiri, sistemin
takip edilmesi amaciyla gorevlendirme yapabilir.

Birimlerdeki giivenlik kameralari, bu Yo6nergenin 4 iincii maddesinin birinci fikrasinda belirtilen amaglar
disinda kullanilamaz.

D. Yapa Isleri ve Teknik Daire Baskanhgmin (YITDB) Gorev Ve Yetkileri
Takilmasi planlanan guvenlik kamera sistemleri ile izleme cihazlarinin alt yapisim saglanmak,
Givenlik kamera sistemlerinin alt yap1 arizasini gidermek,

Kurulumu yapilacak olan dahili kameralarda gece goriisii 6zelligi yok ise, kameralarin kayit yapilabilmesi
icin gerekli goriilen mahallere hareket duyarli aydinlatma sistemlerinin olusturulmasini saglamak,

YITDB tarafindan yaptirilan islerde iiniversitede kamera sistemini etkileyecek herhangi bir durumda (alt yap1

¢alismasi, internet calismasi, kazi, yikim, onarim, aga¢ dikimi vs.) Genel Sekreterlige haber vermek,
gerceklesen olaylari tutanak ile yazili hale getirilmesini saglamaktir.
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Sir Saklama Yiikiimliiliigii

MADDE 7- (1) Kamera giivenlik sistemleriyle ilgili islemlerde goérevlendirilen personel, gorevi sirasinda
bilgi sahibi oldugu her tiirlii goriintii, bilgi, belge ve kaydi gizli tutmakla ve yetkili personel disinda kimseyle
paylasmamakla yiikiimliudiir. Gorev yeri degisikligi, kurum ile ilisigi kesilme veya emeklilik durumlarinda
mevcut kamera kayitlart hicbir sekilde kopyalanamaz, depolama cihazlar1 vb. yontemler ile kurum disina
¢ikarilamaz, 3. Kisiler ile paylagilamaz. Aksi durumda ilgili personel igin idari, hukuki ve cezai hiikiimler
uygulanir.

DORDUNCU BOLUM
Goriinti Kayit Yeri, Kamera Goriinti Kayitlarinin Depolama Siiresi, Izleme ve Yonetim
Merkezinin isletilmesi, Goriintii Kaydi ve izleme Yetkisi Verilmesi, Bakimve Onarimlar

Goriintii Kayit Yeri
MADDE 8- (1) Fiziki ve sanal giivenligi Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan saglanmis ve bu amaglarla tesis
edilmis yerdir.

Kamera Gorintl Kayitlarinin Depolama Siresi

MADDE 9-(1) Universite birimlerinde yer alan kameralarin goriintii kayitlar1 sistem Kapasitesinin kabiliyeti
o6l¢iisiinde ve sistemin verimli kullanilmasini saglayacak siire boyunca depolanir. Bu siire diger mevzuattaki siireler
sakli kalmak kaydiyla en az 30 giinluktur.

(2) Goriintii kayitlarinin silinmesi / yok edilmesine iligkin islemler Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya
Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yo6netmelik hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

Izleme ve Yonetim Merkezinin Isletilmesi

MADDE 10- (1) Kamera sisteminin goriintii kaydr yapip yapmadigina iliskin giinliik kontrol sisteminde kayitl
gorintiilerin kopyalanarak gerek duyuldugunda iigiincii taraflara Rektorliik Makaminin uygun goriisiine miteakip
verilmesi ile ilgili konulardaki islem ve hizmetleri Genel Sekreterlik tarafindan, izleme ve yonetim merkezinde
yaziliolarak gérevlendirilmigoperator tarafindan gergeklestirilir.

Goriintii Kayd ve izleme Yetkisi Verilmesi

MADDE 11- (1) Ugiincii taraflarca gegmise yonelik goriintii kayitlarina ihtiya¢ duyulmasi halinde; miilki amirler,
savcilik, giivenlik birimleri, mahkemelerin ve ayrica Universitemiz birimleri tarafindan yiiriitilen inceleme ve
sorusturmalara esas olmak (izere gelen yazili istekler Uzerine Rektorlik Makaminin uygun goriisine muteakip
tutanak diizenlemek kaydryla, Universitemiz depolama kapasitesiyle ve kayit tutulan siirelerle sinirli olarak geriye
dogru goriintii kayd: verilebilir.

(2) Universitemiz birimlerinde gorevli personel ve 6grenciler tarafindan belli bir zaman dilimine ait gériintii
kayitlarina ihtiya¢ duyuldugunun gerekgeye dayandirilmak suretiyle ve yazili olarak belirtilmesi halinde,
Rektorliik Makami Oluru ile belirtilen konu ve zaman dilimine iliskin varsa goruntiler izlenerek tutanak ile Genel
Sekreterlik Makamina teslim edilir.

(3) Bu yonergenin birinci maddesinde agiklanan konularda, giivenlik amaciyla veya herhangi bir hizmetin
yiriitilmesinde anlik veya ge¢mise yonelik goriintii kaydini izlenmesi yetkisi Rektdrlik Makaminin iznine
baglidir.

(4) Goriintii izleme yetkisi devredilemez ve gériintii izleme yetkisi bulunanlar goriintii ekrani iizerinde ayrica bir
gorintu kayd: yapamaz.

(5) Gorev yeri degisikligi, isten ayrilma ve emeklilik durumlarinda mevcut kamera kayitlar1 higbir sekilde
kopyalanamaz

Bakim ve Onarimlar

MADDE 12- (1) Ariza teshis ve tanimlama formunun olusturulmasina veya talep yazisimin yazilmasina muteakip
ilgili birimlerce gorevlendirilen teknik personel vasitasi ile bakim ve onarim iglemleri gergeklestirilir.
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Universite Miilkiyetinde Olmayan Mevcut Kamera Sistemleri

GECICi MADDE 1 —(1) Universitenin hizmet alanlarmda bulunan, personel veya birimin kendi imkanlar1 ile
kurulmus olup ya da bina tahsisi vasitastyla mevcut olan Universite miilkiyetinde ve kontroliinde olmayan kamera
sistemleri, bilesenleri ve kayitlar bu Yonergenin yiiriirliige girmesinden itibaren ii¢ ay icerisinde YOnerge
hiikkiimleri gergevesinde isletilmek ve yonetilmek iizere ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanarak Rektorlige
devredilir.

(2) Bu Yonergenin yiiriirliige girmesinden dnce bu maddenin 1. fikrasi belirtildigi sekilde kurulup isletilen ve yine
maddenin 1. fikrast hiikkiimlerine gore islem yapilmayan ve Rektorliige bildirilmeyen giivenlik kameralar1 ve
burada tutulan kayitlarla ilgili idari ve hukuki sorumluluk ilgili birim yoneticilerine aittir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hukumler

Yonergede Hukim Bulunmayan Haller
MADDE 13- (1) Bu y6nergede hukim bulunmayan hallerde, yururlikteki yasal mevzuata ve Rektorlik
kararina gore islem yapilir.

Yurarluk
MADDE 14- (1) Bu yonerge Kahramanmaras Istiklal Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte

yurlirlige girer.

Yaratme
MADDE 15- (1) Bu yonerge hilkiimleri Kahramanmaras Istiklal Universitesi Rektorii tarafindan yrittlr.
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