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Birimi Insan ve Toplum Bilimleri Fakiiltesi
Gorev Unvani Fakiilte Kiitiiphane Memuru
En Yakin Yonetici Fakiilte Sekreteri
Yerine Vekalet Edecek Memur

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Fakiilte Kiitliphanesi ve ¢alisma salonlarinda 6grenci ve personele kiitiiphanecilik
hizmetlerinin sunulmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Fakiilte Kiitiiphane Memuru gorev ve yetkileri;

« Fakiilte Kiitliphanesinin genel olarak tertip ve diizenini saglamak,

« Fakiilte Kiitiiphanesine gelen kitaplar1 otomasyona kaydetmek,

yapmak,

e Kurum calisanlari ve 6grencilere kitap 6diing vermek ve iade almak,

¢ Kurum disindan édiing kitap talebi olursa gondermek ve iadesini takip etmek,

« Satin alma ve devir edilen kitaplarin Tasinir Kayit islemlerinin yapilmasini saglamak,

e Kurumdan ayrilan personel ve mezun olan 6grencilerin ilisik kesme islemlerini takip etmek,,
e Calisma salonlarinin temizlik, tertip ve diizenini saglamak,

e Calisma salonlarinda huzur ve siikunun saglanmasi yoluyla uygun calisma ortami hazirlamak,
e Amirleri tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmektir.
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