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İş Akış Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

-MYO Sekreteri 

-MYO Sekreteri

-MYO Sekreteri

-Talepte Bulunan İlgili 
Birim 

- 2574 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

- 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 

-Kahramanmaraş I�stiklal �ǆniversitesi Yoǅnetmelikleri 
ve Yoǅnergeleri, ilgili Kanun Maddeleri 

-Arşiv Yönetmeliği Standart dosya planı

Yüksekokul sekreteri tarafından ön inceleme ve ilgili 
personele havale yapılması 

Arşivlenmesi 
uygun mu? 

Uygun Değil 

Arşivlik belgelerin arşive 
kaldırılmasının uygun olup olmadığı 
yönünden incelenmesi  

İlgili birime iade edilmesi

Uygun 

Arşivlik belgelerin içeriğine 
ilişkin dökümün ilgili birim ile 
karşılıklı olarak imzalanması 

Arşive kaldırılması 

İşlem Sonu.

Yüksekokul Sekreterliğince gizlilik kontrollerinin 
yapılması ve Yüksekokul tarafından onaylanması 

İlgili birimlerden arşive kaldırılmak üzere belirlenmiş 

arşivlik belgelerin Yüksekokula gelmesi 


	Cilt1
	35.Arşivleme Süreci İş Akış Şeması


