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I-GENEL BILGILER

Universitemiz, 18/05/2018 tarih ve 30425 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan 7141
sayill Yiiksekogretim Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasina Dair Kanununun Ek 190 inc1 maddesi ile kurulmustur. Universitemiz
biinyesinde yer alan Baskanligimiz, 2023 yili sonu itibariyle 1 Daire Baskam, 1 Ogretim
Gorevlisi ve 1 Kiitiiphaneci olmak tizere toplam 3 personel ile hizmet vermektedir.

A-Misyon ve Vizyon
Baskanhgimizin Misyonu:
» Universitemizde yapilan egitim, 6gretim ve arastirmalari desteklemek,
= Akademik ve idari personel ile 6grenci ve diger kullanicilar i¢in gerekli olan tiim bilgi
kaynaklarini saglamak,
= Bilgi kaynaklarini kiitiiphanecilik kurallarina gére diizenlemek,

= Tiim kullanicilara adil, esit, kolay ve en hizli sekilde hizmet sunmaktir.

Baskanhgimizin Vizyonu:

= (Cagdas teknolojileri kullanmak,

» Universitemizin ekonomik yapisina uygun davranarak bilgi hizmetlerini en iyi sekilde

saglamak,

= Bolgemizde evrensel 6lgekte bir kiitliphane olmaktir.

B-Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

Yiiksek Ogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksek Ogretim kurumlarinin idari teskilat: hakkinda
124 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ile belirtilen Yaym ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanliginin gorevleri sunlardir:

= Kiitiiphanenin diizenli ¢aligmasini saglamak,

Kitap ve dergileri yurt i¢cinden ve yurt disindan saglamak, bunlarin mikrofilm, film, video,
banta gecirilmesini ve ciltlenmesini ve kataloglanmasini yaptirmak,

Gerekli her tiirli film, fotokopi, kitap, dergi ve makaleleri saglamak,

Kiitiiphane hizmetlerini yiiksekdgretim kurumlar ile ihtiyag duyan kisi ve kurumlara
sunmaktir.

= Misyon, vizyon, temel degerler ve kalite politikasin1 Kiitiiphanenin amacina uygun
olarak olusturmak, onaylamak, Kiitliphane i¢inde duyurulmasini, anlagilmasini
saglamak ve uygunlugunu siirekli gozden gegirmek,
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= Egitim-0gretim ve arastirmalarin gerektirdigi her tiirlii bilgi ve belgenin saglanmasini,
saglanan bilgilerin sistematik bir sekilde diizenlenerek kullanima sunulmasi igin
gerekli kiitliphane hizmetlerini diizenlemek, yiiriitmek ve denetlemek,

» Kiitiiphane hizmetleri i¢in yeterli kadroyu olusturmada gerekli ¢alismalar1 yapmak,
kiitliphane veya kiitiiphanelere atanacak ya da gorevlendirilecek personel konusunda
Rektorliige goriis bildirmek ve Universitedeki Kiitiiphane personeline yénelik genel
egitim ve denetim gorevini yliriitmek,

» Merkez Kiitiiphane Miidiirliigiinden ve Birim Kiitiiphanelerinden yapilan istekleri goz
Oniine alarak her yil yurt i¢inden ve yurt disindan saglanacak kitap, siireli yayin,
arag-gere¢ ve benzeri materyal i¢in gerekli biitce taslagini hazirlayip Rektorliige
sunmak,

» Kiitiiphanecilik alanindaki gelismeleri izleyerek, yeni teknolojilerin kiitiiphanede
uygulanmasini saglamak.

»  Gerektiginde kiitliphanecilik egitimi goren dgrencilere staj ve uygulama caligmalari
yaptirmak,

» Kiitiiphane hizmetleri hakkinda faaliyet raporu hazirlamak ve Rektorliige sunmak,

*  Merkez ve birim kiitiiphanelerinin es giidiim ve is birligi icinde ¢alismalarini saglamak,
» Belge — bilgi hizmetleri kapsaminda {ist yonetim tarafindan verilen gérevleri yiiriitmek,
= [darenin gorev alanmna giren konularda performans ve kalite dlgiitlerini uygulamak,

= [darenin hizmetlerinin gelistirilmesi ve performansla ilgili verileri toplamak, analiz
etmek ve yorumlamak,

= Idarenin stratejik plan ve performans programini hazirlamak,

= Kiitiiphane hizmetleri ve personeli hakkinda kullanicilardan gelen 6neri ve sikayetleri
degerlendirmek, gerekli diizeltici ve Onleyici faaliyetlerin gerceklestirilmesini
saglamak,

» Tim calisanlarin mesleki ve kisisel gelisimlerini destekleyecek her tiirli egitim ve
benzeri faaliyetlerde bulunmasini tesvik etmek,

» Kiitiiphane Otomasyon Programu ile ilgili gerekli ¢alismalari yiirtitmektir.

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 Birimlerinin Is ve Islemleri sunlardir;

1) Saglama ve Kataloglama Islemleri

Kiitiiphane hizmetlerinin misyon ve vizyonu c¢ergevesinde kiitiiphane kullancilarinin
talep etmis oldugu basili ve elektronik yayinlarin, veritabanlarinin satinalma siirecleri
tamamlanarak kataloglama kurallarina uygun bir sekilde kullanima sunulur.

2) Tasmr kayitlarinin tutulmasi

Bagkanligin kullaniminda bulunan tagmir mallara iliskin islemlerin kaydi ilgili
mevzuatinda belirlenen Kisiler tarafindan tutulur.
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C- idareye iligkin Bilgiler

1- Fiziksel Yapi

Daire Bagkanligimiz, Rektorliik hizmet binasinin asma katinda bulunmakta olup,
toplam 2 oda ile 44 m? alanda hizmet vermektedir. Baskanligimiz kullaniminda bulunan
kapali alanlar verilen hizmet, ¢alisan personel ve birime dahil olacak yeni personel agisindan
yeterli bulunmamaktadir.

Tablo 1 Kapah Alan Bilgisi

BIRIM KAPALI ALANI ( M?)

Yerleskesi Kapali alan

Rektorliik Hizmet Binasi 44

IDARI PERSONEL HIZMET ALANLARI

Kapali alan (m?) Sayisi Kullanan sayis1

idari Personel Calisma Ofisi 44 2 3
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2- Tegkilat Yapisi
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3- Teknoloji ve Biligim Altyapisi
3.1- Bilgisayarlar (Donamim Altyapisi)

Daire Bagkanligimiz biinyesinde idari amagla kullanilmakta olan bilgisayar ve cihazlar
asagidaki tablolarda belirtilmistir.

Tablo 2 Donanim Altyapisi

CiNsi SAYI
Tasmabilir Bilgisayar Sayisi 1
Tiimlesik (All in one) Bilgisayar 3
Diger Bilgisayar Sunucu Kasalar1 ve Ekipmanlari 0
Lazer Yazicilar 2
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Sabit Telefonlar 3

Hesap Makineleri 3

3.2- Bilisim Sistemleri (Otomasyonlar)

Daire Baskanligimiz, ULAKNET saglayicist tarafindan kampiisiimiize tahsis edilen internet
hizmetinden yararlanmaktadir. Baskanligimiz kiitliphane otomasyon islemi i¢in YORDAM
Kiitiiphane Otomasyon Programimi ve kampiis disindan {niversitemiz IP’lerini Kullanarak
veritabanlarina erisim i¢in VETIS Kampiis Dis1 Erisim Sistemini kullanmaktadir.

Daire Bagkanligimiz tarafindan kullanilmakta olan otomasyon sistemleri asagidaki tabloda
belirtilmistir.

Tablo 3 Otomasyon Sistemleri

Otomasyon Aciklama

MYS Mali Yonetim Sistemi

KBS Kamu Harcama ve Muhasebe Biligim Sistemi
EBYS Elekronik Belge Yonetim Sistemi

TKYS Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi

YORDAM BT Kiitiiphane Otomasyon Sistemi

VETIS Kampiis Dis1 IP Erigim Sistemi

4- insan Kaynaklari
Tablo 4 insan Kaynaklar

UNVAN MEVCUT KADRO
Daire Baskani 1
Ogretim Gorevlisi 1
Kiitiiphaneci 1
TOPLAM 3

KIiU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig



2023 Y11 Birim Faaliyet Raporu

5- Sunulan Hizmetler

5.1- idari Hizmetler Birimi

Bagkanligimiz idari hizmetler birimi resmi yazigma ve islemlerin yapildigi, gelen
talepler iizerine satin alma ve tasinir kayit islemleriyle birlikte birim kalite yonetim sistemi
gelistirme iglemlerini yiirtitmektedir.

Bu kapsamda 2023 yilinda TURCADEMY Veritabani, AYEUM, AKAGEYV,
ProQuest Ebook Central ve Journal Highly Cited Data elektronik kaynaklar ile VETIS
kampiis dis1 erisim Veritabani alimlart yapilmistir.

Baskanligimizin misyonu, vizyonu ve kalite yonetim sisteminde yer alan dokiimanlar
hazirlanmustir.

5.2- Teknik Hizmetler Birimi

Kiitiiphane kullanicilarinda gelen talepler iizerine satin alinmasi istenen kitaplar, abone
olunmasi istenen siireli yayinlar ve elektronik veritabanlarinin segimlerini yapar. Alinan
kaynaklar1 etkin ve verimli bir sekilde uygulamaya koyar.

2023 yilinda Merkez Kiitiiphanesinin olmamasi nedeniyle basili yaymnlarin yerine
elektronik kaynaklara ve bu kaynaklara kampiis disindan erisime yonelmistir.

5.3- Okuyucu Hizmetleri Birimi

Okuyucu Hizmetleri Birimimiz merkez kiitiiphanemizin olmayisi nedeniyle islem
yapmamaktadir. Fakiilte ve Yiiksekokul kiitiiphanelerinde yer alan yayinlarimiz ilgili okul
personeli araciligiyla ddiing-iade islemlerini yapmaktadir.

6- Yonetim ve i¢ Kontrol Sistemi

Yeni kurulmus bir Universite olarak, i¢c kontrol sisteminin kurulmasina yonelik
calismalar devam etmektedir. Universitemiz 2022-2026 Donemi Stratejik Planinda da buna
yonelik I¢ Kontrol Eylem Planinin hazirlanmas1 ve yiiriirliige konulmasi seklinde hedef
belirlenmistir. Universitemizde i¢c denet¢i bulunmadigindan herhangi bir denetim raporu
hazirlanmamastir.

D- Diger Hususlar

I1- AMAC ve HEDEFLER

A-Temel Politikalar ve Oncelikler

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanliklar1 tiniversitelerin aragtirma, inceleme
ve arastirma yapan kullanicilarina hizmet veren bir birimdir.

Universitemiz ~ Stratejik Planm1  (2022-2026) Baskanhigimizca rehber olarak
kullanilmaktadir.

KIiU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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B- Amag ve Hedefleri

Universitemizin 2020-2024 Stratejik Planimizda Bagkanhigimizin sorumlu oldugu 1 hedef ve
1sbirligi i¢inde olacag: 1 hedef bulunmaktadir.

Tablo 5 Stratejik Amaclar ve Hedefler

AMACLAR

HEDEFLER

Stratejik Amac-4: Universitemizin
Kurumsal ve Fiziki Altyap1
Kapasitesini Gelistirmek.

A4-H3: Kiitliphane altyapisi
olusturmak ve kaynak sayisini artirmak

Isbirligi
yapilacak
birim

I11- FAALIYETLERE iLiSKiN BiLGI VE DEGERLENDIRMELER

A-Mali Bilgiler

1-Butce Uygulama Sonuglari

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Dairesi Bakanliginin 2023 yili biitce ddenegi, yil ici
aktarmalari, yilsonu Odenegi ve harcamalari asagida yer alan tablolarda; kurumsal,
fonksiyonel ve ekonomik kod bazinda gosterilmistir.

1.1-Biitce Giderleri

Tablo 5 Biit¢ce Giderleri Tablosu

L HARCAMA

TERTIP KBO (b) ;';LENEN (I;;JSULEN (T.)g;;';ﬁ ®) (AVANS KALAN (b)
DAHIL) (b)

Personel Giderleri 805.000,00 - - 805.000,00 804.399,37 600,63

SGK Prim Giderleri 110.000,00 - - 110.000,00 109.762,30 237,70

Elektronik  Yaym - ve ) ;06 600,00 ; ; 1.000.000,00 | 999.99831 | 1,69

Veritaban1 Aboneligi

Yurti¢i Gegici Gor. Yol. 24.000,00 - - 24.000,00 20.809,98 | 3.190,02

KIiU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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Tiiketime Yonelik Mal ve | 4 505 - - 33.000,00 8.164,50 | 24.835,50
Malzeme
TOPLAM 1.974.000,00 - - 1.974.000,00 1.944.163,57 | 29.836,43

2- Temel Mali Tablolara iliskin Agiklamalar

3-Mali Denetim Sonuglari

2023 Yili icerisinde Universitemiz Sayistay denetiminden gegmistir. Bu denetimlerde
Bagkanligimiz is ve islemleri de denetlenmis olup herhangi bir olumsuzluk gériilmemistir.

B-Performans Bilgileri

Universitemizin 2022-2026 Donemi Stratejik Planmi 3/12/2021 tarihinde Rektorliik
onay1 ile uygun goriilerek 01/01/2022 tarihi itibariyle yiiriirliige konulmustur. Universitemiz
ilk defa 2023 yilina ait performans programi hazirlamis ve web sayfamizda yayimlanarak
kamuoyuna duyurulmustur.

1-Faaliyet Bilgileri

Daire Bagkanligimizin i ve islemleri sonucunda iiretilen ¢iktilar:
AYEUM Veritaban1 Aboneligi

AKAGEYV Veritaban1 Aboneligi

TURCADEMY Veritaban1 Aboneligi

VETIS Kampiis Dis1 Erisim Veritaban1 Aboneligi

EKUAL Veritaban1 S6zlesmesi

PROQUEST EBOOK CENTRAL Veritaban1 Aboneligi
JOURNAL HIGHLY CITED DATA Veritabam1 Aboneligi

IV— KURUMSAL KABILIiYET VE KAPASITENIN DEGERLENDIRILMESI

A- Ustiinliikler

Daire baskanligimizin gorev, yetki ve sorumluluklarinin agik bir sekilde mevzuatla
belirlenmis olmasi,

Calisan personelin isinde uzman ve deneyimli olmasi,
Gorev alantyla ilgili diger birim ve kurumlarla iyi bir iletisim ve igbirliginin olmast,

Calisan personel arasinda koordinasyon ve isbirliginin gelismis olmast,

B-Zayifliklar
Yeni kurulmus bir Universite olmasi,

Fiziki altyap1 ve mekan yetersizligi,

KIiU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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Merkez Kiitiiphanenin olmayisi,
Personel sayisinin yetersizligi,

Biitgcede yeterli miktarda kaynak olmamasi.

C- Degerlendirme

Daire Bagkanligimizin gérev alaninin temeli merkez kiitliphaneye dayanmaktadir. Ancak,
mevecut durumdaki fiziki mekan eksikliginden merkez kiitiiphane kurulamanmustir. Idari bina
tizerinden kullanicilara hizmet verebilmek adina elektronik yayinlara agirlik verilmeye
calistlmigtir. Ancak biitgenin de yetersiz olusu, bazi elektronik kaynak aboneliklerinin doviz
ile yapilabiliyor olmasi nedeniyle bu gorevlerin yerine getirilmesinde sikintilar
yasanmaktadir.

V- ONERI VE TEDBIRLER

Baskanligimizin kullanicilarina gercek manada hizmet verebilmesi i¢in;
e Merkez Kiitiiphane igin acilen fiziki mekan tahsis edilmesi,
e Personel sayisinin yeterli hale getirilmesi,

e Biitce imkanlar artirilarak kiitliphanenin kaynak yayin sayis1 artirilabilir.

KIiU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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iC KONTROL GUVENCE BEYANI

Harcama yetkilisi olarak gorev ve yetkilerim ¢ergevesinde;

Harcama birimimizce gerceklestirilen i ve islemlerin idarenin amag ve hedeflerine,
iyi mali yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata uygun bir sekilde
gergeklestirildigini, birimimize biitge ile tahsis edilmis kaynaklarin planlanmig amaglar
dogrultusunda etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanildigini, birimimizde i¢ kontrol
sisteminin yeterli ve makul giivenceyi sagladigini bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler,
yonetim bilgi sistemleri, i¢ kontrol sistemi degerlendirme raporlari, izleme ve degerlendirme
raporlari ile denetim raporlarina dayanmaktadir.

Bu raporda yer alan bilgilerin gilivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.
(Kahramanmaras - 30/01/2024)

Fatma OZDEMIR

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani

KIiU Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig
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