Staj Defteri Yazim Kurallan

Staj 6grenimi kapsaminda yapilan uygulamalar ve gbzlemler, kolay anlasilir bir Tiirkce ile yazim
kurallarina uygun olarak ve bilimsel bir dille yazilmali, kisa ve 6z climleler kullanilmalidir. Noktalama
ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirk¢e SozIiigii'nden yararlamilabilir. Hazirlanan Staj
Defteri, staj yapilan kurumdaki yetkili amir tarafindan imzalanarak onaylanmalidir. Staj Tiirkoglu
Meslek Yiiksekokulu bolimlerine uygun olarak segilen yerlerde yaz doneminde yapilacaktir. Toplam
30 is giiniidiir. Staj raporunun hazirlanmasi, 6grenciye mesleki bir raporun yazilmasi ve bu konuda

yeteneklerini gostermesi bakimindan énemlidir.
Staj raporlarinin hazirlanmasinda uyulmasi gereken yazim kurallar1 agagidaki gibidir:
* Biitiin sayfalara tarih yazilmalidir.

* Staj defteri yazimu, kolay anlasilir bir Tiirk¢e ile yazim kurallarina uygun olarak ve bilimsel

bir dille yazilmalidir.
* Anlatim iigiincii sahis agzindan yapilmali, kisa ve 6z climleler kullanilmalidir.

+ Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumu Imla Kilavuzu ve Tiirkge Sozliigii’nden

yararlanilabilir.

* Staj defterinde her staj giiniine ait bir sayfa bulunmaktadir. Bu sayfalar giinliik olarak mavi
tiikkenmez kalem ile doldurulmalidir. Sayfa sonundaki boliim Stajin Yapildigi Kurum/isyeri Staj

Sorumlusu tarafindan doldurulup imzalanmalidir.

* Raporun ilk sayfasinda staji yapan 6grencinin adi, soyadi, numarasini igeren kapak sayfasi

itina ile doldurulmalidir.

» Birinci derecedeki basliklar biiyiik harflerle sayfanin ortasina yazilmalidir. ikinci derecedeki

basliklar ise kii¢iik harflerle (kelimelerin ilk harfleri biiyiik olarak) paragraf basina yazilmalidir.
Kaynaklar (ihtiya¢ Halinde)

Raporun yaziminda ve yapilan ¢alismada yararlanilan kaynaklar (kitap, makale, dergi, internet sayfasi,
ders notu vs.) listelenmelidir. Kaynak gosterilmeden hicbir alinti yapilmamalidir. Staj raporunda yer
alan bir kismin kaynak gosterilmeden bir kaynaktan alindigi degerlendirme komisyonu tarafindan

belirlendiginde, gerekli islem yapilacaktir.



